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Dywity

ZANWVIAJ ACY

GMINA DYWITY
ul. Olsztyiska 32, 11-001 Dywity, tel. 89/524-76-40, /fax: BE2-01-24

strona internetowenttp://www.bip.ugdywity.pl/
REGON: 510742971
NIP: 739-38-51-950
adres e-mailowy : ug@ugdywity.pl

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA

w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie zwisfrawo zaméwik publicznych z 29 stycznia
2004roku ( tekst jednolity Dz. U. z 2015 r. poz62% p&n. zm ) ), 0 wartéci szacunkowej mniejszej
niz kwota okrélona w przepisach wydanych na podstawie art.18 ustawy Pzp.

Ustuga

. Swiadczenie ustug pocztowych w zakresie przyjmowanj@rzemieszczania i
doreczania przesytek pocztowych oraz ich ewentualnyclwzotow w obrocie krajowym i
zagranicznym dla potrzeb Urzdu Gminy Dywity w okresie od 01.01.2017 r. do
31.12.2018r.”.

Kod Wg Wspdlnego Stownika Zamowié:

Kod CPV: 64110000-0 — ustugi pocztowe
64112000-4 — ustugi pocztowe dedge listow
64113000-1 — ustugi pocztowe dogpezpaczek
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WSTEP
Niniejsza SIWZ zawiera informacje i wytyczne dlakepawcow ubiegagych sé

0 uzyskanie zaméwienia publicznego na zadaSigiadczenie ustug pocztowych w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dogczania przesytek pocztowych oraz ich
ewentualnych zwrotow w obrocie krajowym i zagranicaym dla potrzeb Urzedu Gminy
Dywity w okresie od 01.01.2017 r. do 31.12.2018 r.”

Specyfikacg  istotnych  warunkéw zamdwienia opracowano na podsta ustawy
z 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméfvigublicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2015 r. p@i64 ze
zm.) oraz jej aktéw wykonawczych. W sprawach nigutewanych w SIWZ stosuje esprzepisy
ustawy.

Rozdziat I. Informacja 0 Zamawiajacym

GMINA DYWITY
ul. Olsztyiska 32, 11-001 Dywity

OZNACZENIE POST EPOWANIA

Nr pozyciji rejestru zamoéwiepublicznych:ZP.271.16.2016.
Nr pozycji dokumentacji zamoéwie publicznych Referatu Spraw Obywatelskich i
Organizacyjnych SP.271.1.2016.JW.

Rozdziat Il. Tryb udzielenia zamdéwienia oraz miejsa, w ktorych zostato zamieszczone
ogtoszenie o0 zamowieniu

1.Pos¢powanie prowadzone jest w trybie przetargu niedgramego w myl ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamowipublicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2015 r. p@264 ze zm.).
Wartas¢ zamowienia jest mniejszazkwoty okrelone w Rozporgdzeniu Prezesa Rady Ministrow z
28 grudnia 2015 r. w sprawie kwot waitozamowié oraz konkursow, od ktorych jest uzaieony
obowigzek przekazywania ogtosz&rzedowi Oficjalnych Publikacji Wspdlnot EuropejskicBZ.U.
poz. 2263).
2. Miejsce publikacji ogtoszenia o przetargu:

— Biuletyn Zaméwiaé Publicznych ogtoszenie Nr 340364 - 2016 z d@id1./2016r.

- strona internetowa Zamawieggo —http://www.bip.ugdywity.pl/

— tablica ogtosz& w miejscu publicznie dogbnym w siedzibie Zamawiggego.
Rozdziat 11l Przedmiot zamdwienia

1. Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zamowienia jestwiadczenie ustug pocztowych w zakresie przyjmowania
przemieszczania i dggzania przesytek pocztowych oraz ich ewentualnyelotw w obrocie
krajowym i zagranicznym dla @] wymienionego punktu Zamawigggo: Urad Gminy
Dywity — ul. Olsztyiska 32, 11-001 Dywity Biuro Obstugi Interesanta.

2. W zakres przedmiotu zaméwienia wchedz
- powszechne ustugi pocztowe w obrocie krajowym iraaigznym dla przesytek listowych o
wadze do 2000 g w zakresie ich przyjmowania, presauzania i dgczania,
- doreczania zwrotéw przesylek listowych nie gazonych, po wyczerpaniu wszystkich
mozliwosci ich dokczenia lub wydania odbiorcy,
- uslugi pocztowe dotygee paczek pocztowych o wadze do 10.000 g ( gakairia ).
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Przedmiot zamOwienia winien byrealizowany na zasadach odomych w powszechnie
obowigzujacych przepisach prawa, w szczegdékiav ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
Pocztowe ( Dz. U. z 2016, poz 1113 ze zm. ) i geaapi wykonawczymi do niej , ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa ( Dz.U0x22r. poz.749 z pd.zm. ), ustawy z dnia 14
czerwca 1960 r. Kodeks pgpbwania administracyjnego ( Dz.U. z 2013 r. poZ. 2&n. zm. )

Szczegobtowe warunkiwiadczenia ustugi zostaty zawarte w rozdziale X3l

Z wybranym wykonawg zostanie zawarta umowa obejreg swiadczenie ustug pocztowych .

Wartcs¢ naleznosci zaswiadczenie ustug pocztowych obliczanglbie w okresach miggiznych,

jako iloczyn ceny jednostkowej zaoferowanej w oferprzetargowej za dany rodzaj przesyiki

oraz rzeczywistej il€ci przesytek danego rodzaju.

Zamawiagcy wymaga aby Wykonawca co migsiwystawiat  faktug na Gmig Dywity,

ul Olsztyaska 32, 11-001 Dywity, NIP: 739-38-51-950.

Wykazane w Formularzu ofertowym szacunkowedigprzesytek listowych kalego rodzaju,

zostaty podane dla obliczenia waxtpoferty i nie g ilosciami zobowazujacymi Zamawiagcego.

Planowane do nadaniasto przesytek danego rodzaju zawarto w ,Formularartowym?”.

Uzyte w SIWZ okrélenia zwhzane z opisem przedmiotu zamowienia oznaczaj

a) przesytka priorytetowa (kategoria) — przesytkaoligh majca pierwszastwo w procesie
doreczania przed pozostatymi przesytkami, czas jegclmenie jest krétszy;

b) przesytka ekonomiczna (kategoria) — przesytka Wstonierejestrowana lub polecona nie
bedaca przesytl priorytetows;

C) przesytka rejestrowana — przesytka peryjza pokwitowaniem przggia i dokczana za
pokwitowaniem odbioru;

d) przesytka polecona — przesytka rejestrowargdadn przesyty listows, przemieszczani
doreczary w sposéb zabezpiecaay ja przed utraf, ubytkiem zawarteci lub uszkodzeniem;

e) zwrotne potwierdzenie odbioru — zwrécone nadawctwigsdzenie odbioru zawiergjego
dat i podpis odbiorcy, stanowgy potwierdzenie otrzymania przesytki listowej;

f) wymiary przesytek listowych
.gabaryt A" - przesyitki o wymiarach:

- minimum: wymiary strony adresowej nie magy¢ mniejsze ni 90 x 140 mm
- maksimum:zaden z wymiarow nie nmie przekroczy. wysokagé 20 mm, diugéc 325
mm, szerok&¢ 230 mm;
.gabaryt B" - przesyiki o wymiarach:

- minimum: j&li cho¢ jeden z wymiarow przekracza gréb@0 mm lub dtugét 325 mm
lub szeroké¢ 230 mm,
- maksimum: suma diugoi, szerokéci i wysokdci (grubgci) 900 mm, przy czym
najwiekszy z tych wymiaréw (diug) nie mae przekroczgy 600 mm.
Przyjmuje s¢ tolerancje wszystkich wymiarés2 mm.

g ) przez paczki pocztowe , rozumie paczki : zwykle — rejestrowane niedgce paczkami
najszybszej kategorii oraz priorytetowe — rejestane/najszybszej kategorii.

.gabaryt A” —to paczka o wymiarach:

- minimum: wymiary strony adresowej nie mdxy¢ mniejsze ni 90x140 mm.

- maksimum:zaden z wymiarow nie nmie przekroczy dtugaci 600 mm , szeroks 500
mm, wysokd¢ 300 mm.

.gabaryt B” —to paczka o wymiarach:

- minimum: j&li cho¢ jeden z wymiaréw przekracza didgd®d00 mm lub szerokd 500
mm lub wysoké¢ 300 mm.

- maksimum: suma dtugoi i najwickszego obwodu mierzonego w innym kierunka ni
diugas¢ — 3000 mm, przy czym najekiszy wymiar nie mge przekroczg 1500 mm.
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11. Odbiér przesytek przeznaczonych do nadania wdbysic bedzie raz dziennie przez
upowanionego przedstawiciela Wykonawcy w Biurze Obstlgieresanta w dni robocze od
poniedziatku do pitku, w godzinach 14.00-15.00.

Rozdziat IV Oferty czesciowe

Zamawiajcy nie dopuszcza skfadania ofergadowych.

Rozdziat V Oferty wariantowe
Zamawiajcy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych
Rozdziat VI. Termin realizacji zamowienia

Termin realizacji zamowienia: od 01.01.2017 r. dal2.2018 r.
Rozdziat VII. Informacja o podwykonawcach

Zamawiajcy dopuszcza nmiwos¢ wykonania poszczegolnych ¢gzi zamoOwienia przez
podwykonawcow i zgodnie z art. 36 b ust. 1 ustawy Ramawiajcy zagda wskazania przez
wykonawe w ofercie czsci zamowienia, ktorej wykonanie powierzy podwykoraw. W
swietle postanowig art.35 ust.1 prawa pocztowego operator pocztowyoze powierzy
dalsze wykonywanie ustugi innemu operatorowi posetmu jednake na podstawie umowy
0 wspoétpra¢ zawieranej w formie pisemnej. Zamawizy bedzie wymagat przedstawienia
pisemnej umowy o wspotpraprzed podpisaniem umowy z Wykonawc

Rozdziat VIII. Opis warunkow udziatu w postepowaniu
oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania

1. W postpowaniu mog wzig¢ udziat wykonawcy, ktérzy spetnigjvarunki, dotyczce:
1) nie podlegaj wykluczeniu,
2) spetniag warunki udziatu w pogpowaniu,

2. O udzielenie zamdéwienia mag ubiegat sie Wykonawcy, ktérzy spetniajgz nastepujace
warunki:
1) Posiadaj uprawnienia do prowadzenia okrélonej dziatalnosci zawodowej , o ile wynika

to z odrebnych przepisbw .Zamawiajcy uzna warunek za spetniony z¢d Wykonawca
wykaze, ze posiada aktualny wpis do rejestru operatorow tpeorh , prowadzonego przez
Prezesa Urdu Komunikacji Elektronicznej , zgodnie z art.6awsy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo Pocztowe ( Dz. U. z 2016 r. poz 1113 ze zm)
2) Znajduj g si¢ w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajcej wykonanie zaméwienia .
Wykonawcy wykas, ze $ ubezpieczeni od odpowiedziakwd cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalngci zwigzanej z przedmiotem zamowienia, o wys@ksumy ubezpieczenia nie mniejszej ni
300.000 PLN (stownie: trzysta tyscy ziotych ),w przypadku wykazania sumy ubezpieczenia w
walucie obcej, dla oceny spetniania ww. warunkuialdzw pos¢powaniu Zamawiagcy przyjmie, &
sumy ubezpieczenia jest iloczyn wykazanej sumy ubezpigia i sredniego kursu tej waluty,
okreslonego przez Narodowy Bank Polski w dniu wszia pos¢powania o udzielenie niniejszego
zamoOwienia. W przypadku wykonawcéw wspolnie ubigggih sé o udzielenie zamoOwienia, dla
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oceny spetniania ww. warunku udziatu w ppsiwaniu sumowaniu podlega potencjat ekonomiczny i
finansowy ww. wykonawcow. Dane odime ubezpieczenia z tytulu ryzyka zawodowego
Wykonawca poda watacznika nr 2 do SIWZ.

3) Dysponuja potencjatem w zakresie zdoln¢ri technicznej lub zawodowe.

W zakresie warunku dysponowania odpowiednim po&ee) technicznym Zamawigy uzna
powyzszy warunek za spetniony gdy Wykonawca wigkae dysponuje na dziesktadania oferty w
rozumieniu art.3 pkt. 15 ustawy z dnia 23 listop2@42 r. — Prawo Pocztowe co najmniej jgdn
placoéwle pocztowy zlokalizowanm w miejscowdci , w ktdrej znajduje sisiedziba Zamawiagego
czyli w Dywitach, spetniajca wymogi : czyng minimum 8 godzin dziennie, co najmniej we
wszystkie dni robocze , z wgtkiem dni ustawowo wolnych od pracy, w ktorejdhie istniata
mozliwo$¢ odbioru przesytek awizowanych .Placéwka pocztowa gt oznakowana w sposéb
widoczny szyldem z nazwub logo Wykonawcy, umieszczonym w ebie witryny, jednoznacznie
wskazujcym na placéwk Wykonawcy, a jeeli znajduje si w lokalu, w ktorym prowadzona jest inna
dziataln@g¢ gospodarcza , musi posigdayodrebnione stanowisko obstugi klientéw w zakresie ustug
pocztowych, oznakowane w spos6b widoczny ramy logo Wykonawcy.

Wykonawca przedstawi wykaz placowek pocztowychralgczniku nr 2 do SIWZ.

W zakresie dysponowania kadg techniczrg , ktéra umozliwi realizacj¢ zamOwienia na
odpowiednim poziomie jak@gci Zamawiajcy nie okréla szczegdtowego sposobu oceny spetniania
tego warunku.

W zakresie posiadania niezbdnego ddwiadczenia Zamawiajcy nie okréla szczegdtowego
sposobu spetniania tego warunku.

3 Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunioudziatlu w posgpowaniu.
a) Ocena spetniania warunkow udziatu w ppstvaniu odbywa gidwuetapowo:

Etap | Ocena wsfpna, ktérej poddawanigswszyscy Wykonawcy odilzie s¢ na podstawie
informacji zawartych w ¢éwiadczeniu o spetnianiu warunkow udziatu i nie go@iniu wykluczeniu z
postpowania”zalacznik nr 2 do SIWZ

Etap Il Ostateczne potwierdzenie spetniania warunkéw tziapostpowaniu zostanie dokonane
na podstawie dokumentow to potwierdzgich. Ocenie na tym etapie podlégaedzie wyhcznie
Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za rmjktmiejsz sparod tych, ktore nie zostan
odrzucone po analizie informacjzatacznika nr 2 do SIWZ.

b) Jeeli wykonawca nie zlyl Oswiadczenia, lub innych dokumentéw niedbnych do
przeprowadzenia pagtowania lub zteone Gwiadczenie lub dokumenty siiekompletne, zawieraj
btedy lub budz wskazane przez zamawjaggo vatpliwosci, zamawiagcy wzywa do ich zigenia,
uzupetnienia, poprawienia w terminie przez siebskazanym, chybae mimo ich zigenia oferta
wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bylafigwaznienie posipowania.

4. Z posepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza i art.24 ust.1 pkt 12-23 ustawy Pzp ) :
1) Wykonawe, ktory nie wykazat spetniania warunkow udziatu wsppowaniu; lub nie wykazat
braku podstaw wykluczenia;

2) Wykonawe bedacego osob fizyczng, ktdrg prawomocnie skazano za pragstwo:

a) o ktérym mowa w art. 165a, art. 181-188, arfal@&rt. 218-221, art. 228-230a, art. 250a, a8t. 25
lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r.Kedeks karny (Dz.U. poz. 553,
Z p&n. zm.5) lub art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 26rasca 2010r. o sporcie (Dz. U. z 2016r. poz.
176),
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b) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowartv HL5 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. —
Kodeks karny,

c) skarbowe,

d) o ktérym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dht czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebyxyegim wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. poz. 769),

3) Wykonawe, jezeli urzdujgcego cztonka jego organu zadzapcego lub nadzorczego, wspdlnika
spotki w spolce jawnej lub partnerskiej albo kormpémtariusza w spotce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocniezek@ za przegpstwo, o ktorym mowa w pkt
2

4) Wykonawe, wobec ktérego wydano prawomocny wyrokds lub ostateczn decyzg
administracyjg o zaleganiu z uiszczeniem podatkow, optat lubdsétana ubezpieczenia spoteczne
lub zdrowotne, chybae wykonawca dokonat ptaté@ naleznych podatkdw, optat lub skiadek na
ubezpieczenia spotleczne lub zdrowotne wraz z odsetkub grzywnami lub zawart wiace
porozumienie w sprawie spiaty tych nadesci;

5) Wykonawe, ktory w wyniku zamierzonego dziatania lubzgeego niedbalstwa wprowadzit
zamawiajcego w bad przy przedstawieniu informacje nie podlega wykluczeniu, spetnia warunki
udziatu w postpowaniu lub obiektywne i niedyskryminacyjne krytgrizwane dalej ,kryteriami
selekcji”, lub ktéry zatait te informacje lub niest w stanie przedstaimivymaganych dokumentow;

6) Wykonawe, ktory w wyniku lekkomylnosci lub niedbalstwa przedstawit informacje
wprowadzajce w bhd zamawiajcego, mogce mig istotny wplyw na decyzje podejmowane przez
zamawiajcego w posfpowaniu o udzielenie zamowienia,;

7) Wykonawe, ktory bezprawnie wptywat lub prébowat wphhna czynnéci zamawiagcego lub
pozyska informacje poufne, mage d& mu przewagw postpowaniu o udzielenie zamowienia;

8) Wykonawe, ktory brat udziat w przygotowaniu pepbwania o udzielenie zamoéwienia lub ktérego
pracownik, a take osoba wykongra prae na podstawie umowy zlecenia, o dzieto, agencyiprie)
innej umowy oswiadczenie ustug, brat udzial w przygotowaniu tgkiepos¢powania, chybaze
spowodowane tym zakidcenie konkurencji zmoby wyeliminowane w inny sposéb miprzez
wykluczenie wykonawcy z udziatlu w pepbwaniu;

9) Wykonawe, ktéry z innymi wykonawcami zawart porozumienie jagc@ na celu zaktocenie
konkurencji médzy wykonawcami w pospowaniu o udzielenie zamowienia, co zamayagjjest w
stanie wykaz&za pomog stosownychrodkow dowodowych;

10) Wykonawe bedacego podmiotem zbiorowym, wobec ktoregd srzekt zakaz

ubiegania & o zamodwienia publiczne na podstawie ustawy z d8apadziernika 2002 r. o
odpowiedzialnéci podmiotow zbiorowych za czyny zabronione podzbgokary (Dz. U. z 2015 r.
poz. 1212, 1844 i 1855 oraz z 2016 r. poz. 4374)54

11) Wykonawe, wobec ktorego orzeczono tytuteirodka zapobiegawczego zakaz ubiegantaosi
zamodwienia publiczne;

12) Wykonawcow, ktorzy nalgc do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu wusta

z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencjpngumentéw (Dz. U. z 2015 r. poz.184, 1618 i
1634), ztayli odrecbne oferty, oferty cgciowe lub wnioski o0 dopuszczenie do udzialu w
postpowaniu, chybae wykaza, ze istniegce midzy nimi powizania nie prowadzdo zachwiania
uczciwej konkurencji w pogpowaniu o udzielenie zamoéwienia.”,

Z postepowania o udzielenie zaméwienia Zamawiagcy rowniez wykluczy (art.24 ust.5 pkt 1-8
ustawy Pzp) :

13) Wykonawe w stosunku do ktérego otwarto likwidacw zatwierdzonym przezd uktadzie w
postpowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane z&spenie wierzycieli przez likwidag¢jjego
majatku lub g1d zarzdzit likwidacje jego majtku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 n2(a5

r. — Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2015 r..@28, 1259, 1513, 1830 i 1844 oraz z 2016 r. poz.
615) lub ktérego upadi6 ogtoszono, z wytkiem wykonawcy, ktory po ogtoszeniu upadiozawart
uklad zatwierdzony prawomocnym postanowieniegguus jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia
wierzycieli przez likwidag majtku upadtego, chybae fd zarzdzit likwidacje jego majtku w
trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2063Prawo upadfziowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 233,
978, 1166, 1259 1844 oraz z 2016 r. poz.615);

str. 6



14) Wykonawe , ktory w sposéb zawiniony powsie naruszyt obowizki zawodowe, co podwa
jego uczciwéé , w szczegolnii gdy Wykonawca w  wyniku zamierzonego dziatanib razagcego
niedbalstwa nie wykonat lub nienajeie wykonat zamdwienie , co Zamawgey jest w stanie
wykaza& za pomog stosownychirodkéw dowodowych:

15) Wykonawe, jezeli wykonawca lub osoby, o ktérych mowa w art. 2t L pkt 14 ustawy PZP,
uprawnione do reprezentowania wykonawcy pozestajelacji okrélonej w art. 17 ust. 1 pkt 2—4 z:
a) zamawiajcym,

b) osobami uprawnionymi do reprezentowania zamauwegjo,

¢) cztonkami komisji przetargowej,

d) osobami, ktére zkyly oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 17 ust. 2a chybgest maliwe
zapewnienie bezstronfm po stronie zamawiggego w inny sposob hiprzez wykluczenie
wykonawcy z udziatu w pogbowaniu:

16) Wykonawe , ktéry z przyczyn l&gcych po jego stronie, nie wykonat albo niengitge wykonat
w istotnym stopniu wcamiejszz umows w sprawie zamowienia publicznego lub umgokoncesiji,
zawary z zamawiajcym, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 14, co deyadzito do rozwizania
umowy lub zagdzenia odszkodowania;

17) Wykonawe , kedacego osolpfizyczm, ktbrego prawomochie skazano za wykroczenie praeci
prawom pracownika lub wykroczenie przeciwkodowisku, jeeli za jego popetnienie wymierzono
kare aresztu, ograniczenia wokubd lub kag grzywny nie ntsz niz 3000 ztotych;

18) Wykonawe, jezeli urzzdujacego cztonka jego organu zatizapcego lub nadzorczego, wspolnika
spotki w spotce jawnej lub partnerskiej albo kormpémtariusza w spoice komandytowej lub
komandytowo akcyjnej lub prokurenta prawomocniezaka za wykroczenie, o ktorym mowa w pkt
17;

19) Wykonawe , wobec ktérego wydano ostategzmlecyzg administracyjy 0 naruszeniu
obowigzkbébw wynikapcych z przepiséw prawa pracy, prawa ochrénydowiska lub przepiséw o
zabezpieczeniu spotecznymzédi wymierzono § decyzj kare pienizna nie nizsz niz 3000 ziotych;
20) Wykonawe, ktéry naruszyt obowrki dotyczce ptatnéci podatkéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, co zamaayigest w stanie wykazeza pomog stosownych
srodkéw dowodowych, z wyjkiem przypadku, o ktérym mowa w pkt 4, chyba wykonawca
dokonat ptatnéci naleznych podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczep@deszne lub zdrowotne
wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarhssice porozumienie w sprawie spiaty tych zalsci.

21) Zamawiaicy maze wykluczye Wykonawe na kadym etapie pogpowania o udzielenie
zamoOwienia .

22) Ofert Wykonawcy wykluczonego uznaje;sia odrzucos

Rozdziat IX. Informacja o oswiadczeniach i dokumentach, jakie mag dostarczy¢ Wykonawcy w
celu potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu w pstepowaniu oraz nie podleganiu
wykluczeniu z postpowania.

1. OGswiadczenie , ze na dzié skiadania ofert Wykonawca nie podlega wykluczeniu
z postpowania i spetnia warunki udziatu. Informacje zawav Gwiadczeniu bda stanowé wstpne
potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetniarumid udziatu w
postpowaniu;Zatacznik nr 2 do SIWZ .

1) Wykonawca, ktory powotuje gina zasoby innych podmiotéw , w celu wykazania brisknienia
wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetnienia,akresie, w jakim powotuje sina ich zasoby,
warunkéw udzialu w pogpowaniu zamieszcza informacje o tych podmiotach swiadczeniu w
zalaczniku nr 2.

2) W przypadku wspdllnego ubieganiaz © zamoOwienie przez wykonawcéwgwaadczenie wg
zalacznika nr 2 sklada kady z wykonawcédw wspélnie ubiegajych sé o zamoéwienie.

2. W terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie matwej zamawiarego informacji z otwarcia
ofert, o ktérej mowa w art. 86 ust.3 PZP Wykonavweohowpzany jest przekazaZamawiajcemu
oswiadczenie o przynakmosci lub braku przynaleosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej
mowa w art.24 ust. 11 ustawy PZatacznik nr 3 do SIWZ.
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3. Wykaz dcwiadczen i dokumentéw wymaganych na potwierdzenie spetniaai warunkow
udziatu w posipowaniu oraz wskazupcych brak podstaw do wykluczenia.

UWAGA: Ni zej wymienionych dokumentéw nie nalgy dotaczaé do oferty. Wykonawca, ktérego
oferta zostanie najwyej oceniona zostanie powiadomiony ogbnym pismem o terminie ( nie
krétszym niz 5 dni zgodnie z art.26 ust.2 ustawy Pzp ) i migja ich dostarczenia:

1) odpis z witaciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i infaecji o dziatalnéci gospodarczej,
jezel odrebne przepisy wymaggj  wpisu do rejestru lub ewidenciji,
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia rdspawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy; wystawione
nie wczaniej niz 6 miesgcy przed uptywem terminu sktadania ofert albo wkdyg 0 dopuszczenie
do udziatu w pospowaniu.

2) zawiadczenie wisciwego urzdu skarbowego potwierdzgego, ze wykonawca nie
zalega z optacaniem podatkdw, wystawionego nie $mige niz 3 miesgce przed
uptywem terminu skladania ofert albo wnioskbw o0 wegrzenie do udziatu
w postpowaniu, lub innego dokumentu potwierdgajgo, ze wykonawca zawart porozumienie z
wiasciwym organem w sprawie sptat tych nailesci wraz z
ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegétnazyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztenie na raty zalegtych platéw lub wstrzymanie w cakoi wykonania decyziji
wiasciwego organu;

3) zawiadczenie Zakfadu UbezpiedzeSpotecznych Iub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia
Spotecznego albo innego dokumentu potwiergzgjo, ze wykonawca nie zalega z optacaniem
sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotpstawionego nie wczaiej niz 3 miesyce przed
uptywem terminu sktadania ofert albo wnioskéw o aggrzenie do udziatu w pgpbwaniu, lub
innego dokumentu potwierdzaego,ze wykonawca zawart porozumienie z $davym organem w
sprawie spiat tych natacsci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, aczegolnéci
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczdmieroziazenie na raty zalegtych ptatéo lub
wstrzymanie w cakxi wykonania decyzji wiciwego organu;

4) polisa ubezpieczenia OC z tytutu ryzyka zawoelggvwraz z dowodem optaty na wakaie
nizsz niz 300.000,00 PLN .

5) Jeeli Wykonawca ma siedziblub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczyplds)
Polskiej, zamiast dokumentéw o ktorych mowa w upkB81 do 3 sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibub miejsce zamieszkania, potwierdga odpowiednio,
ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszonoadjici, wystawione nie wczaiej niz 6 miesecy
przed uptywem terminu sktadania ofert albo wniosl®dopuszczenie do udzialu w pgstwaniu.

b) nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optat, sktadeubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne albo
ze zawart porozumienie z wieiwym organem w sprawie sptat tych nadesci wraz z ewentualnymi
odsetkami lub grzywnami, w szczeg&nobuzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odrogdub
roztozenie na raty zalegtych platém lub wstrzymanie w cakei wykonania decyzji wiciwego
organu wystawione nie wcgaej niz 3 miesice przed uptywem terminu skladania ofert albo
wnioskéw o0 dopuszczenie do udziatlu w gpstvaniu.

6). Petnomocnictwo udzielone przez wykonawcow wsigdlubiegajcych s¢ o zamdwienie do
reprezentowania ich w p@siowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentoavanposgpowaniu i
Zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

7). W przypadku skiadania oferty wspolnej przezkilpodmiotow kady z wykonawcow
sktadajcych ofert wspdllry zobowhzany jest ztay¢:

a) Komplet dotyczcych go dokumentéw wymienionych w ust 3 pkt. 1 do 3

b) Gdwiadczenie o przynat@osci badz braku przynalenosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej
mowa w art.24 ust.11.

8). Gwiadczenia sktadane przez Wykonawdnne podmioty, na zdoldoiach lub sytuacji ktérych
polega wykonawca na zasadach ékmeych w art. 22a ustawy , sktadanensoryginale.
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9). Pozostale dokumenty, innezmiswiadczenia, o ktérych mowa igj, sktadanegw oryginale lub
kopii potwierdzonej za zgodad z oryginatem.

10). Za oryginat uwza st oswiadczenie lub dokument ztone w formie pisemnej lub w formie
elektronicznej podpisane odpowiednio wiageanym podpisem albo kwalifikowanym podpisem
elektronicznym.

11). Potwierdzenia za zgoditoz oryginatem dokonuje wykonawca albo podmiot trzatbo
wykonawca wspolnie ubieggjy sk 0 udzielenie zamdwienia publicznego, albo podwykece -
odpowiednio, w zakresie dokumentow, ktéredego z nich dotyez

Potwierdzenie za zgodfbz oryginatem nagpuje w formie pisemnej lub w formie

elektronicznej podpisane odpowiednio wiageanym podpisem albo kwalifikowanym podpisem
elektronicznym.

12). Dokumenty spogrizone w ¢zyku obcym g sktadane wraz z ttumaczeniem payk polski.

13). Ocena spetniania warunkow zostanie dokonandomguty: spetnia /nie spetnia.

14). W zakresie nie uregulowanym SIWZ , majastosowanie przepisy rozpagzenia Ministra
Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzapiokumentow , jakich mie zgda¢ zamawiajcy
od wykonawcy w pogpowaniu o udzielenie zaméwienia ( Dz. U. z 201600z. 1126 ).

Rozdziat X. Informacje o sposobie porozumiewania eiZamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania gwiadczen i dokumentow, a takzie wskazaniu os6b uprawnionych do
porozumiewania sg¢ z wykonawcami.

1. W powyzszym posipowaniu wszelkie swiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
przekazywane dulg pisemnie, faksem lub dreglektronicza. Numer faksu Zamawiggy podat
na str.1 niniejszej specyfikacji. Forma pisemnatrzagsona jest do zizenia oferty wraz z
zalcznikami, w tym éwiadcze i dokumentow potwierdzagych spetnianie przez oferowany
przedmiot zamdwienia wymagakreslonych przez zamawiggego oraz petnomocnictwa.

2. Forma faksu lub elektroniczna jest niedopuszczalte czynnéci wymagagcych formy
pisemnej tj. czynnizi ztozenia oferty wraz z zgéznikami.

3. Jeeli Zamawiajcy przekazywéa bedzie gwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
faksem Ilub drog elektroniczn, Wykonawcy zobowizani kxds (bez wezwania) do
niezwtocznego potwierdzenia faktu ich otrzymaniaa dat powzicia wiadomeci przez
Zamawiajcego uwaat sie bedzie dzié, w ktérym Zamawiajcy otrzymat informag za
pomog faksu lub drog elektronicza w godzinach pracy Ugdu Gminy czynnego:
poniedziatek od 8% - 16 °°, w pozostate dni tygada wtorku do pitku od 73° - 153%° .

4. W przypadku przekazywania dokumentow faksem lubaé-dowdd transmisji danych oznacza,
ze Wykonawca otrzymat korespondengy momencie jej przekazania przez Zamaggego,
niezalenie od ewentualnego potwierdzenia faktu jej otrzgima

5. Zamawiajcy nie ponosi odpowiedzialdo za niesprawne dziatanie gdzex Wykonawcy.

6. Kazdy Wykonawca ma prawo zwr@ckie do Zamawiajcego 0 wyjdnienia dotyczce treci
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.

przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warumkie wniosek o wyjgnienie tréci SIWZ
wplynat do zamawiajcego nie poniej niz do kaica dnia, w ktérym uplywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

8. Tres¢ pytan wraz z wyj&nieniami Zamawiajcy przekae Wykonawcom, ktorym przekazat
specyfikacje istotnych warunkédw zamoéwienia, lecz beddta zapytania, oraz zam@ na
stronie internetowehttp://bip.ugdywity.pl/

9. W uzasadnionych wypadkach wzym czasie przed uptywem terminu do sktadania ofert
Zamawiajcy maze zmient tres¢ specyfikacii.

10.Dokonara zmiare Specyfikacji Zamawiagcy przekae niezwtocznie wszystkim Wykonawcom,
ktorym przekazat specyfikacje istotnych warunkévnaavienia, oraz zamiei ja na stronie
internetowejhttp://bip.ugdywity.pl/

11.Jezeli w wyniku zmiany tréci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia niepadzcej do
zmiany tréci ogtoszenia o zamowieniu jest niedby dodatkowy czas na wprowadzenie zmian
w ofertach, Zamawiagy przedhia termin skltadania ofert i informuje o tym wykonamg
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ktorym przekazano specyfikgcistotnych warunkéw zamdwienia oraz na stronierirgtowej,
jezeli specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia jedostpniana na tej stronie.

12.Jeeli wprowadzona zmiana #@ specyfikacji istotnych warunkow zamowienia prazi

bedzie do zmiany trei ogloszenia, Zamawiggy zamiéci w Biuletynie Zamowié

Publicznych” ogloszenie o zmianie ogloszenia zamtieenego w Biuletynie Zamowfie
Publicznych”, przediajac jednoczénie termin skladania ofert o czas niedby na
wprowadzenie zmian w ofertachz@d spetnione zostanprzestanki okrdone w art.12a ust.1
lub 2 Prawa zamowiepublicznych.

13.Niezwlocznie po zamieszczeniu w Biuletynie Zamawkeublicznych ,ogtoszenia o zmianie

ogtoszenia zamieszczonego w Biuletynie ZaméwkRublicznych” Zamawiagy zamiéci
informacg o zmianach na tablioygloszé oraz na stronie internetowittp://bip.ugdywity.pl/

14.Uprawnionymi do bezpwedniego kontaktowaniagsk Wykonawcami wyznaczagsi

( Referat Spraw Obywatelskich i Organypagch : Jerzy Wojarski — tel. 89 524 76 44
I Jolanta Zembrzuska — tel. 89 522 87 07 .

Rozdziat XI. Wymagania dotycace wadium

1. Kazdy Wykonawca przyspujacy do przetargu obowgzany jest wnig wadium w wysokeéci:

8.000,00 PLN( osiem tysicy ziotych ) . Wadium musi Bywniesione przed uptywem
terminu skladania ofert.

Wadium mae by wnoszone w jednej lub kilku formach dopuszczonyclart. 45 ustawy
Prawo zaméwie publicznych. W przypadku, kiedy wadium jest wnaoszown pienydzu,
nalezy je wpftact przelewem z dopiskiemWadium: ,Oferta na $wiadczenie ustug
pocztowych dla potrzeb Urzdu Gminy Dywity” na nasipujace konto: Warnfiski Bank
Spoldzielczy w Jonkowie
0 numerze: 27885700023001000638900003, a dowddtyvhith jego kops, potwierdzon
przez Wykonawg za zgodné&C z oryginatem natey dolaczy¢ do oferty, jako ostatnistrore

oferty.

3.W przypadku wnoszenia wadium w innyélodkach nt piengdz, naley je dohczy¢ do oferty

jako ostatrg strore oferty w formie kopii potwierdzonej za zgodid@ oryginatem, a oryginat
ztozy¢ w osobnej kopercie w Ugdzie Gminy w kasie czynnej w godzinach: od poniaizi

do pitku, od 8° - 13°°, przed uptywem terminu skladasfiext. W przypadku wnoszenia
wadium w formie gwarancji bankowej lub ubezpiecperej, gwarancja musi By
bezwarunkowo i nieodwotalnie ptatna na pierwszeepinezadanie Zamawiajcego, bez
konieczndci jego uzasadnienia , o ile Zamawi@] stwierdzi w swoinmzadaniu ze kwota
roszczenia jest mu nalea w zwhzku z zaistnieniem , co najmniej jednego z warunkow
zatrzymania wadium, okilnego w ustawie Prawo zamdwipublicznych Wierzytelng¢ z
tytutu gwarancji nie mze by przedmiotem przelewu na rzecz osoby trzeciej .

4. Wadium, zlgone przez Wykonawg ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystmiejs

zostanie mu zwrécone po zawarciu umowy.

5.Pozostalym Wykonawcom wadium zostanie zwrécone wia@znie po wyborze

najkorzystniejszej oferty lub uniewaieniu pos¢powania, na zasadach odanych w art.46
ustawy Prawo zamoéwidepublicznych.

6.Wykonawca, ktory nie wniesie wadium zostanie wykhuty z posipowania, a jego ofertuzna

N

sie za odrzucom
Rozdziat XIl. Termin zwi gzania oferta

Wykonawca bdzie zwizany oferf przez 30 dni od terminu skfadania ofert.

Bieg terminu zwizania ofer rozpoczyna siwraz z uptywem terminu sktadania ofert.

W uzasadnionych przypadkach na co najmniej 3 dreguptywem terminu zwrania oferd
Zamawiagcy maze tylko raz zwrod sic do Wykonawcow o wyrgenie zgody na przedtanie
tego terminu 0 oznaczony czas, niezdiy jednak ri 60 dni.

Odmowa wyraenia zgody, o ktérej mowa w ust.3, nie powodujetytwvadium.
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5. Przedhdenie terminu zwjzania ofer jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przeasitiem
okresu wanosci wadium, albo jeeli nie jest to meliwe, z wniesieniem nowego wadium na
przediwzony okres zwjzania oferta.

6. Whiesienie srodkéw ochrony prawnej po uptywie terminu skfadawifert zawiesza bieg
terminu zwizania oferd do czasu ich rozstrzygytia.

Rozdziat XIll. Sposob przygotowania oferty

1. Wykonawca mze ztazy¢ tylko jedry oferte.. Ofert sktada s, pod rygorem niewanosci, w formie
pisemnejZamawiajacy nie dopuszcza skladania oferty w postaci elektniczne;j.

2. Formularz ofertowy musi Byzgodny w tréci z zahczonym do SIWZ wzorem stanaygym
zahcznik nr 1. do niniejszej SIWZ. Oferta musichyodpisana w sposéb uatioviaj acy identyfikacg
osoby podpisujcej, podpis lub podpisy musby¢ czytelne lub opatrzone piggzami imiennymi.

3. W przypadku gdy ofeftpodpisuje petnomocnik, do oferty najedoliczye ORYGINAL lub kopk
poswiadczor notarialnie petnomocnictwa udzielonego osobie [mggrej ofert przez osob
prawnie upowaniong do reprezentowania Wykonawcy.

4 Wszystkie wypetnione strony powinnydgonumerowane i zaparafowane przez @gmixpisujca
oferte . Zamawiajcy nie kedzie ponosit odpowiedzialdoi za brak w ofercie stron pozbawionych
kolejnych numerow.

5. Ofert sporadza s¢ w jezyku polskim, w sposéb staranny, czytelny i trwépkumenty w ¢zyku
obcym winny by ztozone wraz z ttumaczeniem ngyk polski.

6. Wszelkie poprawki lub zmiany w take oferty musg by¢ parafowane przez osplpodpisujca
ofertg. Stwierdzone przez wykonawav tekicie oferty —przed jej ztozeniem — omyiki pisarskie i
omyiki rachunkowe poprawia ¢iprzez skrélenie dotychczasowej #ei lub wartgci (kwoty) i
wpisanie nowej, z zachowaniem czytdcio blednego zapisu, oraz podpisanie poprawki i
zamieszczenie daty dokonania poprawki.

7. W przypadku, kiedy ofertsktada kilka podmiotow, oferta musi spethisstpujace warunki:

a) Oferta winna by podpisana przez kdego partnera lub upowsionego przedstawiciela / partnera
wiodacego.

b) Upowanienie do petnienia funkcji przedstawiciela /partn&iodicego wymaga podpisu prawnie
upowanionych przedstawicieli kalego z partneréw — nale zahczy¢ je do oferty w ORYGINALE
lub kopii pagwiadczonej notarialnie.

8. Jeeli wykonawca dejczy do oferty dokumenty innenwskazane w rozdziale IX niniejszej SIWZ
zaleca sj aby byly one zgrupowane w @thnej czsci oferty.

Dokumenty te nie ¢l brane pod uwagprzy badaniu ofert.

9. Z zastrzeeniem art. 93 ust. 4 Pzp, wszelkie kosztyazane z przygotowaniem i zteniem oferty
ponosi Wykonawca.

10. Wykonawca umieszcza ofgwraz z wymaganymi dokumentami w zamitaj kopercie opisanej
wg wzoru:

Nadawca:
Nazwa i adres Wykonawcy (pieg3.

Adresat: Gmina Dywity 11-001 Dywity ul. Olsztyiska 32

) oferta na
Swiadczenie ustug pocztowych dla potrzeb Ugdu Gminy Dywity

NIE OTWIERA C PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT
18.11.2016 r. godz. 12 : 30

11. Zamawigcy nie ponosi odpowiedzialda za zdarzenia wynikage z nienalgytego oznakowania
koperty/opakowania lub braku ktérejkolwiek z wymageh informacji.
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12.Wykonawca mie, przed uptywem terminu do skladania ofert, zndiduld wycofa ofert.

13. W przypadku wycofania oferty, Wykonawca skigisemne éwiadczenieze ofert wycofuje.
Oswiadczenie o wycofaniu oferty, Wykonawca umieszezaamknetej kopercie, ktéra na jednej
stronie musi zawieta nazwe i adres Zamawigfego oraz oznaczenigSwiadczenie ustug
pocztowych dla potrzeb Urzdu Gminy Dywity ”. Oswiadczenie o wycofaniu oferty musi zawiéra
co najmniej nazw i adres Wykonawcy, téé oswiadczenia o wycofaniu oferty oraz podpis
Wykonawcy opatrzony piec¢eig.

14. W przypadku zmiany oferty lub Zenia nowych dokumentéw przez WykonaweVykonawca
sktada pisemneswiadczenieze ofert zmienia, okréajac rodzaj i zakres tych zmian lub sktada nowe
dokumenty. Gwiadczenie o zmianie oferty, zmiengproferte lub nowe dokumenty wykonawca
umieszcza w zamketiej kopercie, ktéra na jednej stronie musi zawierazwe i adres zamawiagego
oraz oznaczenie Swiadczenie ustug pocztowych dla potrzeb Uedlu Gminy Dywity ” oraz
dopiski,nie otwiera¢é przed dniem 18.11.2016 r. godz. 12:30",zmiana oferty” .

15. Wykonawcy mog wspolnie ubiegad sie o udzielenie zaméwienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawigj peinomocnika do reprezentowania ich w ppstvaniu o udzielenie
zamoéwienia albo reprezentowania ich w ppetvaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego.

16. Jeeli oferta Wykonawcow wspdlnie ubiegaych sé o udzielenie zamoéwienia zostanie wybrana,
Zamawiajcy bedzie zadat przed zawarciem umowy w sprawie zamdwienia pubBgp, umowy
regulupcej wspotprae tych WykonawcOw, zawiergga co najmniej zobowgizanie do realizacji
wspolnego przedsivzigcia gospodarczego obejmoggo swoim zakresem realizacprzedmiotu
zamodwienia, okrdenie zakresu dziatania poszczegoélnych stron umovaz czas obowkzywania
umowy, ktéry nie mee by¢ krotszy, nk okres obejmujcy realizagg zamdwienia, jak rownieczas
trwania gwarancji jakei i rekojmi.

17. Wykonawcy wspoOlnie ubieg@ly sk 0 udzielenie zamoOwienia ponaszsolidarm
odpowiedzialné¢ za wykonanie umowy.

18. Nie ujawnia si informacji stanowjcych tajemni¢ przedstbiorstwa w rozumieniu przepisow
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj..x z 2003 r. Nr 153, poz. 1503, zzpd zm.)
jezeli Wykonawca, nie piniej niz w terminie skladania ofert zastrzegke nie mog by¢ one
udostpnione. Wykonawca nie me zastrzec informacji podawanych podczas otwardéeat,00
ktorych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy — Pzp. W paziqu zastrzeenia informacji stanowcych
tajemnie przedstbiorstwa, Wykonawca ma obayziek oznaczg te informacje (dokumenty) klauzul
stajemnica przedsbiorstwa — nie udosgpniat”, w przeciwnym wypadku cata oferta traktowana
bedzie jako jawna.

Rozdziat XIV. Miejsce oraz termin skfadania i otwarcia ofert

1. Oferty naley sktad& w siedzibie Zamawiagego, przy ul. Olsztiskiej 32, Biuro Obstugi
Interesanta , bryta A budynku.

2. Termin skladania ofert uptywa dni@8.11.2016 r., godz. 12:00czasu lokalnego YOtwarcie
ofert nasipi niezwtocznie po uptywie ostatecznego terminuadihia ofert okridonego na
dzien: 18.112016 r., godz. 12:30w siedzibie Zamawiagego w Dywitach, ul. Olszfiska 32,
sala konferencyjna, bryta C budynku.

3. Zlozona oferta zostanie zarejestrowana (glzigpdzina) oraz otrzyma kolejny numer.

4. Oferta otrzymana przez Zamawgepgo po terminie skladania ofert zostanie niezwiarz
zwrdcona Wykonawcy.

5. Otwarcie ofert jest jawne. Wykonawcy mypgczestnicz§ w publicznej sesji otwarcia ofert.

6. Bezpdrednio przed otwarciem ofert Zamawiey poda kwo¢ jaka zamierza przeznaczy
na sfinansowanie zamoéwienia.

7. Podczas otwarcia ofert Zamawjey poda nazw (firme¢) oraz adres (siedzh Wykonawcy,
ktorego oferta &dzie otwierana, a tak informacg dotyczca ceny oferty, terminu wykonania
zamodwienia, okresu gwarancji i warunkow pidti@awartych w ofertach.

8. Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawday zamidci na stronie internetowej informacje
dotyczce:

- kwoty, jaky zamierza przeznacéya sfinansowanie catego zamoéwienia ,
- firm oraz adreséw wykonawcow, ktérzy zydi oferty w terminie,
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- ceny, terminu wykonania zamoéwienia, okresu gwgranwarunkow ptatnéci zawartych w
ofertach.

Rozdziat XV. Opis sposobu obliczenia ceny

Wykonawca obliczy cen zgodnie ze wzorem zamieszczonym w a€ahiku nr 1 -
.Formularz ofertowy” do niniejszej specyfikaciji.

Cena jednostkowa kdej z wymienionych rodzajow przesytek musi zawéesane ceny
przesyiki danej kategorii orgaviadczeé dodatkowych wskazanych w danej pozycji.
Cena oferty musi kiywyrazona w ztotych polskich (do dwoch miejsc po przeaink
Zamawiajcy poprawi w ofercie oczywiste omyiki pisarskie n@czywiste omyiki rachunkowe, z
uwzgkdnieniem  konsekwencji  rachunkowych dokonanych pepka niezwlocznie
zawiadamiajc o tym Wykonawe, ktérego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajcy poprawi w ofercie inne omyiki polegag na niezgodrigi oferty ze specyfikagj
istotnych warunkéw zamowienia, nie powoghg istotnych zmian w téei oferty, niezwlocznie
zawiadamiajc o tym Wykonawe, ktérego oferta zostata poprawiona. Oferta Wykangvktory
w terminie 3 dni od dnia deczenia zawiadomienia nie zgodzt sia poprawienie takiej omyiki,
podlega odrzuceniu.

Rozdziat XVI. Opis kryteriéw, ktorymi Zamawiaj acy bedzie se kierowat przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposw oceny ofert
1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawtyj bedzie s¢ kierowal nasgpujacymi

kryteriami:
L.p. KRYTERIUM: WAGA:
1 Cena 60,00%
2 Termin ptatnéci faktury 40,00%
Razem 100,00%

Sposadb obliczania wartéci punktowej ocenianego kryterium:

1) kryterium nr 1 - cena 60%

najnzsza oferowana cena brutto
Liczba punktow w kryterium ,Cena” = X 60% x 100 pkt

cena badanej oferty brutto
Maksymalna ilé¢ punktow maliwych do uzyskania z tytutu tego kryterium wyn@$i.

Obliczapc punktacj dotyczca oceny kryteriow cenowych Zamawday zastosuje doktad&é do
dwoch miejsc po przecinku zgodnie z zasadami materaymi.
» Jezeli w postpowaniu zostanie zimna oferta, ktérej wybor prowadzitby do powstania
u Zamawiajcego obowjzku podatkowego zgodnie z przepisami 0 podatkioa@tow i
ustug, Zamawiajcy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstamgj w niej ceny podatek
od towarow i ustug, ktory miatby rozliczywgodnie z tymi przepisami.

2) kryterium nr 2 — termin ptatno $ci faktury 40%
Maksymalna ilé¢ punktow maliwych do uzyskania z tytutu tego kryterium wynds§i.

Ocena w zakresie drugiego kryterium zostanie dokamanasipujacy sposob :
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40 pkt otrzyma oferta ,ktérej wykonawca zadeklaruje ter@dniowej ptatnéci od daty
prawidtowo wystawionej faktury .

0 pkt otrzyma oferta ,ktdrej wykonawca nie zadeklarejeninu 21 dniowej ptatrigi od daty
prawidtowo wystawionej faktury .

2. Za najwyej oceniol zostanie uznana oferta, ktora uzyska nagayliczbe punktow wyliczon
jako suma punktow uzyskanych w ww. kryteriach.

Rozdziat XVII. Informacje dotycz ace walut obcych, w jakich mog by¢ prowadzone rozliczenia
pomiedzy Zamawiajagcym, a Wykonawa.

1. Cer oferty naley poda w ztotych polskich.

2. Jeeli Wykonawca zamierza ztg¢ oferte w walucie obcej, to cena w walucie obcej musi by
przeliczona na ztotéwki i nie me ulec zmianie przez okres z@ania ofer.

3. Wszelkie zastrzenia Wykonawcy niezgodne z ust. 2. nigldoprzez Zamawiagego
uwzgkdniane, a oferta zostanie odrzucona.

Rozdziat XVIII. Informacje o formalno sciach, jakie powinny by dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy.

1. Zamawiajcy po wyborze najkorzystniejszej oferty poinformdjeg elektroniczi i za
posrednictwem poczty wszystkich Wykonawcow o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, poglapazwe albo imk i nazwisko, siedzipalbo miejsce
zamieszkania i adres z@i jest miejscem wykonywania dziatakwd wykonawcy, ktérego ofegt
wybrano; oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siegziltho miejsca zamieszkania i adresyglesy
miejscami wykonywania dziatal&o wykonawcow, ktorzy ztgyli oferty, a take punktacj
przyznam ofertom w kadym kryterium oceny ofert kzrg punktacg,

2) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni,

3) wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucoreypdach odrzucenia oferty, a w przypadkach, o
ktérych mowa w art. 89 ust. 4 i 5, braku rownan@ci lub braku spetniania wymagyaotyczcych
wydajnaci lub funkcjonalnéci

- podajc uzasadnienie faktyczne i prawne.

2. W przypadkach, o ktérych mowa w art. 24 usinf®rmacja, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2, zawiera
wyjasnienie powoddw, dla ktérych dowody przedstawioreepwykonawe, zamawiajcy uznat za
niewystarczajce.

3. Zamawiajcy zamidci informacje, o ktérych mowa w wust. 1 pkt 1 naosie internetowej
http://www.bip.ugdywity.pl/ orazv miejscu publicznie dogbnym w siedzibie Zamawiggego.

4. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamagggj powiadomi wybranego Wykonawarog
elektroniczn i odrgbnym pismem .

5. W celu zawarcia umowy Wykonawca, ktérego efarybrano, potwierdzi wyznaczone przez
Zamawiagcego - termin i miejsce zawarcia umowy.

6. Bezpdrednio przed zawarciem umowy Wykonawca przedstamowe o wspoOtpracy, gdy

powierzydalsze wykonywanie ustugi innemu operatorowi poeeimu wswietle postanowie
art.35 ust.1 prawa pocztowego.
7.Umowa zostanie zawarta z wybranym Wykongweczastrzgeniem art. 183, w terminie
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nie krétszym ni 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyboragarzystniejszej oferty, eli
zawiadomienie to zostato przestane przyaiu srodkéw komunikacji elektronicznej, albo 10 dni —
jezeli zostato przestane w inny sposob.

8. Zamawiajcy maze zawrzé umowe przed uptywem powaszych termindw, z zastrzeniem art. 94
ust. 2.

9. Osoby podpisage umowe w imieniu Wykonawcy, powinny det¢zy¢ do umowy dokumenty
potwierdzagce ich umocowania do podpisywania umowy, o ile ummamie to nie &dzie wynikato z
dokumentéw wczaiej przediaonych do niniejszego paegtowania.

10. Jeeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, lelsg od zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego lub nie wnosi wymaganegcezpieczenia nakytego wykonania umowy,
Zamawiajcy maze na podstawie art.94 ust.3 ustawy Pzp wytoterte najkorzystniejsz sparod
pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownégdania i oceny, chybae zachodz
przestanki, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ust®ap.

11.Niezwtocznie po zawarciu umowy w sprawie zaméweéepublicznego Zamawigy zamigci
ogtoszenie o udzieleniu zaméwienia w Biuletynie darnen Publicznych.

Rozdziat XIX WYMAGANIA DOTYCZ ACE ZABEZPIECZENIA NALE ZYTEGO
WYKONANIA UMOWY.

Zamawiajcy nie przewiduje wniesienia zabezpieczeniayadgo wykonania umowy

Rozdziat XX. ISTOTNE POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTAN A WPROWADZONE DO
TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEG  O.

1. Ustugi pocztowe, ktéreagprzedmiotem zamoéwieniatlhy realizowane na zasadach ckoaych w
powszechnie obowkujacych przepisach prawa, w szczegdhbiav:
a) Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.- Prawo Peezt(Dz. U. z 2016 r., poz.1113 ze zm .) ;

b) Rozporzdzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia92kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkow wykonywania ustug powszechnych przez dpesawyznaczonego (Dz. U.z 2013 r.
poz. 545);

¢) Rozporadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia62istopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. 2013 r. , pdZ95 ze zm.);

d) miedzynarodowe przepisy pocztowe: ratyfikowana umovigdaynarodowa ogtoszona w dniu
08.11.2007r. (Dz. U. z 2007r. nr 206, poz. 14%yjatowa Konwencja Pocztowa — Protokot
Koncowy — Bukareszt 2004 (Dz. U. Nr 206 poz. 1495 m @1 sierpnia 2007 roku), Regulamin
Poczty Listowej — Protokdt Kaowy — Berno 28 stycznia 2005 (Dz. U. z 2007r. @8,1poz.
744), Regulamin dotyaey paczek pocztowych ogtoszony 28 stycznia 2006z. U. z 2007 r Nr
108. poz. 745) w przypadku ustug pocztowych w oigraagranicznym,

2. Przedmiotem zamoOwienia jestiadczenie ustug pocztowych dlazej wymienionego punktu
Biura Obstugi Interesanta Wdu Gminy Dywity — ul. Olsztigska 32, 11-001 Dywity.

3. Zamawiajcy wymaga abywiadczenie ustug dokonywane byto z wykorzystanienernetowej
aplikacji elektronicznej , ktoracdbzie dokonywa automatycznego przekazywania i odbierania
plikbw z informacjami o zarejestrowanych ustuga¢hpedzie spetnid wymagania przepisow
wykonawczych do ustawy o ochronie danych osobowych.

4. W zakres przedmiotu zamowienia wchgdz
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- powszechne ustugi pocztowe w obrocie krajowym iraaigznym dla przesytek listowych o
wadze do 2.000g w zakresie ich przyjmowania, preemtizania i dgczania,
- doreczenia zwrotéw przesylek listowych nie gazonych, po wyczerpaniu wszystkich
mozliwosci ich dokczenia lub wydania odbiorcy,
- uslugi pocztowe dotygze paczek pocztowych o wadze do 10.000g ( gabarg A.
5. Odbiér przesytek przeznaczonych do nadania odbgw bedzie raz dziennie przez

upowanionego przedstawiciela Wykonawcy, w Biurze Obslaggresanta w dni robocze od
poniedziatku do pitku, w godzinach14.005.00.
6. Zamawiajcy kazdorazowo przygotuje zestawienia dla przesytek praezonych do nadania :

a) dla przesylek rejestrowanych i paczek - wpisdkzde] przesyiki do poczty elektronicznej,
potwierdzenie odbioru przesytekdrie dokonywane przez Wykonagpo nadaniu numeru przesyiki

b) dla przesytek zwykitych - spadzenie zestawienia oiowego przesytek w formie elektronicznej
, ktore lzdzie potwierdzone przez Wykonagvc

7. Pokwitowane przez adresata potwierdzenie odpitla przesytek ze zwrotnym potwierdzeniem
odbioru, Wykonawca duizie doeczat bezpérednio do punktu — Biura Obstugi Interesantaddte
Gminy.

8. Wykonawca okréi powod niepodicia przez adresata zwroconej przesyiki.

9. Doreczanie zwrotow przesylek listowych nie edozonych wraz z spagdzonym w dwéch
egzemplarzach wykazem doranych zwrotow z podaniem ich numeru rejestrowagdania i
wartasci przesytek dotyceych Urzdu Gminy Dywity , odbywa sie bedzie przez przedstawiciela
Wykonawcy do punktu kancelaryjnego Zamawgajgo w dni robocze od poniedziatku datku, w
godzinach 8.00-10.00.

10.Wykonawca dostarczy bezptatnie Zamagdgemu druki zwrotnego potwierdzenia odbioru dla
przesytek krajowych i zagranicznych. Zamawigj bedzie réwnie nadawat przesytki za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru na podstawie ustawy Ordymappdatkowa, Kodeks pegbwania
administracyjnego oraz w pe@pbwaniach karnych, ktére zapewni we wlkasnym zagresi

11.Nadanie przesytek nappwa bedzie w dniu ich odbioru przez upowaonego przedstawiciela
Wykonawcy.

12.Zamawiagcy wymaga aby potwierdzenie nadania jednoznacuiglato dat przyjecia przesyiki
oraz miejsce/jednostlorganizacyja Wykonawcy odpowiedzialnej za jej przygje.

13.W przypadku uszkodzenia przesytki Wykonawca rbawizek p zabezpieczy oraz nani&
adnotag} z informacj 0 osobie dokonggej zabezpieczenia.

14.Umowa zostanie zawarta na czas g&re/ od dnia 01.01.2017r. do dnia 31.12.2018r.

15.W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicgtiopowodugcej, ze wykonanie umowy nie #y w
interesie publicznym, czego nie sma byto przewidzi€ w chwili zawarcia umowy, Zamawggy
moze odsipi¢c od umowy w terminie 30 dni od poweia wiadoméci o tych okolicznéciach. W
takim przypadku Wykonawca me zadac wytacznie wynagrodzenia naieego z tytutu wykonania
cze$ci umowy.

str. 16



16.Ceny jednostkowe za poszczegodlne rodzaje pedesytokresie obowkzywania umowy mogiulec
zmianie w przypadku:

- ustawowej zmiany obowzku podatkowego Wykonawcy w zakresie podatku odatow i
ustug (VAT),

- zmiany cennika powszechnych ustug pocztowych zatimenego przez Prezesa thim
Komunikacji Elektronicznej lub w sposéb dopuszczemgez obowjzujace przepisy Prawa
pocztowego.

17.Mieskczna stawka z&wiadczenie ustugi odbioru, w okresie obgmjiwania umowy mge ulec
zmianie wyhcznie w przypadku ustawowej zmiany stawki podatfuawarow i ustug (VAT).

18.W przypadku zaistnienia sytuacji o ktérych mowaust. 16 i 17, Wykonawca powiadomi
Zamawiagcego w formie pisemnej. Zmiany cen o ktorych mowaist. 16 i 17 wymagajzgody
Zamawiagcego.

19.W przypadku braku zgody na zmganen jednostkowych, kda ze stron umowy ma prawo
wypowiedzi€¢ umowe z jednomiesicznym okresem wypowiedzenia, liczonym na konieceslr
rozliczeniowego.

20.Wart@é¢ naleznosci zaswiadczenie ustug pocztowych obliczangdbie w okresach miegiznych,
jako iloczyn ceny jednostkowej zaoferowanej w afengrzetargowej za dany rodzaj przesytki oraz
rzeczywistej ildci przesytek danego rodzaju.

21.Wykonawca co miegt wystawi faktug .

22 Kwota zobowjzania Zamawiajcego wobec Wykonawcy z tytutu realizacji umowy wesie jej
obowigzywania wynosi maksymainie ............ zt brutto (stownie............cccccennnee. ).

23.Zapfata wynagrodzenia za faktycznie wykanastug bedzie nastpowata z dotu, przelewem na
konto wskazane na fakturze, w terminie dni od daty prawidtowo wystawionej faktury. Za dzie
zaptaty przyjmuje sidzien obchzenia rachunku bankowego Zamaw@ggo.

24 Wykonawca zaptaci Zamawiapmu kary umowne za ogptenie od umowy z przyczyn4gcych
po stronie Wykonawcy w wysokoi 10.000 zt brutto.

25.Za niewykonanie lub nienalge wykonanie powszechnej ustugi pocztowej tj, ratg, ubytek lub
uszkodzenie przesytki pocztowej, Wykonawca zapt@amawiajcemu kag umowry naliczory
zgodnie z przepisami ustawy Prawo pocztowe datyeni odszkodowania.

26.Zamawiajcy zastrzega sobie prawo do odszkodowania uzupgeigo, przenogzego wysokét
kar umownych do wysokei rzeczywicie poniesionej szkody na zasadach ogdélnych kodeksu
cywilnego.

27.W przypadku nieterminowego uregulowania aadéci Zamawiajcy zaptaci odsetki ustawowe za
kazdy dzieh w op&nieniu zaptaty.

Rozdziat XXI. Istotne zmiany postanowi& zawartej umowy oraz warunki takich zmian
Zakazuje s zmian postanowie niniejszej umowy Ww stosunku do 4¢océ oferty,
na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy gmzgpadkami okrdonymi nizej :

1. Ceny jednostkowe za poszczegllne rodzaje przesytelgkresie obowgzywania
umowy mog ulec zmianie w przypadku:

1.1 ustawowej zmiany obowzku podatkowego Wykonawcy w zakresie podatku od
towarow i ustug (VAT),

1.2 zmiany cennika powszechnych ustug pocztowych zatlwanego przez Prezesa
Urzdu Komunikaciji Elektronicznej lub w spos6b dopuseozprzez obowgizujace
przepisy Prawa pocztowego.

2. Miesieczna stawka zawiadczenie ustugi odbioru, w okresie obemyiwania umowy
moze ulec zmianie wylcznie w przypadku ustawowej zmiany stawki podatkl o
towarow i ustug (VAT).

3. W przypadku zaistnienia sytuacji o ktérych mowa st.1u1 oraz 1.2 , Wykonawca
powiadomi Zamawiajcego w formie pisemnej. Zmiany cen o ktérych mowasu1.1
oraz 1.2 wymagajzgody Zamawiajcego .

4. W przypadku braku zgody na zméanoen jednostkowych, kda ze stron umowy ma
prawo wypowiedzi€ umow z jednomiesicznym okresem wypowiedzenia, liczonym
na koniec okresu rozliczeniowego.
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5. W przypadku zgody na zmiancen jednostkowych zmiana okienej w umowie
maksymalnej kwoty zobowkania Zamawiaicego wobec Wykonawcy z tytutu
realizacji umowy w okresie jej obogaywania.

6. W przypadku zmiany przedstawicieli stron odpowiattarch za realizagjumowy,

zmiany danych teleadresowychmarow konta.

Rozdziat XXIl. Pouczenie osrodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamowienia

W toku posg¢powania o udzielenie zaméwienia wykonawcom, ad¢aknym podmiotom, jeeli map
lub mieli interes w uzyskaniu danego zamowienia @anieli lub mog ponig¢ szkod w wyniku
naruszenia przez zamawjeggo przepisow Pzp, przystugdrodki ochrony prawnej przewidziane w
dziale VI Pzp.

Rozdziat XXIlI. Informacja o przewidywanych zamowieniach, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1
pkt 6 Pzp, jezeli Zamawiajacy przewiduje udzielanie takich zamowié
Zamawiagcy przewiduje udzielanie zamowie ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 Pzp.

Udzielenie takiego zamowienia nggitw przypadku powtdrzenia podobnych ustug zgodnych
z przedmiotem zamoOwienia , na ktore zabezpieczos@am srodki w budecie gminy w
wysokaci do 5,00 % zamdwienia podstawowego.

Rozdziat XXIV. Wysokos¢ zwrotu kosztéw udziatu w pos¢powaniu
Zamawiajcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w pgsiwaniu.

Rozdziat XXVI Inne informacje
1. Nie przewiduje st

1) zawarcia umowy ramowej,
2) ustanowienia dynamicznego systemu zakupow,
3) wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowanierkcgelektroniczne;.

2. Jawné¢ postpowania.

1) Uczestnicy posgpowania maj prawo wghdu do tréci protokotu oraz ofert w trakcie
prowadzonego pogtowania z wyjtkiem dokumentow stanowgych zafczniki do protokotu (jawne
po zak@czeniu posfpowania) oraz stanowgych tajemnie¢ przedsibiorstwa.

Uwaga: Zastrzeenie informacji, ktére nie stanoavtajemnicy przedsbiorstwa w rozumieniu ww.
ustawy lgdzie nieskuteczne. Wykonawca w szczegfthoie mae zastrzec informacji dotygzych
ceny, terminu wykonania zamoéwienia, okresu gwaranajarunkow ptatnéci zawartych w ofercie
(por. art. 86 ust. 4 ustawy). Informacje odrggszsé do badania, wyfiania, oceny i poréwnania
ofert oraz wyboru kontrahenta, nieds ujawnione oferentom oraz innym osobom oficjalnie n
zZwigzanym z przebiegiem przetargudo chwili ogtoszenia wyboru oferenta.

2) Udostpnienie protokotu lub zatznikbw mae nasipi¢ przez wghd w miejscu wyznaczonym
przez Zamawiacego , przestanie kopii poazt faksem lub drag elektroniczs , zgodnie z z
wyborem wnioskodawcy wskazanym we wniosku.

3) Udostpnienie dokumentéw pagiowania zainteresowanym odbyivaie bedzie wg poniszych
zasad:

a) Udosgpnienie mae mi&€ miejsce wydcznie w siedzibie zamawigjego oraz w czasie godzin jego
urzedowania.

b) Zamawiajcy wyznaczy cztonka Komisji Przetargowej , w kt@atmpecnéci udos¢pnione zostaqn
dokumenty.

¢) Bez zgody Zamawiagego wnioskodawca w trakcie vggu do protokotu lub zatznikow nie mae
samodzielnie kopiowalub utrwal& za pomog urzdzer lub srodkéw technicznych shacych do
utrwalania obrazu téei ztozonych ofert.
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4) Jeeli przestanie kopii protokotu lub zgmiznikbw zgodnie z wyborem wnioskodawcydaie z
przyczyn technicznych utrudnione , w szczegétha uwagi na ilé¢ zadanych do przestania
dokumentéw , Zamawiagy poinformuje o tym wnioskodawad wskaze sposob , w jaki madoy¢ one
udostpnione.

5) Jeeli udostpnienie protokotu lub zatznikdw ledzie sk wigzato z konieczniia poniesienia
dodatkowych kosztéw , zezanych z wskazanym przez wnioskodawposobem udagtnienia lub
konieczndcia przeksztatcenia protokotu lub zeknikow koszty te pokryje wnioskodawca.

Rozdziat XXVII. Zat gczniki do specyfikaciji

Zatacznik nr 1 — wzér formularza ofertowego,
Zatacznik nr 2 — cswiadczenia ,
Zatacznik nr 3 — wzor dwiadczenia o przynataaosci lub braku przynatenosci do grupy kapitatowe;,

SIWZ sporadzit:
DYWItY, ..o, s
data podpis
Kierownik ReferatuSpraw Obywatelskich
Organizacyjnych :
DYWItY, ..o, s
data podpis
DYWItY, «ovvveeiiii i r
data
Zatwierdzit:

(Podpis kierownika jednostki zamawiajacej)
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