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GMINA DYWITY Zalacznik nr 2 do
ul. Olsztynska 32 Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w
11-001 Dywity Urzedzie Gminy Dywity,
woj. warminsko-mazurskie ktérych warto$¢ jest mniejsza od kwoty 130.000 zI netto

Znak sprawy RPR.042.7.2022 (31)

ZAPYTANIE OFERTOWE
Postepowanie prowadzone w oparciu o wewnetrzng procedure zamawiajgcego

o warto$ci mniejszej od kwoty 130 000,00 zt netto

I. Zamawiajacy: Gmina Dywity
Adres do korespondenc;ji:

ul. Olsztynska 32,11-001 Dywity
tel. 89 524 76 57 , faks 89 512 01 24

Zaprasza do zlozenia ofert cenowych na ustuge w zakresie organizacji jednodniowej wycieczki
w ramach realizacji zadania pn. Kompleksowa termomodernizacja budynkow Szkoly Podstawowej
w Bukwaldzie oraz Szkoly Podstawowej w Sprecowie na podstawie Umowy o dofinansowanie
nr MFEOG.07.04.11-14-0121/21-00 z dnia 26.07.2022 r.

I1. Opis przedmiotu zamowienia
1. Specyfika gléwnych wymagan
a) Rodzaj zaméwienia- ustuga
b) Opis przedmiotu zaméwienia wedlug nazw i kodoéw okreslonych we wspolnym
slowniku zamdwienia (cpv): 63511000-4 Organizacja wycieczek
c) Cel zamoéwienia: Celem zamoOwienia jest wylonienie Wykonawcy ustugi polegajacej
organizacji jednodniowej wycieczki dla ucznidow Szkoty Podstawowej w Bukwaldzie
w ramach projektu pn. ,Kompleksowa termomodernizacja budynkéw  Szkotly
Podstawowej w Bukwatdzie oraz Szkoty Podstawowej w Sprecowie" dofinansowanego ze
srodkow Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego w ramach
programu: ,,Srodowisko, Energia i Zmiany klimatu”. W ramach zorganizowanej wycieczki
najmtodsi mieszkancy gminy otrzymaja mozliwo$¢ uczestniczenia w wycieczce
1 warsztatach edukacyjnych, ktérych celem bedzie podnoszenie $wiadomosci uczestnikow
w zakresie efektywnosci energetycznej, odnawialnych zrodetl energii oraz sposobow
racjonalnego ich wykorzystywania.

d) opis przedmiotu zaméwienia
—Przedmiotem zaméwienia jest organizacja jednodniowej wycieczki wraz z organizacjg
dla uczestnikow wycieczki warsztatow ekologicznych;

—Termin organizacji wycieczki: 25-27.03.2024 — jeden dzien w godzinach 8:15 — 12:30
(doktadna data wycieczki bedzie uzgodniona po rozstrzygnigciu postepowania
z wybranym do realizacji zamdwienia podmiotem);
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—Liczba i wiek uczestnikow: dzieci z oddzialu przedszkolnego i uczniowie klas 1-3 ok.

40 o0sob (w tym opiekunowie wycieczki)

—ZamoOwienie obejmuje:

Y

2)

3)

4)

Przejazd autokarem, ktdéry musi by¢ sprawny technicznie i dostosowany do przewozu
dzieci (transport uczestnikOw powinien by¢ zorganizowany zgodnie z ustawg z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (t.j.: Dz. U. z 2021 r. poz. 919, 1005), oraz
innymi aktami prawa regulujagcymi przewo6z osob oraz zgodnie z obowigzujacymi
przepisami w zakresie organizacji tego typu wydarzen); Wykonawca zobowigzany jest
zapewni¢ kierowcoéw posiadajagcych odpowiednie uprawnienia do kierowania
pojazdami samochodowymi stuzacymi do przewozu oso6b; Wykonawca w przypadku
awarii autokaru zobowigzany jest do natychmiastowego zapewnienia na wtasny koszt
autokaru zastgpczego oraz zapewnia bezpieczne miejsce oczekiwania uczestnikom
wyjazdu; Zamawiajagcy nie ponosi odpowiedzialno$ci za ewentualne szkody
spowodowane przez uczestnikow wycieczki; Zamawiajacy zastrzega sobie zbadanie
stanu technicznego autokarow przed wyruszeniem w trase;

W przypadku pogody uniemozliwiajacej efektywna realizacje uzgodnionego programu
wycieczki Organizator zapewnia zajecia fakultatywne pod zadaszeniem;

Cato$¢ programu realizowana na miejscu musi by¢ prowadzona przez uprawnionych
fachowcow/edukatoréw; w ramach wycieczki nalezy przeprowadzi¢ warsztaty
ekologiczne o tematyce wpisujacej si¢ w zakres efektywno$ci energetycznej,
odnawialnych zrodet energii

Skrdécony plan wycieczki:

e 8.15 - wyjazd spod szkoty w Bukwaldzie

e 8.30 - warsztaty na temat odnawialnych zrédet energii, ich korzysci oraz
zastosowania w zyciu codziennym

e 10.00 - przerwa: gry i zabawy na powietrzu, positek we wlasnym zakresie
e 10.30 - gra terenowa zwigzana z historig regionu
e 11.30 - warsztaty konstruowania np. wiatrakow lub sterowcow

e 12.15 - powr6t do szkotly

e)_Warunki udziatu w postepowaniu:

O udziat w zaméwieniu mogg ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy posiadaja uprawnienia
do wykonywania dziatalnos$ci i czynnos$ci bedacych przedmiotem zaméwienia, wymagane
ustawami naktadajagcymi obowigzek posiadania takich uprawnien oraz posiada niezbedng
wiedz¢ 1 doswiadczenie oraz potencjat techniczny, a takze dysponuje osobami
do wykonania zamdwienia,

III. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zalaczy¢ do oferty (jezeli dotyczy danego
postepowania):

1.

Zamawiajacy wymaga, aby kazda oferta zawierala minimum nast¢pujace dokumenty:
1) wypethiony i_podpisany przez Wykonawce formularz cenowo-ofertowy — wg.
zalaczonego wzoru formularza ofertowego (zatacznik nr 1) z uwzglednieniem
uszczegotowienia w pkt. VI.2 Zapytania ofertowego.

2. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
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IV. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz

V.
1.

przekazywania oSwiadczen i dokumentow.

Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
moga przekazywac pisemnie, za pomocg faksu lub droga elektroniczna.

Osoby po stronie Zamawiajacego uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

Osobg uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczacych
postepowania jest Pani Katarzyna Sontowska - pracownik Referatu Projektow Rozwojowych
tel. 89 524 76 57, e- mail: rpr@ugdywity.pl .

Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajagcego o wyjasnienie istotnych warunkéw
udzielenia zamdwienia w godzinach pracy urzedu tj.: pn. 8.00-16.00, wt.-pt. 7.30-15.30

VI. Miejsce i sposob skladania ofert

1.
2.

10.

11.
12.
13.

Oferta powinna zosta¢ przygotowana zgodnie z zatgcznikiem 1. do niniejszego zapytania

Oferte cenowg nalezy przesta¢ drogg elektroniczng na adres e-mail rpr@ugdywity.pl - w tytule
wiadomosci nalezy wpisac: ,,Oferta: Wycieczka projekt EOG”. Dokumenty ofertowe powinny
by¢ w zalaczniku w postaci skanu z odrgcznym podpisem 1 pieczatka, w formacie .jpg lub
pdf.; lub w formie pliku opatrzonego podpisem elektronicznym w_terminie do dnia
11.03.2024 r. , g0dz.10:00

Datg ztozenia oferty jest dzien i godzina wptywu oferty do Zamawiajacego

. Oferty zlozone po terminie, w innej formie badz niekompletne nie beda rozpatrywane 1 beda

skutkowaly ich odrzuceniem.

. Oferta wraz ze wszystkimi zalacznikami musi by¢ podpisana przez Wykonawce lub

osobe/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Pelnomocnictwo powinno by¢
dotaczone do oferty, o ile nie wynika z innych zataczonych dokumentdw.

W przypadku braku pieczgci imiennej osoby podpisujacej ofertg, podpisy zlozone przez
Wykonawce w Formularzu oferty oraz innych zataczonych do niej dokumentach powinny by¢
czytelne.

Wszelkie zmiany naniesione przez Wykonawce w tresci oferty, muszg by¢ parafowane przez
osobe podpisujaca oferte. Poprawki moga by¢ dokonane wyltacznie poprzez przekreslenie
btednego zapisu oraz naniesienie obok zapisu przekreslonego — zapisu poprawnego.

. Zaoferowana cena musi by¢ wyrazona jako cena brutto w zlotych polskich, wraz z kosztami

Wykonawcy, wg obowigzujacych przepisow na dzien sporzadzenia oferty i okre§la¢ wartos¢
przedmiotu zamdwienia w sposob kompletny 1 jednoznaczny.

Zamawiajacy zabrania jakichkolwiek modyfikacji tresci dokumentdéw, za wyjatkiem miejsc
stuzacych do wypetnienia oferty.

Jakiekolwiek odstepstwo od wyzej opisanego sposobu przygotowania oferty jest
rownoznaczne z jej odrzuceniem, ze wzgledu na niespetnienie kryteriow formalnych.

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.
Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja oferte.

Ogtoszenie 0 zamoOwieniu Zamieszczono na stronie internetowe;j:
https://bip.ugdywity.pl/10116/Zamowienia_publiczne_ponizej 130 tys_zl/

VII. Opis sposobu obliczania ceny

1.

Na zalagczonym formularzu cenowo-ofertowym, nalezy przedstawi¢ cene ofertowa brutto

za wykonanie przedmiotu zamdwienia.
3
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2. Warto$¢ cenowg nalezy poda¢ w ztotych polskich cyfrg — z doktadnoscig do dwoch miejsc
po przecinku oraz stownie.

3. Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdéwienia.

. Wszelkie rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca odbywac si¢ beda w ztotych
polskich.

VIII. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty wraz
z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

1. Cena — 100%.
2. Oferty beda oceniane w odniesieniu do najnizszej ceny przedstawionej przez wykonawcow.
3. Oferta z najnizszg ceng otrzyma maksymalng ilo§¢ punktow.

4. Ocena punktowa tego kryterium dokonana zostanie zgodnie z formutla:

najnizsza cena brutto sposrod badanych ofert

warto$¢ punktowa oferty = x 100

cena brutto badanej oferty

IX. Badanie i ocena ofert.

I. W toku badania i oceny ofert zamawiajagcy moze zada¢ od wykonawcéw udzielenia
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

2. Zamawiajacy poprawi w ofercie:
1) oczywiste omylki pisarskie,

2) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z niniejszym zapytaniem ofertowym,
niepowodujace istotnych zmian w tre$ci oferty niezwlocznie zawiadamiajagc o tym
wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

3. Zamawiajacy odrzuci oferte wykonawcy, jezeli:
1) jej tres¢ nie bedzie odpowiadata tresci zapytania ofertowego,
2) zostanie ztozona po terminie sktadania ofert,
3) zostanie ztozona w innej formie niz pisemna,
4) zostanie ztozona przez wykonawc¢ wykluczonego z postgpowania

X. Informacje o formalnosciach

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi wszystkich

4
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Wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia, o wyniku postgpowania.

2. Zamawiajacy zawrze umowe¢ z wybranym Wykonawca po przekazaniu zawiadomienia
o wyborze Wykonawcy, ale nie pdzniej niz w terminie zwigzania oferta.

3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyli si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze kolejng oferte najkorzystniejsza sposrod ztozonych ofert,
bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

4. Niniejsze postepowanie prowadzone jest na zasadach opartych na wewngtrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajacego. Nie majg w tym przypadku zastosowania
przepisy Ustawy Prawo zamdwien publicznych.

XI. Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych.

Na podstawie art. 13 ust. 1 1 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz.U.UE.L. z 2016r. Nr 119, s.1 ze zm.) - dalej: ,,RODO” informujg, ze:

1) Administratorem Pafstwa danych jest Gmina Dywity, reprezentowana przez Wdjta

z siedzibg w Urzedzie Gminy Dywity
(adres: 11-001 Dywity, ul. Olsztynska 32, adres e-mail: ug@ugdywity.pl, numer telefonu:
89 512 01 24).

2) Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktorym moze si¢ Pan/Pani
kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych
za posrednictwem adresu e mail: inspektor@cbi24.pl lub pisemnie pod adres Administratora.

3) Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu udzielenia zamowienia publicznego,
ktérego warto$¢ jest mniejsza od kwoty 130.000 zt netto, tj. gdyz jest to niezbedne
do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO)
W przypadku dobrowolnego udostepniania przez Panig/Pana danych osobowych innych niz
wynikajace z obowigzku prawnego, podstawe legalizujacg ich przetwarzanie stanowi wyrazona
zgoda na przetwarzanie swoich danych osobowych (art. 6 ust. 1 lit. a RODO). Udostgpnione
dobrowolnie dane beda przetwarzane w celu udzielenia zamdwienia publicznego, ktérego
warto$¢ jest mniejsza od kwoty 130.000 zt netto.

4) Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji ww. celu
zuwzglednieniem okresOw przechowywania okreslonych w przepisach szczegdlnych,
w tym przepiséw archiwalnych oraz rzeczowym wykazie akt. Natomiast z przypadku danych
podanych dobrowolnie — co do zasady do czasu wycofania przez Pani/Pana zgody
na ich przetwarzanie.

5) Pani/Pana dane bgda przetwarzane w sposob zautomatyzowany, lecz nie beda podlegaty
zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu.

6) Pani/Pana dane osobowych nie beda przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy
(obejmujacy Unie Europejska, Norwegie, Liechtenstein 1 Islandig).

7) W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych, przystuguja Pani/Panu
nastgpujace prawa:

a) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;
b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;
¢) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;
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d) w przypadku gdy przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie wyrazonej zgody
(art. 6 ust. 1 lit. a RODO) - prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wptywu
na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed
jej cofnigciem;

e) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
(ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), w sytuacji, gdy uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych
osobowych narusza przepisy ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych
(RODO);

8) Podanie przez Panig/Pana danych osobowych w zwigzku z cigzagcym na Administratorze
obowigzkiem prawnym jest obowigzkowe, a ich nieprzekazanie skutkowac bedzie brakiem
realizacji celu, o ktorym mowa w punkcie 3. Nieprzekazanie danych udostepnianych
dobrowolnie pozostaje bez wptywu na rozpoznanie sprawy.

9) Pani/Pana dane mogg zosta¢ przekazane podmiotom zewnetrznym na podstawie umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych, a takze podmiotom lub organom uprawnionym
na podstawie przepisOw prawa.

10) W przypadku, gdy bedziemy planowali dalej przetwarza¢ Pana/Pani dane osobowe w celu
innym niz cel, w ktorym dane osobowe zostaty zebrane, przed takim dalszym przetwarzaniem
zostanie Pan/Pani poinformowany/a, o tym innym celu oraz udzielimy Panu/Pani wszelkich
innych stosownych informacji.

Zataczniki:
1. Formularz ofertowo-cenowy

ZATWIERDZIL:

Z up. WOITA
Waldemar Szydlik
SEKRETARZ GMINY

04.03.2024r.
(data, podpis i pieczeé
osoby zatwierdzajqcej postgpowanie)
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Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego

(nazwa Wykonawcy)

NIPHH): e

REGON )it

L H) e

adres e — mail*™*): ..o
Zamawiajacy:
Gmina Dywity
11-001 Dywity
ul. Olsztynska 32

FORMULARZ CENOWO - OFERTOWY

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe znak RPR.042.7.2022(31) z dnia 04.03.2024r. o wartos$ci ponizej
130 000,00 zt na wykonanie ushugi w zakresie organizacji jednodniowej wycieczki w ramach realizacji zadania
pn. Kompleksowa termomodernizacja budynkow Szkoty Podstawowej w Bukwatdzie oraz Szkoty Podstawowej w
Sprecowie na podstawie Umowy o dofinansowanie nr MFEOG.07.04.11-14-0121/21-00 z dnia 26.07.2022 r.

zgodnie z opisem przedmiotu zamoéwienia.

Ja/My, nizej podpisany/i,

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamdéwienia za kwotg:

BIUttO: oottt zt (stownie brutto...............coiii )
1S 110 H SR zt (stownie netto..........ooooeviiiiiiiiiiiiin )
2. Przedmiot zamowienia wykonamy w terminie uzgodnionym z Zamawiajacym po wyborze oferty,
zgodnie z pkt. I1.1.d) Zapytania ofertowego.
3. Oswiadczamy, iz uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza oferta przed okres 30 dni liczac

od daty wyznaczonej na sktadanie ofert.
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4. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z warunkami realizacji zamowienia, w przypadku wyboru naszej
oferty jako najkorzystniejszej, zobowigzujemy si¢ do zawarcia umowy Ww miejscu i terminie
wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

5. Oswiadczam, ze spetlniam warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego

opisane w pkt. II.1 e) Zapytania ofertowego.

6. Os$wiadczam, ze wypetnilem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO"
wobec 0sob fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu

ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu. **

migjscowosSC i data et
/Podpis i pieczg¢é osoby upowaznionej

do podpisywania oferty/



