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Zalgczniknr 2 do

Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w
Urzedzie Gminy Dywity,

ktorych wartosé jest mniejsza od kwoty 130.000 zi netto

Znak sprawy RPR.042.7.2022 (11)

pieczec komorki organizacyjne;

ZAPYTANIE OFERTOWE
Postepowanie prowadzone w oparciu 0 wewnetrzng procedure zamawiajacego

o wartosci mniejszej od kwoty 130 000,00 zt netto

L. Zamawiajacy: Gmina Dywity
Adres do korespondencji:

ul. Olsztynska 32,11-001 Dywity
tel. 89 524 76 57 , faks 89 512 01 24

Zaprasza do zlozenia ofert cenowych na

ustugi w zakresie utworzenia, pozycjonowania, aktualizacji strony internetowej projektu w 2
jezykach (polskim i angielskim) zgodnie z opisem zalozefi technicznych strony informacyjnej w
ramach realizacji zadania pn. Kompleksowa termomodernizacja budynkoéw Szkoly Podstawowej w
Bulwatdzie oraz Sgkoly Podstawowej w Sprecowie na podstawie Umowy o dofinansowanie nr
MFEOG.07.04.11-14-0121/21-00 z dnia 26.07.2022 r.

11. Opis przedmiotu zamoéwienia
1. Specyfika gtownych wymagan
a) Rodzaj zamowienia- ustuga
b) Opis przedmiotu zaméwienia wedlug nazw i kodéw okreslonych we wspélnym
slowniku zaméwienia (cpv):
72413000-8 - Ustugi w zakresie projektowania stron WWW
¢) cel zamowienia:

Gmina  Dywity podpisala Umowe o dofinansowanie projektu pn. ,Kompleksowa
termomodernizacja budynkow Szkoty Podstawowej w Bukwaldzie oraz Szkoty Podstawowej

w Sprecowie” ze $rodkow Mechanizmu Fmansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego w
ramach programu: , Srodowisko, Energia i Zmiany klimatu”. Celem zamowienia jest wylonienie
Wykonawey ustugi polegajacej na utworzeniu, pozycjonowania, aktualizacji strony internetowej
projektu w 2 jezykach (polskim i angielskim) zgodnie z opisem zatozef technicznych strony
informacyjnej (Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego) w celu prawidtowej realizacji dziatan
informacyjno- promocyjnych projektu przez Gmine wynikajacych z Umowy o dofinansowanie
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oraz innych dokumentéw, procedur i wymagan wynikajacych z Programu. Powstala strona bedzie
stanowita zrodto informacji o projekcie.
d) opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamowienia jest ustuga w zakresie utworzenia, pozycjonowania oraz aktualizacji
strony internetowej projektu w 2 jezykach (polskim i angielskim) zgodnie z opisem zatozen
technicznych strony informacyjnej stanowiacej Z-+afacznik nr 3 do Zapytania ofertowego przez
okres trwania projektu (tj. do 30.04.2024 r.). Strona internetowa po zakonczeniu jego realizacji
zostanie zlokalizowana jako podstrona na portalu Gminy Dywity zamieszczonego pod adresem
https://gminadywity pl/ i bedzie tam dostepna przez okres przynajmniej 3 lat. Strona przez okres
realizacji projektu powinna by¢ zlinkowana ze strong internetowa Gminy Dywity oraz
spozycjonowana w przegladarce Google. Strona bedzie zawiera¢ informacje dotyczace projektu
wraz z dokumentacja zdjeciowa i bedzie regularnie aktualizowana o biezace wiadomosci
zwiazane z realizacjg projektu dostarczone przez Zamawiajgcego.

2. Wykonawca zwigzany jest oferta 30 dni.
3. Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skladania ofert.

1IL. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zalaczy¢ do oferty (jezeli dotyczy danego
postepowania):

1. Zamawiajacy wymaga, aby kazda oferta zawierala minimum nastgpujace dokumenty:
1) wypetniony i podpisany przez Wykonawce formularz cenowo-ofertowy — wg. zataczonego
wzoru formularza ofertowego (zatacznik nr 1)

2. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

1V. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajjcego z Wykonawcami oraz
przekazywania o§wiadezen i dokumentéw.

Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy 1 Wykonawcy

mogg przekazywac pisemnie, za pomoca faksu lub drogg elektroniczng.

V. Osoby po stronie Zamawiajacego uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

1. Osoba uprawniona do kontaktowania si¢ z Wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczacych
postepowania jest Pani Katarzyna Sontowska - pracownik Referatu Projektow
Rozwojowych tel. 89 524 76 57, e- mail: rpr@ugdywity.pl .

2. Wykonawca moze zwrdcié sig¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie istotnych warunkow
udzielenia zamowienia w godzinach pracy urzedu tj.: pn. 8.00-16.00, wt.-pt. 7.30-15.30

VL. Miejsce skladania ofert

Oferte cenowa nalezy:

- przestaé drogg elektroniczna na adres e-mail rpr@udywity.pl.

w terminie do dnia 16.02.2024 r. , godz.15.00

VII. Opis sposobu obliczania ceny

1. Na zalaczonym formularzu cenowo-ofertowym, nalezy przedstawi¢ ceng ofertowg brutto
za wykonanie przedmiotu zamowienia.

=

Warto$¢ cenowy nalezy podaé w ztotych polskich cyfra — z doktadnoscig do dwoch miejse po
przecinku oraz stownie.

3. Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwiazane z wykonaniem przedmiotu zamowienia.

4. Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca odbywaé sie beda w zlotych
polskich.
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VIIL. Opis kryteriéw, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty wraz z
podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert

[. Cena — 100%.

3]

. Oferty bedg oceniane w odniesieniu do najnizszej ceny przedstawionej przez wykonawcow.

(V%]

. Oferta z najnizsza ceng otrzyma maksymalng ilo$é punktow.

Y

- Ocena punktowa tego kryterium dokonana zostanie zgodnie z formuta:

najnizsza cena brutto sposrod badanych ofert

wartos¢ punktowa oferty = x 100

cena brutto badanej oferty

IX. Badanie i ocena ofert,

1. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zadaé od wykonawcow udzielenia wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

2. Zamawiajacy poprawi w ofercie:
1) oczywiste omytki pisarskie,

2) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z niniejszym zapytaniem ofertowym,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce,
ktérego oferta zostata poprawiona.

3. Zamawiajacy odrzuci ofertg wykonawcy, jezeli:

1) jej tresc nie bedzie odpowiadata tresci zapytania ofertowego,

2) zostanie zlozona po terminie sktadania ofert,

3) zostanie zlozona w innej formie niz pisemna,

4) zostanie zlozona przez wykonawce wykluczonego z postepowania

X. Informacje o formalnosciach

I. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktorzy ubiegali sie o udzielenie zamowienia, o wyniku postgpowania.

2. Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym Wykonawca po przekazaniu zawiadomienia
o wyborze Wykonawcy, ale nie pdzniej niz w terminie zwiazania oferta.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy,

(8]
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Zamawiajacy wybierze kolejng oferte najkorzystniejsza sposrod ztozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

4. Niniejsze postepowanie prowadzone jest na zasadach opartych na wewngtrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajacego. Nie maja w tym przypadku zastosowania
przepisy Ustawy Prawo zamowien publicznych.

XI. Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych.

Na podstawie art. 13 ust. 11 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz.U.UE.L. z2016r. Nr 119, 5.1 ze zm.) - dalej: ,RODO” informuje, ze:

1) Administratorem Panstwa danych jest Gmina Dywity, reprezentowana przez Wajta z

siedziba w Urzedzie Gminy Dywity
(adres: 11-001 Dywity, ul. Olsztyfiska 32, adres e-mail: ug@ugdywity.pl, numer telefonu:
89 512 01 24).

2) Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych, z ktorym moze si¢ Pan/Pani
kontaktowaé¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych
za posrednictwem adresu e mail: inspektor@cbi24.pl lub pisemnie pod adres Administratora.

3) Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu udzielenia zamowienia publicznego,
ktorego warto$¢ jest mniejsza od kwoty 130.000 zt netto, tj. gdyz jest to niezbedne do
wypelnienia obowigzku prawnego ciazacego na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO)
W przypadku dobrowolnego udostepniania przez Panig/Pana danych osobowych innych niz
wynikajgce z obowiazku prawnego, podstawe legalizujacg ich przetwarzanie stanowi wyrazona
zgoda na przetwarzanie swoich danych osobowych (art. 6 ust. 1 lit. a RODO). Udostepnione
dobrowolnie dane beda przetwarzane w celu udzielenia zamowienia publicznego, kidrego
warto$c jest mniejsza od kwoty 130.000 zl netto.

4) Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji ww. celu z
uwzglednieniem okresow przechowywania okreslonych w  przepisach —szczegolnych,
w tym przepiséw archiwalnych oraz rzeczowym wykazie akt. Natomiast z przypadku danych
podanych dobrowolnie — co do zasady do czasu wycofania przez Pani/Pana zgody
na ich przetwarzanie.

5) Pani/Pana dane bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, lecz nie beda podlegaly
zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu.

6) Pani/Pana dane osobowych nie beda przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy
(obejmujgcy Unie Europejska, Norwegie, Liechtenstein i Islandig).

7) W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych, przystuguja Pani/Panu
nastepujgce prawa:

a) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

¢) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

d) w przypadku gdy przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie wyrazonej zgody
(art. 6 ust. 1 lit. a RODO) - prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wplywu
na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed
jej cofnieciem;
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e) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
(ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), w sytuacji, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych
osobowych narusza przepisy ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych
(RODO);

8) Podanie przez Panig/Pana danych osobowych w zwigzku z cigzacym na Administratorze
obowigzkiem prawnym jest obowiazkowe, a ich nieprzekazanie skutkowa¢ bedzie brakiem
realizacji celu, o ktorym mowa w punkcie 3. Nieprzekazanie danych udostepnianych
dobrowolnie pozostaje bez wptywu na rozpoznanie sprawy.

9) Pani/Pana dane moga zosta¢ przekazane podmiotom zewnetrznym na podstawie umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych, a takze podmiotom lub organom uprawnionym
na podstawie przepisow prawa.

10) W przypadku, gdy bedziemy planowali dalej przetwarza¢ Pana/Pani dane osobowe w celu
innym niz cel, w ktorym dane osobowe zostaly zebrane, przed takim dalszym przetwarzaniem
zostanie Pan/Pani poinformowany/a, o tym innym celu oraz udzielimy Panu/Pani wszelkich
innych stosownych informacji.

Zatagczniki:

1. Formularz ofertowo-cenowy

2. Wzor Umowy

3. Opis zatozen technicznych strony informacyjne;

ZATWIERDZIL:

(data, podpis i pieczed
osoby zatwierdzajgeej postgpowanie)







