Urzad Gminy
ul. Olsztynska 32
11-001 Dywity

Znak sprawy: BS.2632.1.2024

ZAPYTANIE OFERTOWE
Postgpowanie prowadzone w oparciu 0 wewngtrzng procedure zamawiajacego
o wartosci mniejszej od kwoty 130 000,00 zt netto

I. Zamawiajacy. GMINA DYWITY
Adres do korespondencji: ul. Olsztynska 32, 11-001 Dywity
tel. (89)524-76-63; faks 512-01-24; e-mail: ug@ugdywity.pl

Zaprasza do zlozenia ofert cenowych w postepowaniu p.n.

»Zakup paliw plynnych dla pojazdéw, maszyn i sprzetu silnikowego bedacych na
wyposazeniu Urzedu Gminy Dywity oraz pojazdow i urzadzen OSP z terenu gminy
Dywity na rok 2024”

I1. Opis przedmiotu zaméwienia

1.1.Przedmiot zaméwienia obejmuje bezgotowkowy zakup paliw ptynnych dla pojazdow,
maszyn i sprzetu silnikowego bedacych na wyposazeniu Urzgdu Gminy Dywity oraz
pojazdow i1 urzadzen OSP z terenu gminy Dywity na rok 2024 obejmujacych benzyne
bezotowiowg Pb 95 oraz olej napedowy ON.

1.2. Szacunkowe zapotrzebowanie Zamawiajacego (przewidywane ilo$ci)
Olej napgdowy ON - w ilo$ci 9 939 litréw,
Benzyna bezolowiowa Pb 95 - w ilosci 2 580 litrow

Wskazane powyzej ilosci sg Szacowanym zapotrzebowaniem Zamawiajagcego w planowanym
okresie realizacji zamowienia tj. od 01.02. do 31.12.2024 r. stuzgcymi do kalkulacji ceny
ofertowej imoga ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego. Zamawiajacy
zastrzega, ze w przypadku dokonania zakupu mniejszej ilosci paliw w stosunku do okreslonych
w pkt 1.2 niniejszego zapytania ofertowego przeciwko Zamawiajagcemu nie moga byc
dochodzone Zzadne roszczenia.

Faktyczny zakup mniejszej ilosci paliw nie bgdzie stanowil niewykonania lub nienalezytego
wykonania zobowigzania przez Zamawiajacego.

1.3. Rozliczenia pomigdzy Wykonawcg a Zamawiajacym dokonywane beda na podstawie
faktycznie zakupionej przez Zamawiajacego ilosci benzyny i oleju napgdowego.

Cena jaka Zamawiajacy zaptaci kazdorazowo za pobrane paliwo wynika¢ bedzie z ilosci
faktycznych pobran oraz ceny obowigzujacej w dniu tankowania pomniejszonej o udzielony
staly upust.
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Okreslenie powyzszych ilosci nie moze w razie zmniejszonych potrzeb by¢ podstawg roszczen
ze strony Sprzedajacego.

Zakup paliw realizowany bedzie sukcesywnie w miar¢ pojawiajacych sie potrzeb
Zamawiajgcego na stacji paliw Wykonawcy bezposrednio do bakow pojazdow oraz kanistrow.

1.4. Rozliczanie zakupionych paliw odbywac si¢ bedzie jedng fakturg za comiesieczny okres
rozliczeniowy tj.: od 1-go do ostatniego dnia miesigca.

Zamawiajacy dokonywac bedzie platnosci za pobrane paliwo na konto Wykonawcy wskazane
na fakturze przelewem wciggu 21 dni od daty sprzedazy na podstawie prawidtowo
wystawionych i dostarczonych faktur VAT. Za date sprzedazy uznaje si¢ ostatni dzien okresu
rozliczeniowego.

Faktury za bezgotowkowe tankowania wystawiane beda przez Wykonawce po zakonczeniu
kazdego z okreséw rozliczeniowych i dostarczone osobiscie lub wystane Zamawiajacemu
niezwltocznie, nie pozniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia sprzedazy wraz z zestawieniami
bezgotowkowego tankowania dokonanego w danym okresie rozliczeniowym.

Zestawienie 0 ktorym mowa powyzej powinno zawiera¢ rozliczenie kazdorazowej transakcji
dokonanej przez zamawiajacego w danym okresie rozliczeniowym tj: date¢ tankowania, nazwe
produktu, ilos¢ pobranego paliwa. Wykonawca zobowigzuje si¢ do rejestrowania dla kazdej
transakcji co najmniej: daty i godziny zakupu, ilo$ci irodzaju pobranego paliwa, numeru
rejestracyjnego tankowanego pojazdu (nie dotyczy maszyn nie wymagajacych rejestracji
I kanistrOw), imienia inazwiska osoby odbierajacej paliwo lub numeru Kkarty
paliwowej*.)* Ma zastosowanie, gdy wykonawca zaoferowal w formularzu oferty
mozliwo$é korzystania z elektronicznych kart paliwowych.

2. Wymagania stawiane Wykonawcy:

2.1 Wykonawca jest odpowiedzialny za jakos$¢, zgodno$¢ z obowigzujacymi wymaganiami
technicznymi i jako$ciowymi dla przedmiotu zamowienia.

2.2 Wymagana jest nalezyta staranno$¢ przy realizacji zobowigzan umowy dotyczacej
niniejszego zamowienia.

2.3 Ustalenia i decyzje dotyczace wykonywania zamowienia uzgadniane bgda przez
Zamawiajgcego z ustanowionym przedstawicielem Wykonawcy.

2.4 Okreslenie przez Wykonawce telefonow kontaktowych i numeréw fax. oraz innych
ustalen niezbednych dla sprawnego i1 terminowego wykonania zamdwienia.

2.5 Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez Wykonawce
podczas wykonywania przedmiotu zamowienia.

3. Wymagania organizacyjne.

Wykonawca musi dysponowa¢ minimum jedng stacjg paliw na terenie gminy Dywity, stacja
ta powinna zapewnia¢ sprzedaz paliw przez minimum 5 dni w tygodniu (od poniedziatku do
piatku) w godz. 7.30-15.30 oraz umozliwi dokonywanie bezgotowkowego tankowania paliw.

II1. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zalaczy¢ do oferty (jezeli dotyczy danego

postepowania):

1. Zamawiajacy wymaga, aby kazda oferta zawierala minimum nastg¢pujace dokumenty:
1) wypelniony i podpisany przez Wykonawce formularz cenowo-ofertowy — wg.



zalgczonego wzoru formularza ofertowego.

2. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim

3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

IV. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania o§wiadczen i dokumentow.
Wszelkie os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i
Wykonawcy mogg przekazywac drogg elektroniczng na adres oc@ugdywity.pl.

V. Osoby po stronie Zamawiajacego uprawnione do porozumiewania si¢ z

Wykonawcami

1. Osoba uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami i udzielania wyjasnien
dotyczacych postepowania jest Julian Wojgieniec nr tel. 89 524 76 63 adres email:
oc@ugdywity.pl.

2. Wykonawca moze zwroci¢ sie¢ do Zamawiajagcego pisemnie o wyjasnienie istotnych
warunkow udzielenia zamoéwienia w godzinach pracy Urzedu tj.: poniedziatek: 8:00-16:00;
wtorek-pigtek: 7:30-15:30, przesylajac zapytania na adres e-mail: oc@ugdywity.pl.

VI. Miejsce skladania ofert

Oferte cenowa nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego :

Urzad Gminy Dywity, ul. Olsztynska 32, 11-001 Dywity, Biuro Obstugi Interesanta I pigtro
bryta A, w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,, Zakup paliw pltynnych dla pojazdéw, maszyn
1 sprzetu silnikowego bedacych na wyposazeniu Urzedu Gminy Dywity oraz pojazdow
i urzadzen OSP z terenu gminy Dywity na rok 2024 ” NIE OTWIERAC PRZED 29.01.2024
r. godz. 10.30

w terminie do dnia 29.01.2024r. , godz.10.00.

Otwarcie ofert nastagpi w dniu 29.01.2024 r. o godz. 10.30 w Urzedzie Gminy Dywity
ul. Olsztynska 32, 11-001 Dywity, bryta B pokoj nr 24.

VII. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ przy wyborze oferty

1. Zamawiajacy oceni 1 porowna jedynie te oferty, ktdre nie zostana odrzucone przez
Zamawiajacego.

2. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o nastepujace kryteria i ich range:

1) cena, ranga: 100 %

Zamawiajacy przyjmuje, ze 1% odpowiada 1 pkt.

Maksymalna liczba punktow w kryterium rowna jest okreslonej wadze kryterium

w 100 %.

3. Kryterium okreslone w ust. 2 pkt 1) oceniane bedzie wedtug ponizszego wzoru:

Cn
Cy = —x 100 pkt
Cbo

Gdzie: Cw  cena wykonania zamowienia,
Cn najnizsza cena oferowana brutto sposrdéd badanych ofert,
Cno  cena brutto badanej oferty.

4. Punkty wynikajace z algorytmu matematycznego, uzyskane przez Wykonawce zostang
zaokraglone do dwoch miejsc po przecinku.

5. Za najkorzystniejsza uwaza si¢ oferte, ktdra otrzymata najwyzsza liczbe punktow
w okreslonych przez Zamawiajacego kryteriach.
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VI11. Opis sposobu obliczania ceny

1. Na zalagczonym formularzu cenowo-ofertowym, nalezy przedstawi¢ cen¢ ofertowa brutto
za wykonanie / udzielenie przedmiotu zamowienia.

2. Warto$¢ cenowa nalezy poda¢ w ztotych polskich cyfra — z doktadnoscia do dwoch miejsc

po przecinku oraz stownie.

Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia.

Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawcg odbywac si¢ bedg w ztotych

polskich.

How

IX. Informacje o formalnosciach

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia, o wyniku post¢gpowania.

2. Zamawiajacy zawrze umow¢ z wybranym Wykonawcg po przekazaniu zawiadomienia
o wyborze Wykonawcy, ale nie pdzniej niz w terminie zwigzania ofertg.

3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyli si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajagcy wybierze kolejng ofert¢ najkorzystniejsza sposrod zlozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

4. Niniejsze postegpowanie prowadzone jest na zasadach opartych na wewngtrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajacego. Nie maja w tym przypadku
zastosowania przepisy Ustawy Prawo zamdwien publicznych.

X. Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych.

Na podstawie art. 13 ust. 1 12 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0so6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (Dz.U.UE.L. z 2016r. Nr 119, s.1 ze zm.) - dalej: ,,RODO” informuje, ze:

1) Administratorem Panstwa danych jest Gmina Dywity, reprezentowana przez Wajta z
siedzibg w Urzedzie Gminy Dywity
(adres: 11-001 Dywity, ul. Olsztynska 32, adres e-mail: ug@ugdywity.pl, numer
telefonu: 89 512 01 24).

2) Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktéorym moze si¢ Pan/Pani
kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych
za posrednictwem adresu e mail: inspektor@cbi24.pl lub pisemnie pod adres
Administratora.

3) Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu udzielenia zamowienia publicznego,
ktorego warto$¢ jest mniejsza od kwoty 130.000 zt netto, tj. gdyz jest to niezbedne do
wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c RODO)
W przypadku dobrowolnego udostepniania przez Panig/Pana danych osobowych innych niz
wynikajace z obowigzku prawnego, podstawe legalizujaca ich przetwarzanie stanowi
wyrazona zgoda na przetwarzanie swoich danych osobowych (art. 6 ust. 1 lit. a RODO).
Udostepnione dobrowolnie dane begdg przetwarzane w celu udzielenia zamoéwienia
publicznego, ktorego wartos$¢ jest mniejsza od kwoty 130.000 zt netto.

4) Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji ww. celu z
uwzglednieniem okresoOw przechowywania okre§lonych w przepisach szczegodlnych,
w tym przepisOw archiwalnych oraz rzeczowym wykazie akt. Natomiast z przypadku
danych podanych dobrowolnie — co do zasady do czasu wycofania przez Pani/Pana zgody
na ich przetwarzanie.

5) Pani/Pana dane bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, lecz nie beda podlegaty



zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu.

6) Pani/Pana dane osobowych nie bedg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy
(obejmujacy Unie Europejska, Norwegie, Liechtenstein 1 Islandi¢).

7) W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych, przystuguja Pani/Panu
nastepujace prawa:

a) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii,

b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

Cc) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

d) w przypadku gdy przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie wyrazonej zgody
(art. 6 ust. 1 lit. a RODO) - prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie
bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie
zgody przed jej cofnigciem;

e) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
(ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), w sytuacji, gdy uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie
danych osobowych narusza przepisy ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych (RODO);

8) Podanie przez Panig/Pana danych osobowych w zwigzku z cigzacym na Administratorze
obowigzkiem prawnym jest obowigzkowe, a ich nieprzekazanie skutkowac bedzie brakiem
realizacji celu, o ktorym mowa w punkcie 3. Nieprzekazanie danych udostepnianych
dobrowolnie pozostaje bez wptywu na rozpoznanie sprawy.

9) Pani/Pana dane mogg zosta¢ przekazane podmiotom zewngtrznym na podstawie umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych, a takze podmiotom Ilub organom
uprawnionym na podstawie przepisOw prawa.

10) W przypadku, gdy bedziemy planowali dalej przetwarza¢ Pana/Pani dane osobowe w celu
innym niz cel, w ktorym dane osobowe zostaly zebrane, przed takim dalszym
przetwarzaniem zostanie Pan/Pani poinformowany/a, o tym innym celu oraz udzielimy
Panu/Pani wszelkich innych stosownych informaciji.

Zalaczniki:
1. Zalgcznik nr 1 - Formularz ofertowo-cenowy
2. Zalacznik nr 2 - Projektowane postanowienia umowy

ZATWIERDZIL:

22.01.2024 r. Z up. Wojta

Magdalena Iwanek
Zastepca Wojta



