OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

WOIT GMINY DYWITY
Ogtasza otwarty i konkurencyjny nabdr na wolne stanowisko pracy
w URZEDZIE GMINY DYWITY
ul. Olsztyniska 32, 11-001 Dywity

Stanowisko pracy : Inspektora w Referacie Budownictwa i Inwestycji Komunalnych — 1 etat
Wymagania niezbedne:
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Obywatelstwo polskie.

Wyksztalcenie wyzsze ( min. inzynierskie) na kierunku budownictwo w specjalnosci konstrukcje budowlane i
inzynierskie.

Niekaralno$¢ oraz posiadanie petnej zdolnosci do czynnoéci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych.
Stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku.

Posiadanie prawa jazdy kategorii ,,B” i mozliwos¢ korzystania z whasnego samochodu do celéw stuzbowych.
Nieposzlakowana opinia.

Dobra znajomosé obshugi komputera (m.in. MS OFFICE, AUTOCAD).

Umiejetnosci obstugi programéw do kosztorysowania.

Komunikatywno$¢ 1 umiej¢tnoéé pracy w zespole.

Znajomosé przepisow prawa zwigzanego z problematykg na stanowisku pracy tj. znajomos¢ nastgpujacych ustaw:
- ustawa z dnia 8 marca 1990r. O samorzadzie gminy (j..Dz.U. z poz. 1515);

- ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz.U. z 2013r. poz.267)

- ustawa z dnia 7 lipca 1994r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2013r. poz. 1409 z pézn.zm.);

- ustawa z dnia 7 sierpnia 2009r. o finansach publicznych.

- ustawa z dnia 27 marca 2003r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym.

- ustawa z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce nieruchomosciami.

Wymagania dodatkowe:
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Co najmniej 5 — letnia praktyka zawodowa w wykonywaniu pracy zwigzanej z budownictwem, w tym co najmniej
1 rok w jednostkach o ktérych mowa w art.2 ustawy z dnia 22 marca 1990r. o pracownikach samorzadowych.

Umiejetno$¢ kreatywnego myslenia.

Umiejetnosé poruszania si¢ w przepisach prawnych.

Odpowiedzialnosé i rzetelno$é w wykonywaniu obowigzkow stuzbowych.

Bardzo dobra organizacja pracy wilasne;.

Gotowo$¢ ciggtego uczenia sie.

Dyspozycyjnos¢.

Kreatywnosc¢ i samodzielnosé¢ w dziataniu,

Latwos$¢ w nawigzywaniu relacji mi¢gdzyludzkich

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
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Nadzér i realizacja zadan zwigzanych z przygotowaniem i prowadzeniem inwestycji.

Zgtoszenie zrealizowanych zadan inwestycyjnych do uzytkowania.

Rozliczenie zadan inwestycyjnych.

Egzekwowanie uprawnien w zakresie jakoéci wykonanych prac, a w szczegdlnosci egzekwowanie uprawnien z
zakresu gwarancji i rgkojmi.

Udzial w procedurach zwigzanych z udzialem zaméwien publicznych zgodnie z ustawa Prawo zamowien
publicznych.

Przygotowanie projektéw pism, wnioskow, sprawozdan i innych dokumentéw dotyczacych wykonywanych zadan.
Udzielenie odpowiedzi na wptywajace do referatu pisma , wnioski, zapytania mieszkaficéw i Radnych.

Warunki zatrudnienia na stanowisku:
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Praca w budynku pietrowym, usytuowanie stanowiska pracy na pigtrze budynku ( bez mozliwosci wjazdu

0s6b niepelnosprawnych — brak windy ).

Praca na przedmiotowym stanowisku nie jest narazona na wystgpowanie ucigzliwych i szkodliwych

warunkéw pracy.

Czas pracy: pefen wymiar — przecigtnie 40 godzin tygodniowo.

W miesigcu poprzedzajacym datg upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia o0sdb niepetnosprawnych
w urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnienia o0sdb
niepelnosprawnych, jest nizszy niz 6%.



Wymagane dokumenty ( skladane w jezyku polskim) :
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List motywacyjny wraz z uwzglednieniem wymagan dodatkowych na ww. stanowisku.

Zyciorys zawodowy — curriculum vitae.

Kserokopie $wiadectw pracy, zaswiadczen o zatrudnieniu, stazach lub praktykach.

Kserokopie dyplomdw, $wiadectw potwierdzajacych wyksztalcenie.

Kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach i szkoleniach.

Oswiadczenie o posiadaniu peinej zdolnoséci do czynnoséci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych.
Oswiadczenie o niekaralnosci za umyélne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe.

Os$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy
dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r,
o ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 2018 r., poz.1000, z p6Zn. zm. oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008 o
pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1260.).

Inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.

Termin i miejsce skladania dokumentéw:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy zlozy¢ lub przesta¢ w zamknietych kopertach z podanym adresem
zwrotnym i dopiskiem ,, Dotyczy naboru na stanowisko Inspektora w Referacie Budownictwa i Inwestycji
Komunalnych ” w terminie do dnia 13 grudnia 2019 r. w Biurze Obslugi Interesanta: Dywity - ul. Olsztyfiska
32, 11-001 Dywity.

Informacje dodatkowe:

Aplikacje, ktore wpltyna do Urzedu po wyzej okre§lonym terminie lub w inny sposdb niz okreslony
w ogloszeniu, bez kompletu wymaganych dokumentdw, nie beda rozpatrywane. Informacja o wynikach naboru
bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej (www.bip.ugdywity.pl) oraz na
tablicy informacyjnej Urzedu Gminy Dywity przy ul. Olsztynskiej 32 w Dywitach. Kontakt w sprawie
przeprowadzania procedury rekrutacyjne;j: tel. (0-89) 524 76 62.

Dywity 29 listopada 2019 r.

Wok Gminy

Danigl Fa¥worny




