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REGON: 510742971

NIP: 739-38-51-950
adres e-mailowy : ug@ugdywity.pl

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA

w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z ustawg Prawo zamoéwien publicznych z 29 stycznia
2004roku ( Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z p6zn. zm ) ), o warto$ci szacunkowej mniejszej niz kwota
okreslona w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust.8 ustawy Pzp.

Ustuga:

»~Swiadczenie ushug pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania i
doreczania przesylek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotow w obrocie krajowym i
zagranicznym dla potrzeb Urzedu Gminy Dywity w okresie od 01.01.2019 r. do
31.12.2020 r.”.

Kod Wg Wspolnego Slownika Zamowien:

Kod CPV: 64110000-0 — ustugi pocztowe
64112000-4 — ustugi pocztowe dotyczace listow
64113000-1 — ustugi pocztowe dotyczace paczek

str. 1



WSTEP

Niniejsza SIWZ zawiera informacje i wytyczne dla wykonawcow ubiegajacych sie

0 uzyskanie zaméwienia publicznego na zadanie ,,Swiadczenie ustug pocztowych w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dor¢czania przesylek pocztowych oraz ich
ewentualnych zwrotow w obrocie krajowym i zagranicznym dla potrzeb Urzedu Gminy
Dywity w okresie od 01.01.2019 r. do 31.12.2020 r.”.

Specyfikacje  istotnych  warunkéw  zamoOwienia opracowano na  podstawie  ustawy
z 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych ( Dz.U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm.) oraz jej
aktow wykonawczych. W sprawach nieuregulowanych w SIWZ stosuje si¢ przepisy ustawy.

Rozdzial I. Informacja o Zamawiajacym

GMINA DYWITY
ul. Olsztynska 32, 11-001 Dywity

OZNACZENIE POSTEPOWANIA

Nr pozycji rejestru zamoéwien publicznych: ZP.271.29.2018.
Nr pozycji dokumentacji zaméwien publicznych Referatu Spraw Obywatelskich i
Organizacyjnych : SP.271.1.2018.JZ.

Rozdzial II. Tryb udzielenia zaméwienia oraz miejsca, w ktorych zostalo zamieszczone
ogloszenie 0 zamoéwieniu

1.Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego w mysl ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych ( Dz.U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm.). Warto$¢
zamoOwienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z 28
grudnia 2015 r. w sprawie kwot wartosci zamowien oraz konkurséw, od ktorych jest uzalezniony
obowiazek przekazywania ogloszen Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspodlnot Europejskich (Dz.U.
poz. 2263).
2. Miejsce publikacji ogloszenia o przetargu:

— Biuletyn Zaméwien Publicznych ogtoszenie Nr 649059 —N- 2018 z dnia 16.11.2018 r.

- strona internetowa Zamawiajacego — http://www.bip.ugdywity.pl/

— tablica ogtoszen w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie Zamawiajacego.

Rozdzial II1 Przedmiot zamowienia

1. Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamoOwienia jest $§wiadczenie uslug pocztowych w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotow w obrocie
krajowym i zagranicznym dla nizej wymienionego punktu Zamawiajacego: Urzad Gminy
Dywity — ul. Olsztynska 32, 11-001 Dywity Biuro Obstugi Interesanta.

2. W zakres przedmiotu zaméwienia wchodza:
- powszechne ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym dla przesytek listowych o
wadze do 2000 g w zakresie ich przyjmowania, przemieszczania i dor¢czania,
- dorgczania zwrotow przesylek listowych nie doreczonych, po wyczerpaniu wszystkich
mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy,
- ushugi pocztowe dotyczace paczek pocztowych 0 wadze do 10.000 g ( gabaryt AiB).
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Przedmiot zamowienia winien by¢ realizowany na zasadach okre$lonych w powszechnie
obowigzujacych przepisach prawa, w szczegdlnosci w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
Pocztowe ( Dz. U. z 2016, poz 1113 ze zm. ) i przepisami wykonawczymi do niej , ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa ( Dz.U. z 2012 r. poz.749 z p6zn.zm. ), ustawy z dnia 14
czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego ( Dz.U. z 2013 r. poz. 267 z pdzn. zm. )

Szczegodtowe warunki §wiadczenia ushugi zostaty zawarte w rozdziale XX SIWZ.

Z wybranym wykonawca zostanie zawarta umowa obejmujaca swiadczenie ustug pocztowych .

Warto$¢ naleznosci za §wiadczenie ustug pocztowych obliczana bedzie w okresach miesigcznych,

jako iloczyn ceny jednostkowej zaoferowanej w ofercie przetargowej za dany rodzaj przesytki

oraz rzeczywistej ilosci przesytek danego rodzaju.

Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca co miesigc wystawial fakture na Gming Dywity,

ul Olsztynska 32, 11-001 Dywity, NIP: 739-38-51-950.

Wykazane w Formularzu ofertowym szacunkowe ilosci przesylek listowych kazdego rodzaju,

zostaty podane dla obliczenia wartosci oferty i nie sg ilo§ciami zobowigzujacymi Zamawiajacego.

Planowane do nadania ilosci przesytek danego rodzaju zawarto w ,,Formularzu ofertowym”.

Uzyte w SIWZ okre$lenia zwiazane z opisem przedmiotu zamdwienia oznaczaja:

a) przesytka priorytetowa (kategoria) — przesylka listowa majgca pierwszefistwo w procesie
dor¢czania przed pozostatymi przesytkami, czas jej dorgczenie jest krotszy;

b) przesytka ekonomiczna (kategoria) — przesylka listowa nierejestrowana lub polecona nie
bedaca przesytka priorytetowa;

C) przesytka rejestrowana — przesylka przyjeta za pokwitowaniem przyjecia i doreczana za
pokwitowaniem odbioru;

d) przesytka polecona — przesylka rejestrowana bedaca przesylka listows, przemieszczang i
dorgczanag w sposob zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem;

e) zwrotne potwierdzenie odbioru — zwrécone nadawcy potwierdzenie odbioru zawierajacego
date i podpis odbiorcy, stanowigcy potwierdzenie otrzymania przesyltki listowe;;

f) wymiary przesytek listowych
»gabaryt A” - przesytki o wymiarach:

- minimum: wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm
- maksimum: zaden z wymiardéw nie moze przekroczy¢: wysoko$¢ 20 mm, dlugos¢ 325
mm, szerokos¢ 230 mm;
»gabaryt B” - przesylki o wymiarach:

- minimum: jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza grubo$¢ 20 mm lub dlugos¢ 325 mm
lub szeroko$¢ 230 mm,
- maksimum: suma dhugosci, szerokosci i wysoko$ci (grubosci) 900 mm, przy czym
najwigkszy z tych wymiarow (dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.
Przyjmuje si¢ tolerancje wszystkich wymiaréw £ 2 mm.

g ) przez paczki pocztowe , rozumie si¢ paczki : zwykle — rejestrowane nie bgdace paczkami
najszybszej kategorii oraz priorytetowe — rejestrowane najszybszej kategorii.

»gabaryt A” —to paczka o wymiarach:

- minimum: wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90x140 mm.

- maksimum: zaden z wymiar6w nie moze przekroczy¢ dtugosci 600 mm , szerokos¢ 500
mm, wysoko$¢ 300 mm.

»gabaryt B” —to paczka o wymiarach:

- minimum: jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza dtugo$¢ 600 mm lub szerokos$¢ 500
mm lub wysokos¢ 300 mm.

- maksimum: suma dtugosci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz
dtugos¢ — 3000 mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.
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11. Odbidr przesytek przeznaczonych do nadania odbywaé si¢ bedzie raz dziennie przez
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy w Biurze Obstugi Interesanta w dni robocze od
poniedziatku do piatku, w godzinach 14.00-15.00.

12. Dodatkowe informacje dotyczace przedmiotu zamdwienia .

12.1 Zamawiajacy na podstawie art. 29 ust 3 a ustawy Pzp wymaga zatrudnienia przez wykonawce
lub podwykonawce w petnym wymiarze czasu pracy na podstawie umowy o pracg osob
wykonujacych czynnos$ci operacyjne w zakresie realizacji zamowienia, zgodnie z art. 22 § 1 ustawy z
dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2016 r. poz. 1666, z pdzn. zm.) tj. pracownikow
zwigzanych z realizacjg ushug objetych niniejszym postepowaniem w zakresie: odbierania i
dostarczania korespondencji, obstugi korespondencji w placowkach pocztowych, spedycji i transportu,
czynnosci ekspedycyjno-rozdzielczych.

12.2) W celu kontroli przestrzegania postanowien umowy przez Wykonawce lub podwykonawce
przedstawiciel Zamawiajacego uprawniony jest w kazdym czasie do weryfikacji tozsamosci personelu
Wykonawcy lub podwykonawcy uczestniczacego w realizacji przedmiotu umowy.

Rozdzial IV Oferty czesciowe

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Rozdzial V Oferty wariantowe
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
Rozdzial VI. Termin realizacji zaméwienia

Termin realizacji zaméwienia: od 01.01.2019 r. do 31.12.2020 r.
Rozdzial VII. Informacja o podwykonawcach

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ wykonania poszczeg6lnych czgsci zamowienia przez
podwykonawcow i zgodnie z art. 36 b ust. 1 ustawy Pzp Zamawiajacy zada wskazania przez
wykonawce w ofercie czgs$ci zamowienia, ktorej wykonanie powierzy podwykonawcom. W
Swietle postanowien art.35 ust.1 prawa pocztowego operator pocztowy , moze powierzy<¢
dalsze wykonywanie ustugi innemu operatorowi pocztowemu jednakze na podstawie umowy
0 wspolpracg zawieranej w formie pisemnej. Zamawiajacy bedzie wymagal przedstawienia
pisemnej umowy o wspolprace przed podpisaniem umowy z Wykonawca.

Rozdzial VIII. Opis warunkéw udzialu w postepowaniu
oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spelniania

1. W postepowaniu mogg wzig¢ udzial wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki, dotyczace:
1) nie podlegaja wykluczeniu,
2) spelniajg warunki udzialu w postgpowaniu,

2. O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé¢ sie Wykonawcy, ktorzy spelniaja nastepujgce
warunki:
1) Posiadajg uprawnienia do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej , o ile wynika

to z odrebnych przepiséw . Zamawiajacy uzna warunek za spetniony , jezeli Wykonawca
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wykaze, ze posiada aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych , prowadzonego przez

Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej , zgodnie z art.6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.

Prawo Pocztowe ( Dz. U. z 2017 r. poz 1481 ze zm) .
2) Znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia .
Wykonawey wykaza, ze sa ubezpieczeni od odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamowienia, o wysoko$ci sumy ubezpieczenia nie mniejszej niz
400.000 PLN (stownie: czterysta tysiecy ztotych ), w przypadku wykazania sumy ubezpieczenia w
walucie obcej, dla oceny spelniania ww. warunku udziatu w postgpowaniu Zamawiajacy przyjmie, iz
suma ubezpieczenia jest iloczyn wykazanej sumy ubezpieczenia i Sredniego kursu tej waluty,
okreslonego przez Narodowy Bank Polski w dniu wszczgcia postepowania o udzielenie niniejszego
zamowienia. W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia, dla
oceny spelniania ww. warunku udziatu w postepowaniu sumowaniu podlega potencjal ekonomiczny 1
finansowy ww. wykonawcow. Dane odnosnie ubezpieczenia z tytulu ryzyka zawodowego
Wykonawca poda w zalacznika nr 2 do SIWZ.
3) Dysponujg potencjalem w zakresie zdolnoS$ci technicznej lub zawodowej.

W zakresie warunku dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym Zamawiajacy uzna
powyzszy warunek za spelniony gdy Wykonawca wykaze, ze dysponuje na dzien sktadania oferty w
rozumieniu art.3 pkt. 15 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo Pocztowe co najmniej jedng
placowke pocztowa zlokalizowana w miejscowosci , w ktorej znajduje si¢ siedziba Zamawiajacego
czyli w Dywitach, spelniajagca wymogi : czynng minimum 8 godzin dziennie, co najmniej we
wszystkie dni robocze , z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy, w ktorej bedzie istniala
mozliwo$¢ odbioru przesylek awizowanych .Placéwka pocztowa ma by¢ oznakowana w sposob
widoczny szyldem z nazwa lub logo Wykonawcy, umieszczonym w obrebie witryny, jednoznacznie
wskazujacym na placowke Wykonawcy, a jezeli znajduje si¢ w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna
dziatalno$¢ gospodarcza , musi posiada¢ wyodrebnione stanowisko obstugi klientow w zakresie ustug
pocztowych, oznakowane w sposob widoczny nazwg lub logo Wykonawcy.

Wykonawca przedstawi wykaz placowek pocztowych w zalgczniku nr 2 do SIWZ.

W zakresie dysponowania kadra techniczng , ktéora umozliwi realizacj¢ zamowienia na
odpowiednim poziomie jako$ci Zamawiajacy nie okresla szczegdlowego sposobu oceny spetniania
tego warunku.

W zakresie posiadania niezbednego doswiadczenia Zamawiajagcy nie okreSla szczegdtowego
sposobu spetniania tego warunku.

3 Opis sposobu dokonywania oceny spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu.

a) Ocena spetniania warunkow udzialu w postgpowaniu odbywa si¢ dwuetapowo:

Etap | Ocena wstepna, ktorej poddawani sa wszyscy Wykonawcy odbedzie si¢ na podstawie
informacji zawartych w o$wiadczeniu o spetnianiu warunkow udziatu i nie podleganiu wykluczeniu z
postepowania” zalacznik nr 2 do SIWZ

Etap Il Ostateczne potwierdzenie spetniania warunkow udziatu w postepowaniu zostanie dokonane
na podstawie dokumentéow to potwierdzajacych. Ocenie na tym etapie podlega¢ bedzie wylacznie
Wykonaweca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza sposrod tych, ktore nie zostang

odrzucone po analizie informacji z zalacznika nr 2 do SIWZ.

b) Jezeli wykonawca nie zlozyl Os$wiadczenia, lub innych dokumentow niezbgdnych do
przeprowadzenia postepowania lub ztozone O$wiadczenie lub dokumenty sa niekompletne, zawieraja
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btedy lub budzg wskazane przez zamawiajacego watpliwosci, zamawiajacy wzywa do ich zlozenia,
uzupelnienia, poprawienia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia oferta
wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postgpowania.

4. Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie ( art.24 ust.1 pkt 12-23 ustawy Pzp ) :
1) Wykonawce, ktory nie wykazat spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu; lub nie wykazat
braku podstaw wykluczenia;

2) Wykonawce bedacego osoba fizyczna, ktéra prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) o ktérym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a, art. 2503, art. 258
lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz.U. poz. 553,
z p6zn. zm.5) lub art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010r. o sporcie (Dz. U. z 2016r. poz.
176),

b) o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. —
Kodeks karny,

c) skarbowe,

d) o ktorym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. poz. 769),

3) Wykonawcg, jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspodlnika
spotki w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w pkt
2;

4) Wykonawce, wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoleczne
lub zdrowotne, chyba Zze wykonawca dokonal ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace
porozumienie w sprawie splaty tych naleznosci;

5) Wykonawce, ktéry w wyniku zamierzonego dzialania lub razacego niedbalstwa wprowadzit
zamawiajgcego w btad przy przedstawieniu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia warunki
udzialu w postepowaniu lub obiektywne i niedyskryminacyjne kryteria, zwane dalej ,kryteriami
selekcji”, lub ktory zatait te informacje lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych dokumentow;

6) Wykonawce, ktory w wyniku lekkomy$lnosci lub niedbalstwa przedstawit informacje
wprowadzajace w blad zamawiajacego, mogace mie¢ istotny wplyw na decyzje podejmowane przez
zamawiajacego w postepowaniu o udzielenie zamowienia;

7) Wykonawce, ktory bezprawnie wplywal lub probowat wpltynaé na czynnosci zamawiajgcego lub
pozyska¢ informacje poufne, mogace da¢ mu przewage w postepowaniu o udzielenie zamowienia;

8) Wykonawce, ktory brat udziat w przygotowaniu postgpowania o udzielenie zamdwienia lub ktorego
pracownik, a takze osoba wykonujaca prace na podstawie umowy zlecenia, o dzielo, agencyjnej lub
innegj umowy o $wiadczenie ustug, bral udzial w przygotowaniu takiego postgpowania, chyba ze
spowodowane tym zakldcenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposdb niz przez
wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu;

9) Wykonawce, ktory z innymi wykonawcami zawarl porozumienie majace na celu zakldcenie
konkurencji migdzy wykonawcami w postepowaniu o udzielenie zamowienia, co zamawiajacy jest w
stanie wykaza¢ za pomoca stosownych §rodkéw dowodowych;

10) Wykonawce bedacego podmiotem zbiorowym, wobec ktorego sad orzekt zakaz

ubiegania si¢ o zamdwienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o
odpowiedzialno$ci podmiotow zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary (Dz. U. z 2015 r.
poz. 1212, 1844 i 1855 oraz z 2016 r. poz. 437 i 544);

11) Wykonawce, wobec ktdrego orzeczono tytulem Srodka zapobiegawczego zakaz ubiegania si¢ o
zamoOwienia publiczne;

12) Wykonawcow, ktorzy nalezac do tej samej grupy kapitatlowej, w rozumieniu ustawy
z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow (Dz. U. z 2015 r. poz.184, 1618 i
1634), zlozyli odrgbne oferty, oferty czeSciowe lub wnioski o dopuszczenie do udzialu w
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postepowaniu, chyba ze wykazg, ze istniejace miedzy nimi powigzania nie prowadza do zachwiania
uczciwej konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamowienia.”,

Z postepowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajacy rowniez wykluczy (art.24 ust.5 pkt 1-8
ustawy Pzp) :

13) Wykonawce w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad ukladzie w
postgpowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacj¢ jego
majatku lub sad zarzadzit likwidacj¢ jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015
r. — Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2015 r. poz. 978, 1259, 1513, 1830 i 1844 oraz z 2016 r. poz.
615) lub ktorego upadtos$¢ ogloszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktéry po ogloszeniu upadtosci zawart
uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia
wierzycieli przez likwidacj¢ majatku upaditego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego majatku w
trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadtosciowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 233,
978, 1166, 1259 i 1844 oraz z 2016 r. poz.615);

14) Wykonawcg , ktory w sposob zawiniony powaznie naruszyt obowiazki zawodowe, co podwaza
jego uczciwos¢ , w szczegoblnosci gdy Wykonawca w  wyniku zamierzonego dziatania lub razacego
niedbalstwa nie wykonal lub nienalezycie wykonat zamowienie , co Zamawiajacy jest w stanie
wykaza¢ za pomoca stosownych srodkéw dowodowych:

15) Wykonawce, jezeli wykonawca lub osoby, o ktorych mowa w art. 24 ust 1 pkt 14 ustawy PZP,
uprawnione do reprezentowania wykonawcy pozostaja w relacji okreslonej w art. 17 ust. 1 pkt 2—4 z:
a) zamawiajacym,

b) osobami uprawnionymi do reprezentowania zamawiajacego,

¢) cztonkami komisji przetargowe;j,

d) osobami, ktore ztozyly o$wiadczenie, o ktorym mowa w art. 17 ust. 2a chyba ze jest mozliwe
zapewnienie bezstronno$ci po stronie zamawiajagcego w inny sposob niz przez wykluczenie
wykonawcy z udziatu w postepowaniu:

16) Wykonawce , ktory z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonatl albo nienalezycie wykonat
w istotnym stopniu wczesniejszg umowe w sprawie zamowienia publicznego lub umowe konces;ji,
zawarta z zamawiajagcym, o ktorym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 14, co doprowadzito do rozwigzania
umowy lub zasadzenia odszkodowania;

17) Wykonawce , bedacego osoba fizyczna, ktérego prawomocnie skazano za wykroczenie przeciwko
prawom pracownika lub wykroczenie przeciwko §rodowisku, jezeli za jego popelienie wymierzono
kare aresztu, ograniczenia wolnosci lub karg grzywny nie nizsza niz 3000 ztotych;

18) Wykonawce, jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspolnika
spotki w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce komandytowej lub
komandytowo akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za wykroczenie, o ktorym mowa w pkt
17;

19) Wykonawce , wobec ktorego wydano ostateczng decyzje administracyjng o naruszeniu
obowiazkéw wynikajacych z przepiséw prawa pracy, prawa ochrony srodowiska lub przepiséw o
zabezpieczeniu spolecznym, jezeli wymierzono ta decyzja kare pieniezng nie nizsza niz 3000 zlotych;
20) Wykonawce, ktory naruszyt obowiazki dotyczace platnosci podatkow, optat lub skiadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, co zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomocg stosownych
srodkow dowodowych, z wyjatkiem przypadku, o ktorym mowa w pkt 4, chyba ze wykonawca
dokonat ptatnosci naleznych podatkoéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne
wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci.
21) Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postgpowania o udzielenie
zamowienia .

22) Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucong.

Rozdzial IX. Informacja o o$wiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w
celu potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu oraz nie podleganiu
wykluczeniu z postepowania.

1. Os$wiadczenie , ze na dzien skladania ofert Wykonawca nie podlega wykluczeniu

z postepowania i spetnia warunki udziatu. Informacje zawarte w o§wiadczeniu bedg stanowi¢ wstepne

str. 7



potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spelnia warunki udzialu w
postepowaniu; Zalacznik nr 2 do SIWZ .

1) Wykonawca, ktory powotuje si¢ na zasoby innych podmiotow , w celu wykazania braku istnienia
wobec nich podstaw wykluczenia oraz spelnienia, w zakresie, w jakim powoluje si¢ na ich zasoby,
warunkow udziatu w postgpowaniu zamieszcza informacje o tych podmiotach w o$wiadczeniu w
zalaczniku nr 2.

2) W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zamoéwienie przez wykonawcow, O$wiadczenie Wg
zalacznika nr 2 sktada kazdy z wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o zamowienie.

2. W terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej zamawiajacego informacji z otwarcia
ofert, o ktérej mowa w art. 86 ust.3 PZP Wykonawca zobowigzany jest przekaza¢ Zamawiajacemu
o$wiadczenie o przynalezno$ci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej
mowa w art.24 ust. 11 ustawy Pzp Zalacznik nr 3 do SIWZ.

3. Wykaz o$wiadczen i dokumentéw wymaganych na potwierdzenie spelniania warunkow
udzialu w postepowaniu oraz wskazujacych brak podstaw do wykluczenia.

UWAGA: Nizej wymienionych dokument6éw nie nalezy dolacza¢ do oferty. Wykonawca, ktorego
oferta zostanie najwyzej oceniona zostanie powiadomiony odr¢ebnym pismem o terminie ( nie
krétszym niz 5 dni zgodnie z art.26 ust.2 ustawy Pzp ) i miejscu ich dostarczenia:

1) odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji,
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy; wystawione
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie
do udziatu w postgpowaniu.

2) =zaswiadczenie wlasciwego urzedu skarbowego potwierdzajacego, ze wykonawca nie
zalega z oplacaniem podatkow, wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uplywem terminu  sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udzialu
w postepowaniu, lub innego dokumentu potwierdzajacego, ze wykonawca zawart porozumienie z
wiasciwym organem W sprawie sptat tych naleznosci wraz z
ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskal przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji
wlasciwego organu,

3) zaswiadczenie Zakladu Ubezpieczen Spotecznych Ilub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia
Spotecznego albo innego dokumentu potwierdzajacego, ze wykonawca nie zalega z oplacaniem
sktadek na ubezpieczenia spoteczne Iub zdrowotne, wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uplywem terminu sktadania ofert albo wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu, lub
innego dokumentu potwierdzajacego, ze wykonawca zawarl porozumienie z wlasciwym organem w
sprawie sptat tych nalezno$ci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnoSci
uzyskatl przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptlatnosci lub
wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wlasciwego organu;

4) polisa ubezpieczenia OC z tytulu ryzyka zawodowego wraz z dowodem oplaty na warto$¢ nie
nizsza niz 400.000,00 PLN .

5) Jezeli Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentéw o ktérych mowa w ust.3 pkt 1 do 3 sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio,
ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtoséci, wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy
przed uptywem terminu sktadania ofert albo wnioskdéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu.

b) nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne albo
ze zawarl porozumienie z wlasciwym organem w sprawie splat tych nalezno$ci wraz z ewentualnymi
odsetkami lub grzywnami, w szczego6lnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego
organu wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert albo
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wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu.

6). Pelnomocnictwo udzielone przez wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o zamdwienie do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i
zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

7). W przypadku sktadania oferty wspolnej przez kilka podmiotéw kazdy z wykonawcow
sktadajacych oferte wspdlng zobowigzany jest ztozy¢:

a) Komplet dotyczacych go dokumentéw wymienionych w ust 3 pkt. 1 do 3,

b) Oswiadczenie o przynaleznosci badZ braku przynalezno$ci do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej
mowa w art.24 ust.11.

8). Oswiadczenia sktadane przez Wykonawce i inne podmioty, na zdolnosciach lub sytuacji ktorych
polega wykonawca na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy , sktadane s3 w oryginale.

9). Pozostate dokumenty, inne niz o§wiadczenia, o ktorych mowa wyzej, sktadane sa w oryginale lub
kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem.

10). Za oryginat uwaza si¢ o$wiadczenie lub dokument ztozone w formie pisemnej lub w formie
elektronicznej podpisane odpowiednio wiasnorecznym podpisem albo kwalifikowanym podpisem
elektronicznym.

11). Potwierdzenia za zgodno$¢ z oryginalem dokonuje wykonawca albo podmiot trzeci albo
wykonawca wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego, albo podwykonawca -
odpowiednio, w zakresie dokumentow, ktore kazdego z nich dotycza.

Potwierdzenie za zgodnos$¢ z oryginatem nastgpuje w formie pisemnej lub w formie

elektronicznej podpisane odpowiednio wiasnorgcznym podpisem albo kwalifikowanym podpisem
elektronicznym.

12). Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jgzyk polski.

13). Ocena spetniania warunkéw zostanie dokonana wg. formuly: spelnia /nie spelnia.

14). W zakresie nie uregulowanym SIWZ , majg zastosowanie przepisy rozporzadzenia Ministra
Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajoéw dokumentéw , jakich moze zada¢ zamawiajacy
od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamowienia ( Dz. U. 22016 r. , poz. 1126).

Rozdzial X. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z WWykonawcami oraz
przekazywania o§wiadczen i dokumentoéw, a takze wskazaniu osob uprawnionych do
porozumiewania si¢ z wykonawcami.

1. W powyzszym postepowaniu wszelkie oSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
przekazywane beda pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng. Numer faksu Zamawiajacy podat
na str.l niniejszej specyfikacji. Forma pisemna zastrzezona jest do zlozenia oferty wraz z
zatagcznikami, w tym os$wiadczen i dokumentdéw potwierdzajacych spetnianie przez oferowany
przedmiot zamoéwienia wymagan okreslonych przez zamawiajacego oraz pelnomocnictwa.

2. Forma faksu lub elektroniczna jest niedopuszczalna dla czynnosci wymagajacych formy
pisemnej tj. czynnosci ztozenia oferty wraz z zatacznikami.

3. Jezeli Zamawiajacy przekazywac bedzie o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
faksem lub droga elektroniczng, Wykonawcy zobowigzani begda (bez wezwania) do
niezwlocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania. Za datg powzigcia wiadomosci przez
Zamawiajacego uwazac si¢ bedzie dzien, w ktérym Zamawiajacy otrzymat informacje za
pomoca faksu lub droga elektroniczng w godzinach pracy Urzedu Gminy czynnego:
poniedziatek od 8% - 16 °°, w pozostate dni tygodnia od wtorku do pigtku od 7°° - 15%° .

4. W przypadku przekazywania dokumentéw faksem lub e-mail dowod transmisji danych oznacza,
ze Wykonawca otrzymal korespondencje w momencie jej przekazania przez Zamawiajgcego,
niezaleznie od ewentualnego potwierdzenia faktu jej otrzymania.

5. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za niesprawne dzialanie urzadzen Wykonawcy.

6. Kazdy Wykonawca ma prawo zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienia dotyczace tresci
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

przed uplywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ
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wpltynat do zamawiajagcego nie poOzniej niz do konca dnia, w ktorym uplywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

8. Tre$¢ pytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, ktorym przekazat
specyfikacje istotnych warunkéw zamoOwienia, lecz bez zrodla zapytania, oraz zamiesci na
stronie internetowej: http://bip.ugdywity.pl/

9. W uzasadnionych wypadkach w kazdym czasie przed uptywem terminu do sktadania ofert
Zamawiajacy moze zmieni¢ tre$¢ specyfikacji.

10. Dokonang zmiane Specyfikacji Zamawiajacy przekaze niezwlocznie wszystkim Wykonawcom,
ktérym przekazat specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia, oraz zamiesci jg na stronie
internetowej: http://bip.ugdywity.pl/

11. Jezeli w wyniku zmiany tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia nieprowadzacej do
zmiany tres$ci ogloszenia o zamowieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian
w ofertach, Zamawiajacy przedtuza termin skladania ofert i informuje o tym wykonawcow,
ktorym przekazano specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia oraz na stronie internetowej,
jezeli specyfikacja istotnych warunkdéw zaméwienia jest udostepniana na tej stronie.

12.Jezeli wprowadzona zmiana tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia prowadzié
bedzie do zmiany treSci ogloszenia, Zamawiajacy zamieSci w Biuletynie Zamowien
Publicznych” ogloszenie o zmianie ogloszenia zamieszczonego w Biuletynie Zamowien
Publicznych”, przedluzajac jednoczesnie termin skladania ofert o czas niezbedny na
wprowadzenie zmian w ofertach, jezeli spelnione zostang przestanki okreslone w art.12a ust.1
lub 2 Prawa zaméwien publicznych.

13. Niezwlocznie po zamieszczeniu w Biuletynie Zamowien Publicznych ,,0gloszenia o zmianie
ogloszenia zamieszczonego w Biuletynie Zamowien Publicznych” Zamawiajacy zamiesci
informacj¢ o zmianach na tablicy ogtoszen oraz na stronie internetowe;j: http://bip.ugdywity.pl/

14. Uprawnionymi do bezposredniego kontaktowania si¢ z Wykonawcami wyznacza si¢:

( Referat Spraw Obywatelskich i Organizacyjnych ) : Jolanta Zembrzuska — tel. 89 522 87 07
oraz Ewa Sadowska — sprawy proceduralne zamowien publicznych — tel.89 524-76-54 .

Rozdzial XI. Wymagania dotyczace wadium

1. Kazdy Wykonawca przystepujacy do przetargu obowigzany jest wnie$¢ wadium w wysokosci:
10.000,00 PLN ( dziesie¢ tysigcy ztotych ) . Wadium musi by¢ wniesione przed uptywem
terminu sktadania ofert.

2. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku formach dopuszczonych w art. 45 ustawy
Prawo zamowien publicznych. W przypadku, kiedy wadium jest wnoszone w pieniadzu,
nalezy je wptlaci¢ przelewem z dopiskiem ,,Wadium: ,Oferta na $wiadczenie uslug
pocztowych dla potrzeb Urzedu Gminy Dywity” na nastepujgce konto: Warminski Bank
Spotdzielczy W Jonkowie
0 numerze: 27885700023001000638900003, a dowod wplaty lub jego kopie, potwierdzona
przez Wykonawce za zgodno$¢ z oryginatem nalezy dolgczy¢ do oferty, jako ostatnig strong
oferty.

3. W przypadku wnoszenia wadium w innych $rodkach niz pieniadz, nalezy je dolaczy¢ do oferty
jako ostatnig strone oferty w formie kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem, a oryginat
ztozy¢ w osobnej kopercie w Urzedzie Gminy w kasie czynnej w godzinach: od poniedziatku
do pigtku, od 8 - 13°, przed uptywem terminu sktadania ofert. W przypadku wnoszenia
wadium w formie gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej, gwarancja musi by¢
bezwarunkowo i nieodwolalnie ptatna na pierwsze pisemne zadanie Zamawiajgcego, bez
konieczno$ci jego uzasadnienia , o ile Zamawiajacy stwierdzi w swoim zgdaniu ,ze kwota
roszczenia jest mu nalezna w zwigzku z zaistnieniem , co najmniej jednego z warunkow
zatrzymania wadium, okre§lonego w ustawie Prawo zamowien publicznych. Wierzytelno$¢ z
tytulu gwarancji nie moze by¢ przedmiotem przelewu na rzecz osoby trzeciej .

4. Wadium, zlozone przez Wykonawce, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza
zostanie mu zwrdcone po zawarciu UMOwy.
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5.Pozostatym Wykonawcom wadium zostanie zwrocone niezwlocznie po  wyborze
najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, na zasadach okreslonych w art.46
ustawy Prawo zamowien publicznych.
6. Wykonawca, ktory nie wniesie wadium zostanie wykluczony z postepowania, a jego oferte uzna
si¢ za odrzucona.
Rozdzial XII. Termin zwiazania oferta

1. Wykonawca bedzie zwigzany oferta przez 30 dni od terminu sktadania ofert.

Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

3. W uzasadnionych przypadkach na co najmniej 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta
Zamawiajacy moze tylko raz zwroci¢ si¢ do Wykonawcdéw o wyrazenie zgody na przedhuzenie
tego terminu o oznaczony czas, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

4. Odmowa wyrazenia zgody, o ktorej mowa w ust.3, nie powoduje utraty wadium.

5. Przedluzenie terminu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedtuzeniem
okresu wazno$ci wadium, albo jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na
przedtuzony okres zwigzania oferta.

6. Wnhniesienie $rodkow ochrony prawnej po uplywie terminu sktadania ofert zawiesza bieg

terminu zwigzania ofertg do czasu ich rozstrzygnigcia.

N

Rozdzial XIII. Spos6b przygotowania oferty

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.. Oferte sktada si¢, pod rygorem niewaznosci, w formie
pisemnej. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania oferty w postaci elektronicznej.

2. Formularz ofertowy musi by¢ zgodny w tresci z zalaczonym do SIWZ wzorem stanowigcym
zatacznik nr 1. do niniejszej SIWZ. Oferta musi by¢ podpisana w sposob umozliwiajacy identyfikacje
osoby podpisujacej, podpis lub podpisy muszg by¢ czytelne lub opatrzone piecze¢ciami imiennymi.

3. W przypadku gdy oferte podpisuje petnomocnik, do oferty nalezy dotaczy¢ ORYGINAL lub kopi¢
poswiadczona notarialnie petnomocnictwa udzielonego osobie podpisujacej oferte przez osobeg
prawnie upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

4 Wszystkie wypelnione strony powinny by¢ ponumerowane i zaparafowane przez osobe¢ podpisujaca
ofert¢ . Zamawiajacy nie begdzie ponosit odpowiedzialnosci za brak w ofercie stron pozbawionych
kolejnych numerow.

5. Oferte sporzadza si¢ w jezyku polskim, w sposob staranny, czytelny i trwaty. Dokumenty w jezyku
obcym winny by¢ zlozone wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

6. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane przez osobe podpisujaca
oferte. Stwierdzone przez wykonawce w tekscie oferty — przed jej ztozeniem — omylki pisarskie i
omylki rachunkowe poprawia si¢ przez skreslenie dotychczasowej tresci lub wartosci (kwoty) i
wpisanie nowej, z zachowaniem czytelnosci blednego zapisu, oraz podpisanie poprawki i
zamieszczenie daty dokonania poprawki.

7. W przypadku, kiedy oferte sktada kilka podmiotow, oferta musi spetnia¢ nastgpujgce warunki:

a) Oferta winna by¢ podpisana przez kazdego partnera lub upowaznionego przedstawiciela / partnera
wiodacego.

b) Upowaznienie do petnienia funkcji przedstawiciela /partnera wiodgcego wymaga podpisu prawnie
upowaznionych przedstawicieli kazdego z partneréw — nalezy zataczyc¢ je do oferty w ORYGINALE
lub kopii poswiadczonej notarialnie.

8. Jezeli wykonawca dotaczy do oferty dokumenty inne niz wskazane w rozdziale IX niniejszej SIWZ
zaleca si¢ aby byly one zgrupowane w odrgbnej czgsci oferty.

Dokumenty te nie beda brane pod uwage przy badaniu ofert.

9. Z zastrzezeniem art. 93 ust. 4 Pzp, wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty
ponosi Wykonawca.

10. Wykonawca umieszcza oferte¢ wraz z wymaganymi dokumentami w zamknigtej kopercie opisanej
WQg Wzoru:
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Nadawca:
Nazwa i adres Wykonawcy (pieczgc).

Adresat: Gmina Dywity 11-001 Dywity ul. Olsztynska 32

oferta na
Swiadczenie uslug pocztowych dla potrzeb Urzedu Gminy Dywity

NIE OTWIERAC PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT
26.11.2018 r. godz. 12 : 30

11. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnos$ci za zdarzenia wynikajace z nienalezytego oznakowania
koperty/opakowania lub braku ktérejkolwiek z wymaganych informacji.

12.Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofac ofertg.

13. W przypadku wycofania oferty, Wykonawca sktada pisemne o$wiadczenie, ze oferte wycofuje.
Oswiadczenie o wycofaniu oferty, Wykonawca umieszcza w zamknietej kopercie, ktéra na jednej
stronie musi zawiera¢ nazwe i adres Zamawiajacego oraz oznaczenie ,Swiadczenie ustug
pocztowych dla potrzeb Urzedu Gminy Dywity . Oswiadczenie o wycofaniu oferty musi zawiera¢
co najmniej nazwe¢ i adres Wykonawcy, tre$¢ oswiadczenia o wycofaniu oferty oraz podpis
Wykonawcy opatrzony pieczgcia.

14. W przypadku zmiany oferty lub ztozenia nowych dokumentéw przez Wykonawce, Wykonawca
sktada pisemne o$wiadczenie, ze oferte zmienia, okreslajac rodzaj i zakres tych zmian lub sktada nowe
dokumenty. Oswiadczenie o zmianie oferty, zmieniong ofert¢ lub nowe dokumenty wykonawca
umieszcza w zamknigtej kopercie, ktora na jednej stronie musi zawiera¢ nazwe i adres zamawiajacego
oraz oznaczenie ,Swiadczenie ustlug pocztowych dla potrzeb Urzedu Gminy Dywity » oraz
dopiski ,,nie otwieraé przed dniem 26.11.2018 r. godz. 12:30” i ,,zmiana oferty”.

15. Wykonawcy moga wspdlnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamodwienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia albo reprezentowania ich w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia
publicznego.

16. Jezeli oferta Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia zostanie wybrana,
Zamawiajacy bedzie zada¢ przed zawarciem umowy w sprawie zamoOwienia publicznego, umowy
regulujacej wspotprace tych Wykonawcow, zawierajaca co najmniej zobowigzanie do realizacji
wspolnego przedsigwzigcia gospodarczego obejmujacego swoim zakresem realizacje przedmiotu
zamowienia, okre$lenie zakresu dziatania poszczegdlnych stron umowy oraz czas obowigzywania
umowy, ktory nie moze by¢ krotszy, niz okres obejmujacy realizacje zamowienia, jak rowniez czas
trwania gwarancji jakosci i rekojmi.

17. Wykonawcy wspélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia ponosza solidarng
odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.

18. Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503, z p6zn. zm.),
jezeli Wykonawca, nie pézniej niz w terminie skladania ofert zastrzegl, ze nie moga by¢ one
udostgpnione. Wykonawca nie moze zastrzec informacji podawanych podczas otwarcia ofert, o
ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy — Pzp. W przypadku zastrzezenia informacji stanowigcych
tajemnice przedsigbiorstwa, Wykonawca ma obowigzek oznaczy¢ te informacje (dokumenty) klauzula
»tajemnica przedsigbiorstwa — nie udostgpniac”, w przeciwnym wypadku cata oferta traktowana
bedzie jako jawna.

Rozdzial XIV. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert
1. Oferty nalezy sklada¢ w siedzibie Zamawiajgcego, przy ul. Olsztynskiej 32, Biuro Obshugi
Interesanta , bryla A budynku.
2. Termin sktadania ofert uptywa dnia: 26.11.2018 r., godz. 12:00 ( czasu lokalnego ). Otwarcie
ofert nastapi niezwlocznie po uptywie ostatecznego terminu sktadania ofert okreslonego na
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dzien: 26.11.2018 r., godz. 12:30, w siedzibie Zamawiajacego w Dywitach, ul. Olsztynska 32,
sala konferencyjna, bryta C budynku.

Ztozona oferta zostanie zarejestrowana (dzien, godzina) oraz otrzyma kolejny numer.

4, Oferta otrzymana przez Zamawiajacego po terminie sktadania ofert zostanie niezwlocznie

zwrocona Wykonawcy.

5. Otwarcie ofert jest jawne. Wykonawcy moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert.

6. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia.

7. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwe (firme) oraz adres (siedzibe) Wykonawcy,
ktorego oferta bedzie otwierana, a takze informacj¢ dotyczaca ceny oferty, terminu wykonania
zamdwienia, okresu gwarancji i warunkoéw ptatnosci zawartych w ofertach.

8. Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamie$ci na stronie internetowej informacje
dotyczace:

- kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie catego zamoéwienia ,

- firm oraz adresow wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie,

- ceny, terminu wykonania zamdéwienia, okresu gwarancji i warunkéw platnosci zawartych w
ofertach.

w

Rozdzial XV. Opis sposobu obliczenia ceny

Wykonawca obliczy cen¢ zgodnie ze wzorem zamieszczonym w Zalaczniku nr 1 -
,,JFormularz ofertowy” do niniejszej specyfikacji.

Cena jednostkowa kazdej z wymienionych rodzajow przesylek musi zawiera¢ sume ceny
przesytki danej kategorii oraz $wiadczen dodatkowych wskazanych w danej pozycji.

Cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (do dwoch miejsc po przecinku).
Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omyiki pisarskie oraz oczywiste omytki rachunkowe, z
uwzglednieniem  konsekwencji  rachunkowych  dokonanych  poprawek, niezwlocznie
zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajacy poprawi w ofercie inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacja
istotnych warunkéw zamowienia, nie powodujace istotnych zmian w tresci oferty, niezwlocznie
zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona. Oferta Wykonawcy, ktory
w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzi si¢ na poprawienie takiej omyiki,
podlega odrzuceniu.

Rozdzial XVI. Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert
1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacymi

Kryteriami:
L.p. KRYTERIUM: WAGA:
1 Cena 60,00%
2 Termin ptatnosci faktury 40,00%

Razem 100,00%

Sposéb obliczania wartosci punktowej ocenianego kryterium:

1) kryterium nr 1 - cena 60%

najnizsza oferowana cena brutto
Liczba punktéw w kryterium ,,Cena” = X 60% x 100 pkt

cena badanej oferty brutto
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Maksymalna ilo$¢ punktow mozliwych do uzyskania z tytutu tego kryterium wynosi 60.

Obliczajac punktacj¢ dotyczaca oceny kryteriow cenowych Zamawiajacy zastosuje doktadnos¢ do
dwdch miejsc po przecinku zgodnie z zasadami matematycznymi.

e Jezeli w postepowaniu zostanie ztozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania
U Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i
ushug, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek
od towar6w 1 ustug, ktéry miatby rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.

2) kryterium nr 2 — termin platnosci faktury 40%
Maksymalna ilo$¢ punktow mozliwych do uzyskania z tytutu tego kryterium wynosi 40.

Ocena w zakresie drugiego kryterium zostanie dokonana w nastgpujacy sposob :

40 pkt otrzyma oferta ,ktorej wykonawca zadeklaruje termin 30 dniowej ptatnosci od daty
prawidtowo wystawionej faktury .

0 pkt otrzyma oferta ,ktorej wykonawca zadeklaruje termin 21 dniowej ptatnosci od daty prawidtowo
wystawionej faktury .

2. Za najwyzej oceniong zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwyzsza liczbe punktow wyliczona
jako suma punktéw uzyskanych w ww. kryteriach.

Rozdzial XVII. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich mogg by¢ prowadzone rozliczenia
pomiedzy Zamawiajacym, a Wykonawca.

1. Ceng oferty nalezy poda¢ w ztotych polskich.

2. Jezeli Wykonawca zamierza ztozy¢ oferte w walucie obcej, to cena w walucie obcej musi by¢
przeliczona na ztotdwki i nie moze ulec zmianie przez okres zwigzania oferta.

3. Wszelkie zastrzezenia Wykonawcy niezgodne z ust. 2. nie bgdg przez Zamawiajacego
uwzgledniane, a oferta zostanie odrzucona.

Rozdzial XVIII. Informacje o formalnosciach, jakie powinny by¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy.

1. Zamawiajacy po wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje droga elektroniczng i za
posrednictwem poczty wszystkich Wykonawcow 0:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwg albo imi¢ i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci wykonawcy, ktorego oferte
wybrano,-oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli sa
miejscami wykonywania dziatalno$ci wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje
przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczng punktacje,

2) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni,

3) wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, powodach odrzucenia oferty, a w przypadkach, o
ktérych mowa w art. 89 ust. 4 i 5, braku réwnowaznosci lub braku spelniania wymagan dotyczacych
wydajnos$ci lub funkcjonalnos$ci

- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.
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2. W przypadkach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 8, informacja, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 2, zawiera
wyjasnienie powoddw, dla ktorych dowody przedstawione przez wykonawce, zamawiajacy uznat za
niewystarczajace.

3. Zamawiajacy zamiesci informacje, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1 na stronie internetowej
http://www.bip.ugdywity.pl/ oraz w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie Zamawiajacego.

4. O migjscu i terminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce droga
elektroniczng i odrebnym pismem .

5. W celu zawarcia umowy Wykonawca, ktorego ofert¢ wybrano, potwierdzi wyznaczone przez
Zamawiajacego - termin i miejsce zawarcia umowy.

6. Bezposrednio przed zawarciem umowy Wykonawca przedstawi umowe o wspolpracy, gdy

powierzy dalsze wykonywanie ustugi innemu operatorowi pocztowemu W swietle postanowien
art.35 ust.1 prawa pocztowego.

7.Umowa zostanie zawarta z wybranym Wykonawca, z zastrzezeniem art. 183, w terminie

nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli
zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej, albo 10 dni —
jezeli zostalo przestane w inny sposob.

8. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe przed uplywem powyzszych termindw, z zastrzezeniem art. 94
ust. 2.

9. Osoby podpisujace umowe w imieniu Wykonawcy, powinny dolaczy¢ do umowy dokumenty
potwierdzajace ich umocowania do podpisywania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynikato z
dokumentow wczesniej przedtozonych do niniejszego postepowania.

10. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamdwienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
Zamawiajacy moze na podstawie art.94 ust.3 ustawy Pzp wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza sposrod
pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba Zze zachodza
przestanki, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.

11.Niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie zamowienia publicznego Zamawiajacy zamiesci
ogloszenie o udzieleniu zamowienia w Biuletynie Zaméwien Publicznych.

Rozdzial XIX WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO
WYKONANIA UMOWY.

Zamawiajacy nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdzial XX. ISTOTNE POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO
TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

1. Ustugi pocztowe, ktore sg przedmiotem zamowienia bgdg realizowane na zasadach okreslonych w
powszechnie obowigzujacych przepisach prawa, w szczegolnosci w:
a) Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.- Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2017 r., poz.1481 ze zm .) ;

b) Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U.z 2013 r.
poz. 545);

¢) Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. 2013 r. , poz. 1795 ze zm.);

d) migdzynarodowe przepisy pocztowe: ratyfikowana umowa mig¢dzynarodowa ogloszona w dniu
08.11.2007r. (Dz. U. z 2007r. nr 206, poz. 1494), Swiatowa Konwencja Pocztowa — Protokot
Koncowy — Bukareszt 2004 (Dz. U. Nr 206 poz. 1495 z dnia 31 sierpnia 2007 roku), Regulamin
Poczty Listowej — Protokot Koncowy — Berno 28 stycznia 2005 (Dz. U. z 2007r. nr 108, poz.
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744), Regulamin dotyczacy paczek pocztowych ogtoszony 28 stycznia 2005 r. (Dz. U. z 2007 r Nr
108. poz. 745) w przypadku ustug pocztowych w obrocie zagranicznym,

2. Przedmiotem zamowienia jest §wiadczenie uslug pocztowych dla nizej wymienionego punktu
Biura Obstugi Interesanta Urzgdu Gminy Dywity — ul. Olsztynska 32, 11-001 Dywity.

3. Zamawiajacy wymaga aby §wiadczenie ustug dokonywane bylo z wykorzystaniem internetowej
aplikacji elektronicznej , ktora bedzie dokonywaé¢ automatycznego przekazywania i odbierania
plikow z informacjami o zarejestrowanych ustugach, i bedzie spelnia¢ wymagania przepiséw
wykonawczych do ustawy o ochronie danych osobowych.

4. W zakres przedmiotu zamoéwienia wchodza:

- powszechne ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym dla przesytek listowych o
wadze do 2.000g w zakresie ich przyjmowania, przemieszczania i dor¢czania,
- doreczenia zwrotow przesylek listowych nie doreczonych, po wyczerpaniu wszystkich
mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy,
- ustugi pocztowe dotyczace paczek pocztowych o wadze do 10.000g ( gabaryt AiB) .
5. Odbior przesytek przeznaczonych do nadania odbywac si¢ bedzie raz dziennie przez

upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy, w Biurze Obstugi Interesanta w dni robocze od
poniedziatku do piatku, w godzinach14.00-15.00.
6. Zamawiajacy kazdorazowo przygotuje zestawienia dla przesylek przeznaczonych do nadania :

a) dla przesytek rejestrowanych i paczek - wpisanie kazdej przesylki do poczty elektronicznej,
potwierdzenie odbioru przesytek bedzie dokonywane przez Wykonawce po nadaniu numeru przesytki
b) dla przesytek zwyktych - sporzadzenie zestawienia ilosciowego przesytek w formie elektronicznej
ktére bedzie potwierdzone przez Wykonawce .

7. Pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru, dla przesylek ze zwrotnym potwierdzeniem
odbioru, Wykonawca bedzie dorgczal bezposrednio do punktu — Biura Obstugi Interesanta Urzedu
Gminy.

8. Wykonawca okresli powdd niepodjecia przez adresata zwroconej przesyiki.

9. Doreczanie zwrotow przesytek listowych nie dorgczonych wraz z sporzadzonym w dwodch
egzemplarzach wykazem dorgczanych zwrotow z podaniem ich numeru rejestrowego nadania i
warto$ci przesylek dotyczacych Urzgdu Gminy Dywity , odbywac si¢ bedzie przez przedstawiciela
Wykonawcy do punktu kancelaryjnego Zamawiajacego w dni robocze od poniedziatku do piatku, w
godzinach 8.00-10.00.

10.Wykonawca dostarczy bezptatnie Zamawiajagcemu druki zwrotnego potwierdzenia odbioru dla
przesytek krajowych i zagranicznych. Zamawiajacy bedzie rowniez nadawat przesylki za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru na podstawie ustawy Ordynacja podatkowa, Kodeks postgpowania
administracyjnego oraz w postgpowaniach karnych, ktore zapewni we wlasnym zakresie.

11.Nadanie przesylek nastepowaé bedzie w dniu ich odbioru przez upowaznionego przedstawiciela
Wykonawcy.

12.Zamawiajacy wymaga aby potwierdzenie nadania jednoznacznie okreslato date przyjecia przesytki
oraz miejsce/jednostke organizacyjna Wykonawcy odpowiedzialnej za jej przyjecie.
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13.W przypadku uszkodzenia przesyltki Wykonawca ma obowigzek jg zabezpieczy¢é oraz naniesé
adnotacje z informacja o osobie dokonujacej zabezpieczenia.

14.Umowa zostanie zawarta na czas okreslony od dnia 01.01.2019r. do dnia 31.12.2020r.

15.W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych okolicznosciach. W
takim przypadku Wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia naleznego z tytulu wykonania
czesci umowy.

16.Ceny jednostkowe za poszczegdlne rodzaje przesylek, w okresie obowigzywania umowy moga ulec
zmianie w przypadku:

- ustawowej zmiany obowiazku podatkowego Wykonawcy w zakresie podatku od towarow i
ushug (VAT),

zmiany cennika powszechnych ustug pocztowych zatwierdzonego przez Prezesa Urzgdu Komunikacji
Elektronicznej lub w sposob dopuszczony przez obowigzujace przepisy Prawa pocztowego.
17.Miesigczna stawka za §wiadczenie ustugi odbioru, w okresie obowigzywania umowy moze ulec
zmianie w przypadku :
a) zmiany stawki podatku VAT,
b) zmiany wysoko$ci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5
ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace,
c) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spolecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne.
18.W przypadku zaistnienia sytuacji o ktérych mowa w ust. 16 i 17, Wykonawca powiadomi
Zamawiajacego w formie pisemnej . Zmiany cen o ktérych mowa w ust. 16 i 17 wymagaja zgody
Zamawiajacego przy czym w przypadku zaistnienia sytuacji , o ktorych mowa w ust.17 pisemny
wniosek winien zawiera¢ uzasadnienie ,ze wprowadzone zmiany beda mialy wplyw na koszty
wykonania zaméwienia przez Wykonawce .
19.W przypadku braku zgody na zmian¢ cen jednostkowych, kazda ze stron umowy ma prawo
wypowiedzie¢ umowg z jednomiesigcznym okresem wypowiedzenia, liczonym na koniec okresu
rozliczeniowego.
20.Warto$¢ naleznosci za Swiadczenie ustug pocztowych obliczana bgdzie w okresach miesiecznych,
jako iloczyn ceny jednostkowej zaoferowanej w ofercie przetargowej za dany rodzaj przesyiki oraz
rzeczywistej ilosci przesytek danego rodzaju.
21.Wykonawca co miesigc wystawi fakture .
22 Kwota zobowigzania Zamawiajacego wobec Wykonawcy z tytutu realizacji umowy w okresie jej
obowigzywania wynosi maksymalnie ............ zt brutto (stownie:.......cceecvvvveviennen. ).
23.Zaptata wynagrodzenia za faktycznie wykonang ustuge bedzie nastepowata z dotu, przelewem na
konto wskazane na fakturze, w terminie ... dni od daty prawidtowo wystawionej faktury. Za dzien
zaptaty przyjmuje si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.
24 Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kary umowne za odstagpienie od umowy z przyczyn lezacych
po stronie Wykonawcy w wysokosci 10.000 zt brutto.
25.7Za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie powszechnej ustugi pocztowe;j tj, za utrate, ubytek lub
uszkodzenie przesytki pocztowej, Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kar¢ umowng naliczong
zgodnie z przepisami ustawy Prawo pocztowe dotyczacymi odszkodowania.
26.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odszkodowania uzupetniajacego, przenoszgcego wysokosé
kar umownych do wysokos$ci rzeczywiscie poniesionej szkody na zasadach ogolnych kodeksu
cywilnego.
27.W przypadku nieterminowego uregulowania naleznos$ci Zamawiajacy zaptaci odsetki ustawowe za
kazdy dzien w opdznieniu zaplaty.
28. Dane osobowe i ich przetwarzanie

1. Strony zobowigzuja si¢ do:
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a) przekazania sobie niezbednych danych osobowych w celu realizacji niniejszej umowy.

b) przetwarzania powierzonych sobie danych osobowych zgodnie z niniejszg umowa,
og6lnym rozporzadzeniem o ochronie danych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO)
oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowiagzujacego, ktore chronig prawa osob,
ktérych dane dotycza.

2. Przekazane dane osobowe beda przechowywane przez okres:

a) niezbedny do realizacji umowy, a po zakonczeniu, w zwigzku z obowigzkami prawnymi
Zamawiajacego wynikajacymi z powszechnie obowigzujacych przepisow prawa (np.
obowiazki wynikajacej z ustawy o rachunkowosci itp.);

b) niezb¢dny do dochodzenia roszczen przez Zamawiajacego w zwigzku z prowadzong
dzialalno$ciag lub obrony przed roszczeniami kierowanymi wobec Zamawiajacego,
na podstawie powszechnie obowigzujacych przepisoOw prawa, z uwzglednieniem okresow
przedawnienia roszczen okreslonych w powszechnie obowiagzujacych przepisach prawa.

3. Przetwarzanie danych osobowych bedzie si¢ odbywato wylacznie w zakresie i celu
wskazanym ~ w  niniejszej umowie oraz zgodnie z jej  postanowieniami,

a takze z przepisami niniejszej Umowy i RODO, w szczegdlnosci z art. 32, dotyczacym

bezpieczenstwa przetwarzania danych. Strony zobowigzuja si¢, przy przetwarzaniu
powierzonych danych osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich
srodkow technicznych i organizacyjnych zapewniajacych adekwatny stopien bezpieczenstwa
odpowiadajacy ryzyku zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych.

4. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych przez Zamawiajacego znajduje si¢
na stronie internetowej : http:// www.bip.ugdywity.pl/.

Rozdzial XXI. Istotne zmiany postanowien zawartej umowy oraz warunki takich zmian
Zakazuje si¢ zmian postanowien niniejszej umowy w stosunku do tresci oOferty,
na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy poza przypadkami okreslonymi nizej :

1. Ceny jednostkowe za poszczegélne rodzaje przesytek, w okresie obowigzywania
umowy moga ulec zmianie w przypadku:
1.1 ustawowej zmiany obowigzku podatkowego Wykonawcy w zakresie podatku od
towarow 1 ustug (VAT),
1.2 zmiany cennika powszechnych ustug pocztowych zatwierdzonego przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej lub w sposob dopuszczony przez obowigzujace
przepisy Prawa pocztowego.
2. Miesigczna stawka za $wiadczenie ustugi odbioru, w okresie obowigzywania umowy moze ulec
zmianie wytacznie w przypadku : w przypadku :
a) zmiany stawki podatku VAT,
b) zmiany wysoko$ci minimalnego wynagrodzenia za pracg ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5
ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace,
c) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne.
3. W przypadku zaistnienia sytuacji o ktorych mowa w ust.1.1 oraz 1.2 , Wykonawca powiadomi
Zamawiajacego w formie pisemnej. Zmiany cen o ktérych mowa w ust.1.1 oraz 1.2 wymagaja zgody
Zamawiajacego przy czym w przypadku zaistnienia sytuacji , o ktorych mowa w ust.1.2 pisemny
wniosek winien zawiera¢ uzasadnienie ,ze wprowadzone zmiany beda mialy wpltyw na koszty
wykonania zamowienia przez Wykonawce .
4. W przypadku braku zgody na zmiang cen jednostkowych, kazda ze stron umowy ma prawo
wypowiedzie¢ umowe z jednomiesigcznym okresem wypowiedzenia, liczonym na koniec okresu
rozliczeniowego.
5. W przypadku zgody na zmiang cen jednostkowych i waloryzacji miesiecznej stawki za §wiadczenie
ushugi odbioru zmiana okreslonej w umowie maksymalnej kwoty zobowigzania Zamawiajacego
wobec Wykonawcy z tytulu realizacji umowy w okresie jej obowigzywania.
6.W przypadku zmiany przedstawicieli stron odpowiedzialnych za realizacj¢ umowy,
zmiany danych teleadresowych i numeréw konta.
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7. W przypadku zmiany wynikajacej z koniecznosci dostosowania postanowien umowy
w zakresie danych osobowych, a wynikajacych z rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str.
1) oraz zmian prawa.

Rozdzial XXII. Pouczenie o $Srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamoéwienia

W toku postepowania o udzielenie zamowienia wykonawcom, a takze innym podmiotom, jezeli maja
lub mieli interes w uzyskaniu danego zaméwienia oraz poniesli lub mogg ponies¢ szkode w wyniku
naruszenia przez zamawiajacego przepisow Pzp, przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane w
dziale VI Pzp.

Rozdzial XXIII. Informacja o przewidywanych zaméwieniach, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1
pkt 6 Pzp, jezeli Zamawiajacy przewiduje udzielanie takich zaméwien

Zamawiajacy przewiduje udzielanie zaméwien o ktéorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 Pzp.
Udzielenie takiego zamowienia nastapi w przypadku powtdrzenia podobnych ustug zgodnych
z przedmiotem zamoéwienia , na ktore zabezpieczone zostang srodki w budzecie gminy w
wysokosci 10,00 % zamoéwienia podstawowego.

Rozdzial XXIV. Wysokos$¢ zwrotu kosztow udzialu w postepowaniu
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postgpowaniu.

Rozdzial XXVI Inne informacje
1. Nie przewiduje si¢:

1) zawarcia umowy ramowej,
2) ustanowienia dynamicznego systemu zakupow,
3) wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektroniczne;j.

2. Jawnos¢ postepowania.

1) Uczestnicy postgpowania majg prawo wgladu do treSci protokotu oraz ofert w trakcie
prowadzonego postgpowania z wyjatkiem dokumentéw stanowigcych zatgczniki do protokotu (jawne
po zakonczeniu postgpowania) oraz stanowigcych tajemnicg przedsigbiorstwa.

Uwaga: Zastrzezenie informacji, ktore nie stanowig tajemnicy przedsigbiorstwa w rozumieniu ww.
ustawy bedzie nieskuteczne. Wykonawca w szczegdlnos$ci nie moze zastrzec informacji dotyczacych
ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci zawartych w ofercie
(por. art. 86 ust. 4 ustawy). Informacje odnoszace si¢ do badania, wyjasniania, oceny i poré6wnania
ofert oraz wyboru kontrahenta, nie beda ujawnione oferentom oraz innym osobom oficjalnie nie
zwiagzanym z przebiegiem przetargu az do chwili ogtoszenia wyboru oferenta.

2) Udostepnienie protokotu lub zatgcznikow moze nastapi¢ przez wglad w miejscu wyznaczonym
przez Zamawiajacego , przestanie kopii poczta , faksem lub droga elektroniczng , zgodnie z z
wyborem wnioskodawcy wskazanym we wniosku.

3) Udostepnienie dokumentéw postepowania zainteresowanym odbywaé si¢ bedzie wg ponizszych
zasad:

a) Udostgpnienie moze mie¢ miejsce wyltacznie w siedzibie zamawiajacego oraz w czasie godzin jego
urzedowania.

b) Zamawiajacy wyznaczy cztonka Komisji Przetargowej , w ktorego obecnosci udostepnione zostang
dokumenty.
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¢) Bez zgody Zamawiajgcego wnioskodawca w trakcie wgladu do protokotu lub zatgcznikdéw nie moze
samodzielnie kopiowa¢ lub utrwala¢ za pomocg urzadzen lub Srodkdéw technicznych stuzgcych do
utrwalania obrazu tresci ztozonych ofert.

4) Jezeli przestanie kopii protokotu lub zatacznikéw zgodnie z wyborem wnioskodawcy bedzie z
przyczyn technicznych utrudnione , w szczeg6lnosci z uwagi na ilo$¢ zadanych do przestania
dokumentow , Zamawiajacy poinformuje o tym wnioskodawce i wskaze sposob , w jaki moga by¢ one
udostgpnione.

5) Jezeli udostepnienie protokotu lub zalgcznikdéw bedzie si¢ wigzato z konieczno$cia poniesienia
dodatkowych kosztow , zwigzanych z wskazanym przez wnioskodawce sposobem udostepnienia lub
koniecznos$cig przeksztatcenia protokotu lub zatacznikow koszty te pokryje wnioskodawca.

Rozdzial XXVII. Zalaczniki do specyfikacji
Zalacznik nr 1 — wzor formularza ofertowego,

Zalacznik nr 2 — o§wiadczenia ,
Zalacznik nr 3 — wzor osSwiadczenia o przynalezno$ci lub braku przynaleznosci do grupy kapitatowej,

Zalacznik nr 4 — klauzula informacyjna

SIWZ sporzadzit:
Kierownik Referatu Spraw Obywatelskich

Organizacyjnych :

Zatwierdzil:

(Podpis kierownika jednostki zamawiajicej)
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