OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

WOIT GMINY DYWITY
Oglasza otwarty i konkurencyjny nabor na wolne stanowisko pracy
w URZEDZIE GMINY DYWITY
ul. Olsztynska 32, 11-001 Dywity

Stanowisko pracy : Podinspektora w Referacie Budownictwa i Inwestycji Komunalnych — 1 etat
Wymagania niezb¢dne:

1.
2.

©oOoNOU AW

Obywatelstwo polskie.

Wyksztalcenie wyzsze (min inzynierskie) na kierunku budownictwo w specjalnosci konstrukcje budowlane i
inzynierskie.

Niekaralnos$¢ oraz posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych.
Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku.

Posiadanie prawa jazdy kategorii ,,B” oraz wlasny samochéd osobowy

Nieposzlakowana opinia.

Dobra znajomos$¢ obstugi komputera (m.in. MS OFFICE, AUTOCAD, EWMAPA).

Komunikatywno$¢ i umiejetno$é pracy w zespole.

Znajomo$¢ przepisOw prawa zwigzanego z problematyka na stanowisku pracy tj. znajomo$¢ nast¢pujacych
ustaw:

ustawa z dnia 8 marca 1990r. O samorzadzie gminnym (tj. Dz.U. z 2015r. poz. 1515);

ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postgpowania administracyjnego (tj. Dz.U. z 2013r. poz. 267);

ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2013r. poz. 1409 z p6zn. zm.);

ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdéwien publicznych (tj. Dz. U. z 2015r. poz. 2164 z p6zn. zm.).

. Staz pracy na stanowisku urzedniczym lub zwigzanym z petnieniem samodzielnych funkcji w budownictwie.

Wymagania dodatkowe:

arwdE

Co najmniej 3 - letnia praktyka zawodowa w wykonywaniu pracy zwigzanej z budownictwem
Znajomos$¢ programow do kosztorysowania.

Dyspozycyjnosc.

Kreatywno$¢ i samodzielno$¢ w dziataniu.

Latwos¢ w nawigzywaniu relacji migdzyludzkich

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1.
2.
3.

4.

o

10.
11.

12.

13.
14,

15.

Nadzér i realizacja zadan zwigzanych z przygotowywaniem i prowadzeniem inwestycji.

Nadzor nad prawidtowa realizacja projektow z udziatem funduszy unijnych, zgodnie z dokumentacjg techniczng.

Egzekwowanie uprawnien w zakresie jakosci wykonanych prac, a w szczego6lnosci egzekwowanie uprawnien z

zakresu gwarancji i rekojmi.

Prowadzenie catos$ci spraw zwigzanych z realizacjg zadan wlasnych Gminy wynikajacych z ustawy z dnia 7

lipca 1994 r. - Prawo budowlane.

Nadzorowanie prac w terenie zwigzanych z prowadzonymi inwestycjami i remontami.

Udzial w procedurach zwigzanych z udzielaniem zamoéwien publicznych zgodnie z ustawa Prawo zamoéwien

publicznych.

Przygotowywanie projektow pism, wnioskow, sprawozdan i innych dokumentéw dotyczacych wykonywanych

zadan.

Przygotowywanie, koordynowanie i rozliczanie zadan inwestycyjnych i remontowych.

Przygotowywanie projektow umow i obstuga ich zawarcia oraz realizacji w zakresie zajmowanego stanowiska.

Udziat w spotkaniach organizowanych przez Zamawiajacego w sprawach dotyczacych realizacji robot.

Uczestnictwo w komisjach odbioréw okresowych (radach budowy), koncowych inwestycji oraz komisjach

odbiorow gwarancyjnych.

Prowadzenie rozliczen finansowych w zakresie prowadzonych zadan, w tym:

a) weryfikacja merytoryczna faktur i rachunkow za wykonane ustugi, inwestycje, zakupione towary w zakresie
spraw objetych zadaniami na stanowisku,

b) opisywanie faktur oraz rachunkéw pod wzglgdem merytorycznym,

¢) kontrola wydatkow $rodkéw finansowych w ramach powierzonych zadan,

d) sporzadzanie OT w ramach prowadzonych inwestycji,

Inwentaryzacja realizowanej infrastruktury technicznej,

Dokonywanie Kontroli usuwania przez Wykonawcow usterek i brakow stwierdzonych podczas odbioru robot

i w okresie gwarancyjnym.

Zlecanie specjalistycznych opracowan, ekspertyz i opinii w zakresie planowanych i realizowanych inwestycji,



16.
17.

18.

19.

20.

21.

22.
23.

24,
25.

Koordynacja, uzgadnianie i analiza zleconych opracowan koncepcyjnych i dokumentacji technicznych,
Uzgadnianie i analiza dokumentacji technicznych, zlecanych i opracowywanych przez inne jednostki
organizacyjne Gminy,

Wystepowanie z wnioskami o uzyskanie pozwolenia na budowe lub dokonywanie zgloszen o zamiarze
przystapienia do wykonania robdt (dotyczy przedsigwzig¢ dla realizacji ktorych nie jest wymagane pozwolenie
na budowe) dla inwestycji prowadzonych przez Gming

Opracowywanie projektow w zakresie pozyskiwania $rodkow finansowych pozabudzetowych krajowych i
zagranicznych, wspolpraca w tym zakresie z funduszami, fundacjami i innymi organizacjami,

Wspotpraca z innymi instytucjami w zakresie pozyskiwania przez gmin¢ srodkow zewngtrznych na zadania
inwestycyjne, remontowe i modernizacyjne,

wypelnianie obowigzkéw wynikajacych z realizacji kontroli realizowanych zadan z udzialem S$rodkéw z
funduszy zewnetrznych,

Przygotowywanie projektow uchwal wynikajacych z zakresu dziatania referatu,

Zastepstwo w razie nieobecnosci na stanowisku Inspektora w Referacie Budownictwa i Inwestycji
Komunalnych,

Prowadzenie postepowania administracyjnego w zakresie swoich wlasciwosci,

Prowadzenie w ramach powierzonych zadan oraz posiadanych kompetencji biezacej korespondencji.

Warunki zatrudnienia na stanowisku:

1.

2.

3.
4.

Praca w budynku pi¢trowym, usytuowanie stanowiska pracy na pietrze budynku (bez mozliwo$ci wjazdu osdb
niepetnosprawnych — brak windy).

Praca na przedmiotowym stanowisku nie jest narazona na wystepowanie ucigzliwych i szkodliwych warunkow
pracy.

Czas pracy: peten wymiar — przeci¢tnie 40 godzin tygodniowo.

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisOw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnienia 0s6b
niepelnosprawnych, jest wyzszy niz 6%.

Wymagane dokumenty ( skladane w jezyku polskim) :

Nougk~wpdhE

9.

List motywacyjny wraz z uwzglednieniem wymagan dodatkowych na ww. stanowisku.

Zyciorys zawodowy — curriculum vitae.

Kserokopie swiadectw pracy, zaswiadczen o zatrudnieniu, stazach lub praktykach.

Kserokopie dyploméw, swiadectw potwierdzajacych wyksztalcenie.

Kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach i szkoleniach.

Oswiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw publicznych.
Oswiadczenie o niekaralnosci za umyS$lne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe.

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. 0 ochronie danych
osobowych (Dz..U. z 2016 r., p0z.992, z p6zn. zm.) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008 o pracownikach
samorzgdowych (Dz..U. z 2016 r., poz. 902.).

Inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.

Termin i miejsce skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy zlozy¢ lub przesta¢ w zamknigtych kopertach z podanym adresem
zwrotnym i dopiskiem ,,Dotyczy naboru na stanowisko Podinspektora w Referacie Budownictwa i
Inwestycji Komunalnych” w terminie do dnia 23 lipca 2018 r. w Biurze Obstugi Interesanta: Dywity - ul.
Olsztynska 32, 11-001 Dywity.

Informacje dodatkowe:

Aplikacje, ktore wptyna do Urzgedu po wyzej okreslonym terminie lub w inny sposob niz okreslony
W ogloszeniu, bez kompletu wymaganych dokumentéw, nie beda rozpatrywane. Informacja o wynikach naboru
bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej (www.bip.ugdywity.pl) oraz na
tablicy informacyjnej Urzedu Gminy Dywity przy ul. Olsztynskiej 32 w Dywitach. Kontakt w sprawie
przeprowadzania procedury rekrutacyjnej: tel. (0-89) 52 47 644.

Dywity 10 lipca 2018 r.

Wojt Gminy
Jacek Szydlo


http://www.bip.ugdywity.pl/

