OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZ EDNICZE

WOJIT GMINY DYWITY
Ogtasza otwarty i konkurencyjny nabér na wolne ateisko pracy
W URZEDZIE GMINY DYWITY
ul. Olsztyiska 32, 11-001 Dywity

Stanowisko pracy Podinspektor w Referacie Finansowym — 1 etat
Wymagania nieztedne:

oukrwnhpE

Obywatelstwo polskie.

Wyksztatcenigrednie.

Co najmniej 3 letni okres zatrudnienia.

Petna zdoln& do czynnéci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych.

Niekaralng¢ za umylne przestpstwoscigane z oskaenia publicznego lub undine przestpstwo skarbowe.
Nieposzlakowana opinia.

Wymaganla dodatkowe:

1.

2.

3.
4.

5.

Doswiadczenie na podobnym stanowisku.

Znajoma¢ przepisOw ustawy o rachunkogei, o finansach publicznych, instrukcji kancelagjjoraz
przepisdw Kodeksu Paggtowania Administracyjnego.

Znajoma¢ przepiséw dotycreych funkcjonowania samaydu gminy.

Umiejetnos¢ obstugi komputera, w tym pakietu MS Office.

Dyspozycyjné¢, komunikatywnécé.

Zakres wykonywanych zada na stanowisku:

PodPE

oo

Kompletowanie i dekretowanie dowodow ¢ggdpwych.

Wprowadzanie do ewidencji kgjowej danych na podstawie dokumentéamdtowych.

Sporzdzanie sprawozdabudzetowych z realizacji planow finansowych.

Sporzdzanie bilansu rocznego jednostki, rachunku zysksinat oraz zestawienie zmian w funduszu
jednostki.

Sporadzanie miesicznego rejestru sprzegdana podstawie faktur VAT.

Rozliczanie okresowych inwentaryzacji w jednostce.

Warunki zatrudnienia na stanowisku:

1.

2.

3.
4,

Praca w budynku pirowym, usytuowanie stanowiska pracy netizie budynku (bez midiwosci wjazdu oséb
niepetnosprawnych — brak windy).

Praca na przedmiotowym stanowisku nie jestiwara na wysfpowanie ucizliwych i szkodliwych warunkéw
pracy.

Czas pracy: peten wymiar — przgtcie 40 godzin tygodniowo.

W miesicu poprzedzapym dat upublicznienia ogtoszenia wskak zatrudnienia oséb niepetnosprawnych
w urzedzie, w rozumieniu przepisbw o0 rehabilitacji zawodp i spolecznej oraz zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych, jestasizy niz 6%.

Wymagane dokumenty ( sktadane wegzyku polskim) :

NogkrwbdrE

List motywacyjny wraz z uwzgtinieniem wymagadodatkowych na ww. stanowisku.

Zyciorys zawodowy — curriculum vitae.

Kserokopieswiadectw pracy, Zaviadczeé o zatrudnieniu, stach lub praktykach.

Kserokopie dyploméw§wiadectw potwierdzagych wyksztatcenie.

Kserokopie zéwiadczé o ukaiczonych kursach i szkoleniach.

Oswiadczenie o posiadanie petnej zdalcialo czynnéci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych.
Oswiadczenie o niekaraldoi za umglne przesgpstwo scigane z oskaenia publicznego lub undine
przesgpstwo skarbowe.

Oswiadczenie o wyrzeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zglamy ofercie pracy dla potrzeb
niezkednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie taws z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych
osobowych ( Dz. U. z 2002 r. Nr 101, p0z.926, zZrmpdézm. oraz ustayvz dnia 21 listopada 2008
o pracownikach samagdowych ( Dz. U. z 2008 r. Nr 223, poz. 1458.).

Inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikelejaumiegtnosciach.



Termin i miejsce skltadania dokumentéw:

1. Wymagane dokumenty aplikacyjne najeztozy¢ lub przestd w zamknétych kopertach z podanym adresem
zwrotnym i dopiskiem ,Dotyczy naboru na stanowigkadinspektora w Referacie Finansowyrhw terminie
do dnia 21 marca 2017 rdo Sekretariatu Uelu Gminy Dywity - ul. Olsztiiska 32, 11-001 Dywity.

2. Aplikacje, ktére wptyns do Urzdu po wyej okrelonym terminie lub w inny sposob miokreslony
w ogtoszeniu, bez kompletu wymaganych dokumentdevbety rozpatrywane. Informacja o wynikach naboru
bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletymformacji Publicznej iww.bip.ugdywity.p) oraz na
tablicy informacyjnej Urzdu Gminy Dywity przy ul. Olsztyskiej 32 w Dywitach. Kontakt w sprawie
przeprowadzania procedury rekrutacyjnej: tel. ()8BD47 644.

Dywity 7 marca 2017 r.
Wajt Gminy
(-) Jacek Szydio



