OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZ EDNICZE

WOJIT GMINY DYWITY
Ogtasza otwarty i konkurencyjny nabor na wolrmstvisko pracy
W URZEDZIE GMINY DYWITY
ul. Olsztyiska 32, 11-001 Dywity

Stanowisko pracy: Podinspektor w Referacie Finansowym- 1 etat
Wymagania nieztedne:

1.

©NogOkWN

Obywatelstwo polskie.

Wyksztatcenie wysze

Niekaralnd¢ oraz posiadanie petnej zdofwodo czynnéci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych.
Stan zdrowia pozwalagy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku.

Nieposzlakowana opinia.

Dobra znajomé& obstugi komputera (m.in. MS OFFICE).

Kreatywna¢ i samodzieln&t w dziataniu.

tatwos¢ w nawgzywaniu relacji mgdzyludzkich.

Wymagania dodatkowe:

1.
2.

3.
4,

5.

Co najmniej po6troczna praktyka zawodowa welgsiwasci (poazadana w ksigowasci budzetowe)),
Znajoma¢ obstugi komputera, programéw finansowoekgiwych, najlepiej programu PUMA — modut
Finanse i Ksigowas¢,

Ukonczone kursy lub szkolenia z zakreswgsiwasci,

Predyspozycje osobodaiowe: wysoka kultura osobista, samodzigtnsumiennéc, terminowa¢,
organizacja pracy wkasnej, umigjos¢ pracy w zespole,

Znajoma¢ przepisdw dotyczeych funkcjonowania samardu gminy.

Zakres wykonywanych zada na stanowisku:

1.

Noooh~wN

Dekretowanie i kgigowanie dowoddéw ksgowych jednostki buiktowej,

Prowadzenie kgg rachunkowych jednostki baetowej,

Biezace uzgadnianie zapisow i rozligzseald syntetycznych i analitycznych,

Sporadzanie sprawozaa

Sporadzanie wydrukéw kgig rachunkowych oraz zestawienia obrotéw i sald,

Biezace ewidencjonowanie i rozliczanie kosztow inwestycj

Biezace ewidencjonowanie i uzgadnianie zegsimi inwentarzowymi stanu kgjowegosrodkéw trwatych
i naliczonego umorzenia.

Warunki zatrudnienia na stanowisku:

1.

3.
4,

Praca w budynku pirowym, usytuowanie stanowiska pracy netizie budynku (bez midiwosci wjazdu oséb
niepetnosprawnych — brak windy).

Praca na przedmiotowym stanowisku nie jestiwara na wysfpowanie ucizliwych i szkodliwych warunkéw
pracy.

Czas pracy: peten wymiar — przgicie 40 godzin tygodniowo.

W miesicu poprzedzapym dat upublicznienia ogtoszenia wskak zatrudnienia oséb niepetnosprawnych
w urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawadp i spolecznej oraz zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych, jest vigzy niz 6%.

Wymagane dokumenty (sktadane wezyku polskim):

1.

Nooo~WDN

List motywacyjny wraz z uwzgtinieniem wymagadodatkowych na ww. stanowisku.

Zyciorys zawodowy — curriculum vitae.

Kserokopieswiadectw pracy, Zaviadcze o zatrudnieniu, stach lub praktykach.

Kserokopie dyploméw§wiadectw potwierdzagych wyksztatcenie.

Kserokopie zéwiadczé o ukaiczonych kursach i szkoleniach.

Oswiadczenie o posiadaniu petnej zdadlciodo czynnéci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych.
Oswiadczenie o niekaraldoi za umylne przesgpstwo scigane z oskaenia publicznego lub undine
przesgpstwo skarbowe.

Oswiadczenie o wyrzeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zglamy ofercie pracy dla potrzeb
niezkednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie taws z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych
osobowych (t.j. Dz.U. z 2015r. poz. 2135 zmianyl20 poz. 2281; 2016r. poz. 195 oraz ustavdnia
21 listopada 2008 o pracownikach samdmwvych (Dz..U. z 2008 r. Nr 223, poz. 1458.).

Inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikelejaumiegtnosciach.



Termin i miejsce sktadania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne naleztozy¢ lub przesta w zamkngtych kopertach z podanym adresem
zwrotnym i dopiskiem Dotyczy naboru na stanowisko Podinspektora w Refede Finansowyni
w terminiedo dnia 23.05.2016 rw Biurze Obstugi Interesanta - ul. Olsézgka 32, 11-001 Dywity.

Informacje dodatkowe:

Aplikacje, ktore wplys do Urzdu po wyej okr&glonym terminie lub w inny sposéb miokreslony

w ogtoszeniu, bez kompletu wymaganych dokumentdevbedy rozpatrywane. Informacja o wynikach naboru
bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletymformacji Publicznej www.bip.ugdywity.p) oraz na
tablicy informacyjnej Urgdu Gminy Dywity przy ul. Olsztiskiej 32 w Dywitach. Kontakt w sprawie
przeprowadzania procedury rekrutacyjnej: tel. (0824 76 40

Dywity, 13 maja 2016 r.

Wéjt Gminy
Jacek Szydto



