OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

WOJT GMINY DYWITY
Ogtasza otwarty i konkurencyjny nabér na wolne stanowisko pracy
W URZEDZIE GMINY DYWITY
ul. Olsztyhska 32, 11-001 Dywity

Stanowisko pracy : Podinspektor w Referacie Finansowym — 1 etat
Wymagania niezbedne:
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Obywatelstwo polskie.

Wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne.

Co ngjmnig 3 letni okres zatrudnienia.

Petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych.

Niekaranos¢ za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysline przestepstwo skarbowe.
Nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:
1. Zngjomosé przepisow ustawy o rachunkowosci, o finansach publicznych, instrukcji kancelaryjng oraz

przepisow Kodeksu Postepowania Administracyjnego.

2. Zngjomos¢ przepisow dotyczacych funkcjonowania samorzadu gminy.
3. Umigetnos¢ obstugi komputera, w tym pakietu M S Office.
4. Dyspozycyjnos¢, komunikatywnosc.

Zakreswykonywanych zadan na stanowisku:
1
2.
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Kompletowanie i dekretowanie dowoddw ksiegowych.

Wprowadzanie do ewidencji syntetycznej danych uzyskanych na podstawie sprawozdawczosci andlitycznej
sporzadzang przez stanowiska merytoryczne.

Sporzadzanie sprawozdan budzetowych z realizacji planéw finansowych.

Sporzadzanie bilansu rocznego jednostki, rachunku zyskéw i strat oraz zestawienie zmian w funduszu
jednostki.

Sporzadzanie miesi ecznego rejestru sprzedazy na podstawie faktur VAT.

Prowadzenie ewidencji srodkéw trwatych, ich umarzanie oraz sporzadzanie sprawozdawczosci.
Rozliczanie okresowych inwentaryzacji w jednostce.

Prowadzenierozliczen z PERON.

Warunki zatrudnienia na stanowisku:
1.

2.

3.
4.

Praca w budynku pietrowym, usytuowanie stanowiska pracy na pietrze budynku ( bez mozliwosci wjazdu

0s0b niepetnosprawnych — brak windy ).

Praca na przedmiotowym stanowisku nie jest narazona ha wystepowanie uciazliwych i szkodliwych

warunkow pracy.

Czas pracy: peten wymiar — przecietnie 40 godzin tygodniowo.

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych
w urzedzie, w rozumieniu przepisbw o0 rehabilitacji zawodowse i spoteczng oraz zatrudnienia osdb
niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

Wymagane dokumenty ( skladane w jezyku polskim) :
1
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List motywacyjny wraz z uwzgl ednieniem wymagan dodatkowych naww. stanowisku.

Zyciorys zawodowy — curriculum vitae.

K serokopie swiadectw pracy, zaswiadczen o zatrudnieniu, stazach lub praktykach.

K serokapie dyplomdéw, swiadectw potwierdzajacych wyksztatcenie.

K serokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach i szkoleniach.

Oswiadczenie o posiadanie petnegj zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych.
Oswiadczenie o niekaralnosci za umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe.

Oswiadczenie 0 wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy
dla potrzeb niezbednych do redlizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r.
o ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz.926, z p6zn. zm. oraz ustawa z dnia 21 listopada
2008 o pracownikach samorzadowych ( Dz. U. z 2008 r. Nr 223, poz. 1458.).

Inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umigj etnosciach.



Termin i migjsce skladania dokumentow:

1.  Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy ztozy¢ lub przesta¢ w zamknigtych kopertach z podanym adresem
zwrotnym i dopiskiem , Dotyczy naboru na stanowisko Podinspektora w Referacie Finansowym”

w terminie do dnia 21 pazdziernika 2014 r. do Sekretariatu Urzedu Gminy Dywity
- ul. Olsztynska 32, 11-001 Dywity.

2. Aplikacje, ktére wptyna do Urzedu po wyzej okreSlonym terminie lub w inny sposdb niz okreslony
w ogtoszeniu, bez kompletu wymaganych dokumentdw, nie beda rozpatrywane. Informacja o wynikach naboru
bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej (www.bip.ugdywity.pl) oraz na
tablicy informacyjngj Urzedu Gminy Dywity przy ul. Olsztynskiey 32 w Dywitach. Kontakt w sprawie
przeprowadzania procedury rekrutacyjne: tel. (0-89) 52 47 644.

Dywity 9 pazdziernika 2014 r.
Wojt Gminy
(-) Jacek Szydio



