WOJT GMINY DYWITY
Ogtasza nabor na wolne stanowisko pracy
W URZEDZIE GMINY DYWITY
ul. Olsztynska 32, 11-001 Dywity
Podinspektor w Refer acie Gospodarki Komunalnej
(stanowisko) — 1 etat

Wymagania niezbegdne;

1. Obywatelstwo polskie.

2. Wyksztatcenie co ngmnigj srednie z rozpoczetymi  studiami niestacjonarnymi (ostatni rok) lub wyzsze
(preferowane wyksztatcenie Inzynieria Srodowiska, Ochrona Srodowiska).
Niekaralnos¢ oraz posiadanie petng zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych.
Stan zdrowia pozwal ajacy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku.
Prawo jazdy kat. B
Nieposzlakowana opinia.
Dobra znajomos¢ obstugi komputera
Kreatywnos¢ i samodzielnosé w dziataniu.
Latwos¢ w nawiazywaniu relacji miegdzyludzkich.

©CoOoNOoO U AW

Wymagania dodatkowe:

Znajomos¢ przepisdw dotyczacych funkcjonowania samorzadu gminy.

Znajomos¢ zagadnien zaopatrzenia ludnosci w wode i odprowadzania $ciekGw.
Znajomos¢ zagadnien ksegowaosci.

Umigjetnos¢ obstugi komputera w tym pakietu M S Office, programu ZBY T, PUMA.
Dyspozycyjnosé¢, komunikatywnosé.
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Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Wystawianie faktur za czynnosci zwiazane z praca Referatu Gospodarki Komunalng.

Rejestracja, nadzorowaniei rozliczanie poboru optat za dostarczone ustugi wodno-kanalizacyjne.

Przygotowywanie comiesi ecznego sprawozdania o dochodach z tytutu swiadczonych ustug.

Przygotowywanie comiesiecznego rejestru sprzedazy ustug.

Archiwizacjai zabezpieczanie umdw.

Rejestracja umow na dostarczanie wody i odprowadzanie $ciekow.

Rejestracjalicznikw.

Przygotowywanie projektéw: decyzji, pism, wnioskdw, sprawozdan i innych dotyczacych wykonywanych

zadan.

9. Przygotowanie uméw nadostawe wody i odbidr sciekw.

10. Przygotowywanie zmian w umowach na dostawe wody i odbidr sciekow,

11. Nadzdr nad wyposazeniem inkasenta /stan techniczny komputera przenosnego PSION'a, materiaty
eksploatacyjne/.

12. Prowadzeniei aktualizacja bazy danych odbiorcdw zbiorowego zaopatrzeniaw wod ¢
i odbior $ciekOw.

13. Przygotowywanie dokumentacji w zakresie zaméwien publicznych prowadzonych w Referacie Gospodarki
Komunalng.

14. Analizakosztow eksploatacji urzadzen wodno - kanalizacyjnych, wnioskowanie o wprowadzenie ulepszen i
0szczednosci.

15. Opracowanie wnioskow w sprawie zmian cen za pobdr wody i odprowadzanie $ciekOw.

16. Przygotowanie uzgodnien lokalizacji przytaczy i sieci.

17. Przygotowanie uzgodnien wjazdow na dziatki drogi gminne.

18. Przygotowanie decyzji 0 zajeciu pasa drogowego.

19. Przygotowanie zlecen nanaprawy drég.

20. Przygotowanie zlecen przeprowadzaniaremontdw i konserwacji urzadzen wodno-kanalizacyjnych.
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Wymagane dokumenty:

List motywacyjny wraz z uwzgl ¢dnieniem wymagan dodatkowych naww. stanowisku.

Zyciorys zawodowy — curriculum vitae.

K serokopie swiadectw pracy, zaswiadczen o zatrudnieniu, stazach lub praktykach absolwenckich.

K serokapie dyploméw, swiadectw potwierdzajacych wyksztatcenie.

K serokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach.

Oswiadczenie o niekaralnosci i posiadaniu petng zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystania z petni praw
publicznych.

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy
dla potrzeb niezbednych do redlizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r.
o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002r., Nr 101, poz.926, z p6zn. zm. oraz ustawa z dnia 22 marca
1990r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2001r.,Nr 142, poz. 1593, z p6zn. zm.).

8. Inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umig etnosciach.
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Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w zamkniegtych kopertach z podanym adresem zwrotnym
i dopiskiem ,Dotyczy naboru na stanowisko podinspektora w Referacie Gospodarki Komunalng” w terminie
do dnia 04 stycznia 2013 r. w Sekretariacie Urzedu Gminy w Dywitach przy ul. Olsztynskig 32, pok. nr 10.

Aplikacje, ktére wptyna do Urzedu po wyzel okreslonym terminie lub w inny sposob niz okreslony w ogtoszeniu, bez
kompletu wymaganych dokumentéw, nie beda rozpatrywane. Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona
na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publiczng (www.bip.dywity.nowoczesnagmina.pl) oraz na tablicy
informacyjng Urzedu Gminy w Dywitach przy ul. Olsztynskig 32.

Kontakt w sprawie przeprowadzania procedury rekrutacji : tel. (0-89) 52 47 644

Dywity, 21 grudnia 2012r.
Wagjt Gminy

(-) Jacek Szydfo



