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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z ustawa Prawo zamOwien publicznych z 29 stycznia
2004 roku ( Dz. U. z 2008 r. Nr 171 , poz. 1058 z dnia 23 wrzesnia 2008 roku ze zm.), o wartosci
szacunkowej mniejszej niz kwota okreslona w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust.8 ustawy
Pzp.

DOSTAWA materiatow biurowych oraz eksploatacyjnych do drukarek komputerowych,
kserokopiarek na potrzeby Urzedu Gminy w Dywitach.

Nomenklatura wg Wspolnego Stownika Zaméwien (CPV) :

30190000-7 rézny sprzet i artykuly biurowe
30125100-2 wklady barwiace

30125110-5 toner do drukarek laserowych/fakséw
30125120-8 toner do fotokopiarek



ZAWARTOSC SPECYFIKACIJI ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW - zatacznik nr 1
FORMULARZ OFERTOWY- zatacznik nr 2
FORMULARZ CENOWY - zatacznik nr 3

WZOR UMOWY- zatacznik nr 4

WYKAZ DOSTAW- zalacznik nr 5



Zatacznik nr 1 do SIWZ

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

I. Opis przedmiotu zamdwienia

1.1 Przedmiotem zamowienia jest sukcesywna dostawa (wg potrzeb Zamawiajgcego) materiatow
biurowych oraz eksploatacyjnych do drukarek komputerowych, kserokopiarek na potrzeby Urzedu
Gminy w Dywitach .

1.2 Zamawiajagcy wymaga materiatow eksploatacyjnych tylko fabrycznie nowych, wolnych od wad.
Za materiaty nowe uznaje sie materiaty, do ktorych produkcji zostaty wykorzystane produkty w 100%
nowe, nieprefabrykowane, bez sladow poprzedniego uzywania i uszkodzenia, nie regenerowane. Za
nowy nie uznaje sie wyrobu gdzie pojemnik zostat jedynie wyczyszczony i ponownie napetniony
tonerem lub tuszem. Nie dopuszcza sie dostarczania materiatéw eksploatacyjnych regenerowanych
oraz poddanych procesowi ponownego napetniania.

1.3 Wszystkie zamawiane materiaty eksploatacyjne musza by¢ opakowane w typowe opakowania dla
danego produktu, zaopatrzone w etykiety identyfikujace dany produkt i termin jego waznosci. Musza
posiadac znak firmowy i okreslenie pochodzenia (producenta tonerow, kaset, tuszy).

1.4 Wymagania odnosnie materiatow eksploatacyjnych stanowiacych przedmiot niniejszego
zamoéwienia zostaty opisane poprzez wskazanie wyrobéw, ktore w sposob ogdlnie przyjety
w branzy wykorzystywane sa jako wzorzec odniesienia. Wymienione produkty oryginalne, tj.
pochodzace od producenta sprzetu, stanowig towar powszechnie dostepny na rynku, zas ich
wskazanie, wobec braku odpowiednich norm przedmiotowych, okreslajacych parametry tych
wyrobow, ma na celu okreslenie oczekiwanego standardu jakosciowego i wydajnosciowego
zamawianych produktéw.

1.5 Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert rownowaznych.

1.6 Za materialy réwnowazne uwaza sie materiaty kompatybilne ze sprzetem, do ktérego sa
zamowione, o parametrach fizycznych, technicznych, jakosciowych, funkcjonalnych i uzytkowych,
takich jak np. temperatura topnienia tonera, temperatura utrwalania, pojemnosé¢ tuszu/tonera,
wydajnosé i jakosé wydruku takich samych badz lepszych w stosunku do typu produktu oryginalnego,

pochodzacego od producenta urzadzenia, do ktérego materiat jest przeznaczony, a w szczegolnosci:



a)fabrycznie nowe, nie regenerowane, pochodzace z biezacej produkcji, wytworzone seryjnie w

cyklu produkcyjnym, zgodnym z normg ISO 9001 oraz I1SO 14001 Ilub normami

rownowaznymi,

b) opakowane hermetycznie w szczelnej folii i nowym opakowaniu kartonowym, nie noszace

sladow otwierania, wolne od wad technicznych z nadrukiem bezposrednim na opakowaniu

produktu identyfikujgcym dany material: kod kreskowy, znak firmowy, okreslenie

pochodzenia, termin waznosci oraz informacje o typach urzadzen, dla ktoérych sa

przeznaczone oferowane materiaty eksploatacyjne. Zamawiajacy nie dopuszcza materiatow

eksploatacyjnych, ktérych opakowania zostaty jedynie zaopatrzone w naklejone etykiety

identyfikujace materiat eksploatacyjny,

c) ktdre nie ograniczaja pelnej wspoétpracy z oprogramowaniem monitorujagcym stan zasobnikow

z tuszem lub tonerem, dotaczonym przez producenta sprzetu

d) ktorych wydajnos¢ jest co najmniej taka jak materiatu oryginalnego producenta urzadzenia a

oferowany asortyment spetnia nastepujace normy:

ISO/IEC 19752 — norma pomiaréw wydajnosci toneréw do monochromatycznych
drukarek laserowych lub réwnowazna,

ISO/IEC 19798 — norma pomiaréw wydajnosci kaset z tonerem do kolorowych drukarek
laserowych lub réwnowazna,

ISO/IEC 24711 oraz ISO/IEC 24712 — norma pomiaréw wydajnosci tuszéw do drukarek

atramentowych lub réwnowazna,

e) wyprodukowane bez naruszenia praw wtasnosci i patentowych ich wiascicieli,

f) w ktdrych wszystkie czesci sg nowe, w szczegolnosci beben $wiattoczuty, listwa podajaca,

listwa zbierajaca, watek magnetyczny.

1.7 Ciezar udowodnienia, iz produkt jest réwnowazny spoczywa na Wykonawcy, dlatego tez w

przypadku zaoferowania produktéw réwnowaznych Wykonawca zobowiazany jest zgodnie z art. 30

ust. 5 ustawy Prawo zamowieri publicznych wykazaé, ze oferowany przez niego produkt spetnia

wymagania okreslone przez Zamawiajacego.

1.8 Skladajac oferte na produkty réwnowazne Wykonawca zobowiagzany jest przedstawié stosowne

dokumenty potwierdzajace, ze zaoferowane materialy eksploatacyjne spetniaja wymagania jakosciowe

i wydajnosciowe nie gorsze niz produkt oryginalny producenta sprzetu i musi to zosta¢ potwierdzone

przeprowadzonymi testami wydajnosci spelniajacymi nastepujace normy:

ISO/IEC 19752 - norma pomiarow wydajnosci tonerdw do monochromatycznych
drukarek laserowych lub réwnowazna,

ISO/IEC 19798 — norma pomiaréw wydajnosci kaset z tonerem do kolorowych drukarek
laserowych lub réwnowazna,

ISO/IEC 24711 oraz ISO/IEC 24712 — norma pomiaréw wydajnosci tuszéw do drukarek

atramentowych lub réwnowazna.

1.9 Dostarczone materialy eksploatacyjne nie moga powodowaé uszkodzerr ani utraty gwarancji

producenta sprzetu drukujacego. Jezeli sprzet ulegnie uszkodzeniu, a serwis stwierdzi, ze uszkodzenie

nastagpito w wyniku uzywania tonera lub tuszu nieoryginalnego dostarczonego przez Wykonawce,
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koszt serwisu i naprawy a takze ekspertyzy rzeczoznawcy pokryje Wykonawca.

1.10 Jezeli w trakcie realizacji umowy Zamawiajacy stwierdzi, iz wydajnos¢, jakosé lub niezawodnosé
dostarczonych produktéw (zamiennikéw) niekorzystnie odbiega od parametrow produktu
oryginalnego (pochodzacego od producenta urzadzenia, do ktérego materiat jest kupowany) lub jesli
produkt nie sygnalizuje we wilasciwy sposéb stanu zuzycia tuszu lub tonera, Wykonawca, na zadanie
Zamawiajgcego, winien oferowany materiat eksploatacyjny (w asortymencie, ktérego zadanie dotyczy)
wymieni¢ na materiat spetniajagcy wymagania Zamawiajacego, bez ponoszenia przez Zamawiajacego
dodatkowych kosztow.

1.11 Wszystkie dostarczone materiaty musza by¢ objete gwarancja 12 m-cy.

1.12 W trakcie realizacji umowy Wykonawca nie moze dostarcza¢ Zamawiajagcemu wyrobéw innego
producenta, niz wskazany w formularzu cenowym (pozycje 1-39, kolumna 10 zat. nr 3). Dopuszczalne
jest jedynie zastgpienie materiatdéw eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek produktem
oryginalnym producenta sprzetu, pod warunkiem zachowania niezmiennej ceny w stosunku do ceny
wskazanej w ofercie. W celu umozliwienia identyfikacji wyrobéw Zamawiajacy wymaga, aby
wszystkie dostarczane towary nosity nazwe producenta oraz symbol towaru zaréwno na
jednostkowym opakowaniu fabrycznym, jak i na samym wkiladzie drukujacym.

1.13 Szczego6towy opis przedmiotu zamoOwienia wraz ze specyfikacja ilosciowa oraz minimalnymi

wymaganiami okresla ponizsza tabela:

Lp. Nazwa urzadzenia Okreslenie Jednostka
oryginalnego Miary llosé
produktu
eksploatacyjnego
1. Drukarka atramentowa HP 845C /920C Tusz czarny HP(15) szt. 3
C 6615 DE
2. Drukarka atramentowa HP 845 C /920C Tusz kolor HP(17) szt. 2
C 6625AE
3. Drukarka atramentowa HP 920C /1220C Tusz kolor HP(78) szt. 4
C 6578 DE
4, Drukarka atramentowe) HP Business Tusz czarny HP(10) szt. 4
Inkjet 1000 C 4844 AE

5. Drukarka atramentowa HP Business Tusz kolor czerwony | szt. 2
Inkjet 1000 HP (13) C 4816 AE

6. Drukarka atramentowa HP Business Tusz kolor niebieski szt. 2
Inkjet 1000 HP(13) C 4815 AE

7. Drukarka atramentowa HP Business Tusz kolor zéity HP szt. 2
Inkjet 1000 (13) C 4817 AE
8. Drukarka atramentowa HP 1220 C Tusz czarny HP (45) | szt. 5
51645 AE
9. Drukarka atramentowa HP 5652 Tusz czarny HP (56) | szt. 1
C 6656GE
10 Drukarka atramentowa HP 5652 Tusz kolor HP (57) szt. 1
C 6657 GE
11. Urzadzenie wid ofunkcyjne laserowe Tusz czarny TK 130 | szt. 1
KYOCERA FS-1028 MFP

12. Urzadzenie widofunkcyjne atramentowe | Tusz czarny HP (338) | szt. 7
Photosmart C3180 C 8765 EE

13. Urzadzenie widofunkcyjne atramentowe | Tusz kolor HP (343) szt. 4
Photosmart C3180 C8766EE

14. Urzadzenie widofunkcyjne HP Tusz czarny HP (350) | szt 4

atramentowe J5780 ALL-IN-ONE CB 335 EE

15. Urzadzenie widofunkcyjne HP Tusz kolor HP (351) | szt. 4

atramentowe J5780 ALL-IN-ONE CB 337 EE

16. Urzadzenie widofunkcyjne HP Laser Jet | Toner czarny Q szt. 12




3052/1010 2612A
17. Drukarka laserowaLEXMARK E260 dn | Toner czarny szt. 2
E 260A31E
18. Drukarka HP Laser Jet 1100 Toner czarny C szt. 1
4092A
19. Drukarka HP Laser Jet 2015 DN Toner czarny Q szt. 4
7553X
20. Drukarka HP Laser Jet 2055 DN Toner czarny CE szt. 8
505X
21. Drukarka Laserowa Samsung CLP 610 Toner czarny szt. 3
ND CLP-K660B
22. Drukarka Laserowa Samsung CLP 610 Toner kolor szt. 2
ND czerwony
CLP-M 660B
23. Drukarka Laserowa Samsung CLP 610 Toner kolor niebieski | szt. 2
ND CLP-C 660B
24, Drukarka Laserowa Samsung CLP 610 Toner kolor z6tty szt. 2
ND CLP-Y660B
25. Drukarka laserowa Samsung ML 2251N Toner czarny ML- szt. 2
2250D5
26. Drukarka laserowa Samsung ML-D Toner czarny ML- szt. 40
2851INDR D2850B
217. Drukarka Laserowa KY OCERA Fs2020D | Toner czarny TK 340 | szt. 18
28. Drukarka Brother 9055 Toner czarny TN325 | szt. 2
bk
29. | Drukarka Brother 9055 Toner niebieski szt. 2
TN325C
30. Drukarka Brother 9055 Toner czerwony szt. 2
TN 325 M
31 Drukarka Brother 9055 Toner zOity szt. 2
TN325Y
32. | Kserokopiarka Canon IR 1018 Toner czarny CEXV | szt. 4
18
33. | Kserokopiarka Canon IR 3300 Toner czarny C-EXV | szt. 7
3
34. | Kserokopiarka Canon IR 2570 Ci Toner czarny C-EKV | szt. 6
9
35. Kserokopiarka Canon IR 2570 Ci Toner czerwony C- szt. 4
EXV 9
36. | Kserokopiarka Canon IR 2570 Ci Toner niebieski C- szt. 3
EXV 9
37. Kserokopiarka Canon IR 2570 Ci Toner zOtty CEXV 9 | szt. 3
38. | Maszynaliczaca CITIZEN CX123A Watek barwiacy IR- | op. 3
40T w op. 5 szt
39. Maszynaliczaca CITIZEN 355DPI| Rolki barwigce szt. 4
40. | Atrament Parker niebieski o poj. 57 ml szt. 3
lub réwnowazny
41. | Brulon A4 w kratke szyty 96 kartek w szt. 55
twardej oprawie
42, Brystol B1 biaty szt. 10
43. Dtugopis z automatyczne chowanym szt. 120
wkladem w przezroczystej oprawie,
dodatkowo wyposazony w wygodny
gumowy uchwyt, skuwka w kolorze
tuszu, z wymiennym wktadem
44. | Dlugopis w przezroczystej obudowie szt. 10
z wkladem czerwonym
45. | Dlugopis w przezroczystej obudowie szt. 10
z wkiadem zielonym
46. Dtugopis zelowy w transparentnej szt. 110

obudowie, tusz pigmentowy,
wodoodporny i odporny na




blakniecie, pisze cienko, nie przerywa,
cienka linia pisania— ok. 03 mm,
srednica kulki piszacej 0,5 mm,
wymienny wkiad, typu UNI -100 lub
rbwnowazny

47,

Dtugopis z rozciagliwa sprezynka z
samoprzylepna podstawka z
wymiennym wktadem

szt.

48.

Dziurkacz biurowy metalowa
konstrukcja i uchwyt z nietamliwego
plastyku z prowadnica posiadajacy
wskaznik érodka strony, typu LACO
lub réwnowazny

szt

49.

Dyskietki teflonowe w opakowaniu
tekturowym zawierajacym 10 szt.

op.

50.

Dziennik korespondencyjny 192
kartek w twardej oprawie

szt.
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51

Deska A4 z klipsem z tektury oklejona
foliag PCV

szt.

52.

Folia do bindowania w op. 100 szt.

op

53.

Flamaster biurowy pojedynczy w
roznych kolorach

szt.

54.

Flamaster biurowy zestaw 8 koloréw
w etui

op.

55.

Foliopis 7mm, wodoodporny,
odporny na swiatto, nadajacy sie do
pisania na folii,plastyku, ptytkach
CD/DVD, czewrowny, niebieski,
zielony, czarny

szt.

56.

Grzbiety plastykowe do bindowania
A4 érednica 6mm, opakowanie
100szt.

op.

57.

Grzbiety plastykowe do bindowania
A4 srednica 14 mm 100szt.

op.

58.

Grzbiety plastykowe do bindowania
A4 srednica 19mm, opakowanie
100szt.

op.

59.

Grzbiety wsuwane A4, 3mm do 30
kartek w opakowaniu 50 szt

op

60.

Grzbiety wsuwane A4, 6mm do 60
kartek w opakowaniu 50 szt

op

61.

Grzbiety wsuwane A4, 12mm do 120
kartek w opakowaniu 25 szt

op

62.

Grafity grubos¢ 0,5 mm w
opakowaniu 15szt.

op.

63.

Gumka do otdwka miekka nie
uszkadzajaca papieru

szt.

10

64.

Koperta biata samoprzylepna typ C 6
w opakowaniu 1000szt.

op.

10

65.

Koperta biata samoprzylepnatyp C 5
w opakowaniu 500szt.

op.

66.

Koperta biata samoprzylepna typ C 4
w opakowaniu 250 szt.

op.

67.

Koperta biata samoprzylepna typ C 6
w opakowaniu 1000szt. ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru Kpa-5

op

10

68.

Koperta biata samoprzylepna typ C 6
w opakowaniu 1000szt. ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru Kpa-5 z

op




dopiskiem na zwrotce- doreczenie
niniejszej przesyiki nastepuje na
zasadach okreslonych w ustawie z
dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja
podatkowa (Dz.U.Nr 137, poz. 926 ze
zm.)

69.

Koperta biata z przezroczystym
okienkiem samoprzylepna o
wymiarach 11cm x 22cm w
opakowaniu 1000 szt.

op.

70.

Koperta z rozszerzonym bokiem biata
formatu 300 x 458 x 40

szt.

100

71.

Koperta z rozszerzonym bokiem
brazowa formatu 280x400x 40

szt.

100

72.

Koperta na CD i DVD z okienkiem
samoprzylepna w opakowaniu 100
szt.

op

73.

Koperta powietrzna A4

szt.

30

74.

Koperta powietrzna A5

szt.

30

75.

Koperta powietrzna na ptytki CD i
DVD

szt.

30

76.

Kartonowy pojemnik na pisma, na
grzbiecie pojemnika pole do opisu o
wymiarach 300x238x78 mm

szt.

15

77.

Koszulki z przezroczystej folii PCV A4
do zawieszania w segregatorze 100
szt.w opakowaniu

op.

14

78.

Koszulki A4 z klapka wykonane z
PCV w opakowaniu 25 szt.

op.

79.

Koszulki z przezroczystej folii PCV
A5 do zawieszania w segregatorze
100 szt.w opakowaniu

op.

80.

Kalka maszynowa powlekana czarna
masa piszacy, A4 opakowane w
formie teczki w opakowaniu 100 szt.

op.

81.

Kalka kreslarska A4 70/75g w folii
100 szt.100

op

82.

Kalka kreslarska A3 70/75 g w folii
100 szt.

op.

83.

Ksiazka ewidencyjna wyjsé¢ w
godzinach stuzbowych

szt.

84.

Kartki samoprzylepne zéite 38x51mm
100 kartek w bloczku

szt.

120

85.

Kartki samoprzylepne zétte 76x76 mm
100 kartek w bloczku

szt.

50

86.

Kostka kolorowa o wymiarach:
8,5x8,5x4 cm.

szt.

10

87.

Korektor w pidrze szybkoschnacy,
metalowa koricéwka, nie widoczny na
fotokopiach , w zbiorniku posiadajacy
kulke utatwiajaca rozmieszanie,
miekka obudowa, poj. 7ml

szt.

30

88.

Korektor w tasmie w ksztalcie myszki
z taSma o dobrych wtasciwosciach
kryjacych, posiadajacy mechanizm
regulacji naciggu tasmy, o wymiarach
tasmy 5mm x 8,5m (szerokosé x
dtugosé), przezroczysta obudowa

szt.




89. | Klej biurowy do papieru w sztyfcie 21 szt. 150
g.

90. | Klips archiwizacyjny dwuczesciowy, op. 20
wykonany z plastyku, kolor biaty 50
szt. w opakowaniu

91. | Klipsy do papieru wykonane z metalu op. 3
w opakowaniu 12 szt. o wymiarach
32mm

92. Kalendarz tréjdzielny scienny, szt 10
oprawiony w spirale, przesuwane
okienko

93. Kalendarz ksigzkowy w twardej szt. 20
oprawie A4, jeden dzieni na jednej
stronie

94. | Kalendarz ksiazkowy w twardej szt 80
oprawie A5, jeden dzien na jednej
stronie

95. Kalendarz biurkowy stojacy, jeden szt 15
dzieni na jednej stronie

96. | Kalendarz podktad o wymiarach szt 2
210x297mm

97. | Kalendarz podktad o wymiarach szt. 4
420x594mm

98. Kredki otéwkowe 12 szt. w op 2
opakowaniu

99. Kredki swiecowe 12 szt.w op. 2
opakowaniu

100. | Linijka przezroczysta z tworzywa 30 szt. 7
cm.

101. | Mechanizm skoroszytowy do spinania op. 15
luznych kartek w opakowaniu 25 szt.

102. | Marker, koricowka okragta, szerokosc szt. 10
linii pisania 1mm

103. | Marker, scieta koricowka, szerokosé szt. 5
linii pisania 2 mm

104. | Marker do pisania na folii szt. 5
wodoodporny o szerokosci linii 08-1,2
mm

105. | Naboje do piéra dtugosci 7 cm. koloru op. 3
niebieskiego w op. 8 szt. typu Parker
lub réwnowazne

106. | Nozyczki biurowe wykonane ze stali szt. 4
nierdzewnej z bursztynowa raczka o
dtugosci 15,5 cm.

107. | N6z z wymiennym ostrzem, famane szt. 5
ostrza ze stali, dt. 15 mm.

108. | Nawilzacz do palcéw na bazie szt. 2
gliceryny

109. | Obwoluta sztywna w opakowaniu 25 op. 5
szt.

110. | Oktadka do bindowania w op. 100 szt. op 2

111. | Otéwek HB miekki szt. 75

112. | Otéwek z gumka HB nie tamiacy sie szt. 30

113. | Otéwek automatyczny z chowana szt. 4
gtowica srednica 0,5mm

114. | Papier ksero, gr. 80g/m2, biatos¢: CIE ryza 1220




146, bezpytowy , format A4 do
drukarek atramentowych, laserowych,
ksero, ryza 500 arkuszy.

115.

Papier ksero, gr. 80g/m2, biatos¢: CIE
146, bezpytowy , format A3 do
drukarek atramentowych, laserowych,
ksero, ryza 500 arkuszy.

15

116.

Papier ksero A4 80g 500 arkuszy w
ryzie biatosé¢ CIE wilgotnosé 4%

ryza

200

117.

Papier wizytéwkowy o grubosci 220g
formatu A4, kolorowy w ryzie 200
arkuszy

15

118.

Papier ksero A3 Mix koloréw 500
arkuszy w ryzie

ryza

1109.

Papier komputerowy 360x12, 1/1z
nadrukiem, sktadki w kartonie 900

karton

120.

Papier w kratke formatu A3 w
opakowaniu 500 arkuszy

ryza

121.

Papier do faksu, szerokos¢ 210 mm,
dtugosé 30m w kartonie 6 szt.

op.

122.

Pojemnik plastykowy na pisma o
wymiarach 300x238x78 mm

szt.

123.

Pojemnik archiwizacyjny z tektury z
miejscem na opis, szerokos¢ 100 mm
Ad

szt.

170

124.

Pudto archiwizacyjne zbiorcze do
przechowywania dokumentow w
pudetkach 80x100 z pojemnoscia na 5
pudetek 80mm lub 4 pudetka 100mm,
pole opisowe na bocznych sciankach ,
gr, 385g9/m?2

szt.

125.

Przybornik na biurko w ksztalcie
walca wykonany akcesoria
polistyrenu akcesoria z kilkoma
przegrodkami na przybory do pisania

szt.

126.

Poduszka w pudetku z tworzywa do
stempli nasaczona czerwonym
kolorem 115mmx80 mm

szt.

127.

Podajnik do tasmy klejacej z obciazona
podstawka z metalowym ostrzem

szt.

128.

Pinezki kolorowe w opakowaniu 60
szt. do tablic

op.

129.

Pinezki kolorowe beczutki do tablic
pakowane 30 szt. do tablic

op.

130.

Plastelina Bambino 6 koloréw

op.

131

Ptytki CD w opakowaniu 100 szt.

op.

132.

Ptytki DVD w opakowaniu 100szt.

op.

133.

Rolki papierowe o szerokosci
57mmx25m 10 rolek w zgrzewne

op.

10

134.

Rozszywasz do kartek

szt.

135.

Segregator plastykowy z dzwigniag i
dwustronna etykietg, format A4,
szerokosé grzbietu 70mm. dolne
krawedzie wzmocnione niklowanymi
okuciami

szt.

70

136.

Segregator plastykowy z dzwignia z
dwustronna etykieta, format A4,

szt.

60

10



szerokosé grzbietu 50 mm dolne
krawedzie wzmocnione niklowanymi
okuciami

137.

Segregator plastykowy z dzwignia z
dwustronna etykietg, format A4,
szerokosé grzbietu 25 mm

szt.

138.

Segregator A4 szerokosc¢ grzbietu
75mm, pojemnosc¢ segregatora 500
kartek. Segregator posiada mechanizm
180 stopni co umozliwia otwierania o
50% szerzej, wewnetrzna kieszen na
dokumenty, kieszen na ptyty CD, oraz
miejsce na dtugopis, zamykany na
gumke.

szt.

30

139.

Skoroszyt oczkowy z nadrukiem
petny zawieszany bialy A4 z kartonu
275 9/mz2

szt.

300

140.

Skoroszyt oczkowy z nadrukiem
zawieszany Y bialy A4 z kartonu 275
g/m?2

szt.

1000

141.

Skoroszyt petny z nadrukiem bez
zaczepow biaty A4 z kartonu 275
g/m?2

szt.

200

142.

Skoroszyt sztywny zawieszany do
segregatora A4, wykonany z PCV z
przezroczysta przednia strona,
zaokraglone boki z paskiem do opisu

szt.

300

I

Skoroszyt sztywny A4, wykonany z
PCV z przezroczysta przednia strona,
zaokraglone boki nie zawieszany do
segregatora z paskiem do opisu

szt.

100

144.

Skorowidz przeznaczony na rejestry
A4 szyty w twardej oprawie w kratke
96 kartek

szt.

145.

Sznurek dratwa o wadze 25 dkg.

szt.

146.

Spinacz owalny metalowy o dtugosci
28 mm w opakowaniu 100 szt.

op.

90

147.

Spinacz owalny metalowy o dtugosci
50 mm w opakowaniu 100 szt.

op.

148.

Torba papierowa z uchwytem
papierowym A3

szt.

150

149.

Torba papierowa z uchwytem
papierowym A4

szt.

150

150.

Torba papierowa z uchwytem
papierowym Ab

szt.

100

151.

Teczka wiazana biala z kartonu z
nadrukiem 350 g/m2 A4

szt.

200

152.

Teczka tekturowa powlekana folia,
szerokosé¢ grzbietu 40mm z
plastykowa raczka i zamkiem

szt.

153.

Teczka kartonowa kolorowa z gumka
A4

szt.

55

154.

Teczka skrzydtowa z tektury oklejona
folig PP, szerokos¢ grzbietu 35 mm,
zamykana na 2 rzepy, A4

szt.

32

155.

Teczka do podpisu wykonana z
tektury, pokryta folig PP z 20
przegrodek z rozciagliwym grzbietem

szt.

156.

Teczka harmonijkowa A4 z 12

szt.

30
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przektadkami, zapinana na gumke,

plastykowa
157. | Tusz do stempli metalowych na bazie szt. 2
oleju NORIS czerwony o poj. 25ml lub
rbwnowazny
158. | Tusz do stempli gumowych NORIS szt. 10
czerwony o poj. 25ml lub
rbwnowazny
159. | Tadma dwustronna pokryta klejem szt. 2
akrylowym 38mm/10m
zabezpieczona warstwa papieru
160. | Tasma klejagca przezroczysta 18 mm x op. 10
30m w opakowaniu 8 szt.
161. | Temperdwka — kostka metalowa szt. 10
162. | Wktad do w/w dtugopisu szt. 80
163. | Wktad zelowy do w/w pidra szt. 80
164. | Wktady do diugopisu typu ZENIT szt. 30
lub réwnowazne
165. | Zakreslacz do podkreslania tekstow szt. 65

rozne kolory , wodoodporny ze Scieta
koncowka, szerokos¢ lini 2-5 mm

166. | Zeszyt A5 w kratke szyty w twardej szt. 5
oprawie 96 kartek

167. | Zeszyt A5 w kratke w miegkkiej szt. 6
oprawie 32 kartki

168. | Znaczki samoprzylepne kolorowe op. 10

4x40 o wymiarach dtugosé do 20mm,
dtugosé 50mm

169. | Zszywki metalowe 24/6 obustronnie op 93
ostrzone w op. 1000 szt.

170. | Zszywki metalowe 26/6 obustronnie op. 4
ostrzone w op. 1000 szt.

171. | Zszywki metalowe 55/91 obustronnie op. 3
ostrzone o symbolu - K6 na 25 kart
op. 100 szt.

172. | Zszywki metalowe 55/92 obustronnie op. 3
ostrzone o symbolu -K8 na 40 kart
op. 100 szt.

173. | Zszywki metalowe 55/93 obustronnie op. 3
ostrzone K10 na 55 kart,op. 100 szt.

174. | Zszywki metalowe 55/94 obustronnie op. 3
ostrzone K12 na 80 kart, op. 100szt.

175. | Zszywacz duzy kasetowy do 80 szt. 4

kartek, na zszywki K6, K8, K10, K12
fadowane od przodu, gtebokosé
wsuwania kartki 43 mm,o wymiarach
140x75x300, waga 1000g

176. | Zszywacz biurowy, metalowa szt. 5
konstrukcja i uchwyt z nietamliwego

plastyku pojemnosé¢ magazynowa 100
zszywek typu LACO lub rownowazny

1.14 llosci poszczegolnych produktéw zostaty podane szacunkowo.

1.15 Dostawy realizowane beda sukcesywnie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego. Zamawiajacy
kazdorazowo bedzie okreslat ilosci oraz rodzaje zamawianych produktow. Zamawiajacy bedzie
zamawiat ilosci oraz rodzaje produktow, wynikajace z rzeczywistych potrzeb, ktérych tgczna wartosé
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nie moze przekroczy¢ wartosci brutto umowy.

1.16 Dostawy poszczegolnych partii towaru odbywaé¢ sie beda na koszt Wykonawcy w ilosci
uzgodnionej z Zamawiajagcym i terminie nie diuzszym niz 2 dni od otrzymania informacji dotyczacej
zamOwienia. Wielkosci poszczeg6lnych partii towaru bedzie okreslat Zamawiajacy telefonicznie i
potwierdzat faksem.

1.17 Zamawiajacy dokona odbioru ilosciowego w dniu dostawy. W przypadku stwierdzenia przez
Zamawiajgcego wad lub brakéw, Wykonawca zobowigzany bedzie do ich usuniecia
w terminie 2 dni od dnia powiadomienia go o tym fakcie telefonicznie i faksem.

1.18 W okresie objetym umowg, Wykonawca zapewni stala wysokos¢ cen jednostkowych
dostarczanych produktéw.

1.19 Ostateczne wynagrodzenie Wykonawcy zalezne bedzie od ilosci dostarczonych i odebranych
produktoéw w okresie trwania umowy i okreslone zostanie na podstawie cen jednostkowych ustalonych

w oparciu o oferte przedtozona przez Wykonawce.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

3. Zamawiajacy nie zezwala na skiadanie ofert wariantowych i wymaga zlozenia oferty zgodnej z
opisem przedmiotu zamoOwienia .

4. Przedmiotem niniejszego postepowania nie jest zawarcie umowy ramowe;.

5. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenie zamdwieri uzupetniajacych.

6. Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert i rozliczenia w walutach obcych.

7. Zamawiajacy nie przewiduje zaliczek na poczet wykonania zaméwienia.
8. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji

elektronicznej.

1. Termin realizacji zamowienia .

Termin realizacji: od podpisania umowy do 31.12.2013 r.

1. Opis warunkdéw udzialu w postepowaniu oraz sposobu dokonywania oceny spelniania
warunkow.

1. Wykonawca w SIWZ okresla sie osobe fizyczng, osobe prawna albo jednostke organizacyjna
nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktdra ubiega sie o udzielenie zamowienia publicznego, zlozyta
oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia publicznego.
2. O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:
1) nie podlegaja wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust.1 i 2 ustawy Prawo
zamOwien publicznych.
2) spetniaja warunki okreslone przepisami art. 22 ust.1 ustawy Prawo zamdwien publicznych,
1.
a) w zakresie wiedzy i doswiadczenia wykaza, ze:
wykonali w ciaggu ostatnich trzech lat (w latach 2010-2012), co najmniej dwie dostawy o wartosci nie
mniejszej niz 50000,00 zt brutto kazda, obejmujace tacznie dostawy materiatéw biurowych i dostawy
materiatow eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek.

b) w zakresie warunku dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zamowienia.
Zamawiajgcy nie wyznacza szczeg6towego warunku w tym zakresie.

c) w zakresie warunku sytuacji ekonomicznej i finansowej wykaza, ze sa ubezpieczeni od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, zwiazanej z
przedmiotem zamowienia na kwote minimum 100 000 zt.

13



1

2)

3)

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych, osobach zdolnych do
wykonania zamowienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od
charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkow. Wykonawca w takiej sytuacji
zobowiazany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, ze bedzie dysponowat zasobami niezbednymi
do realizacji zamoéwienia, w szczegdlnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na okres korzystania z nich
przy wykonaniu zamowienia.

Wykonawcy, ktérzy wspélnie ubiegaja sie o udzielenie zamodwienia, warunki wiedzy i
doswiadczenia, potencjalu technicznego oraz kadrowego i warunek sytuacji ekonomiczno-
finansowej moga spetniac tacznie.

W celu wykazania spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu Wykonawcy musza sie
wykazaé¢ dokumentami okreslonymi w czesci IV SIWZ.

IV. Wykaz oswiadczen i dokumentéw, jakie maja dostarczyé Wykonawcy w celu potwierdzenia
spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu oraz w celu wykazania braku podstaw do
wykluczenia z postepowania.

1.

2.

W celu wykazania spetniania przez Wykonawce warunkéw o ktérych mowa w art. 22 ust.1
ustawy Pzp, ktérych opis sposobu oceny spetnienia zostal dokonany w czesci Il SIWZ,
Zamawiajacy zada w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za zgodnosé z oryginatem
przez Wykonawce nastepujacych oswiadczer i dokumentow:;

a) oswiadczenie o spetnianiu warunkdéw udzialu w postepowaniu zawarte w tresci
formularza ofertowego ( w przypadku Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamoéwienia Wykonawcy skladaja tacznie).

b) Wykazu wykonanych w ciggu ostatnich trzech lat (2010-2012) dostaw, o ktorych mowa w
czesci Il SIWZ ust. 2 pkt 2a), z podaniem ich wartosci oraz daty i miejsca ich wykonania
oraz zalaczeniem dokumentéw potwierdzajgcych, ze dostawy te zostaly wykonane
nalezycie zgodnie ze wzorem stanowiacym zalacznik nr 5 do specyfikacji,

c) oplacona polise a w przypadku jej braku inny dokument ubezpieczenia potwierdzajacy, ze
Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej zwigzanej z przedmiotem zamowienia, na kwote podana w
czesci 111 SIWZ ust. 2 pkt 2c).

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia

Wykonawcy w okolicznosciach o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiajacy zada

nastepujacych dokumentéw:

a) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia zawarte w tresci formularza ofertowego (w
przypadku WykonawcOw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia sklada
kazdy z Wykonawcow).

b) aktualny odpis z wiasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru,
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy
Pzp, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania
whnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo
sktadania ofert, a w stosunku do oso6b fizycznych oswiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt
2 ustawy.

c) aktualne zaswiadczenie wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace, ze
Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw lub zaswiadczenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci
lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wtasciwego organu- wystawione nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia albo sktadania ofert.

d) aktualne zaswiadczenie wiasciwego oddzialu ZUS Ilub KRUS, potwierdzajace, ze
Wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne lub
potwierdzenie, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na
raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu,
wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo sktadania ofert.
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1).Jezeli

Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej

Polskiej, przedktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

V.

a)

b)

c)

nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci- wystawiony nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo sktadania ofert.

nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne i
zdrowotne albo ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roziozenie
na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wiasciwego
organu, wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skiadania
whnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo
sktadania ofert.

nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie o zamowienie; wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamodwienia albo sktadania ofert.

2).Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miegjsce
zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 1, zastepuije sie je
dokumentem zawierajacym oswiadczenie ztozone przed notariuszem, wtasciwym organem
sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania.

3). W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez wykonawce majacego

siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamawiajacy

moze zwrdcié sie do wiasciwych organdéw odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub

kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie

niezbednych informacji dotyczacych przediozonego dokumentu.

4. W celu potwierdzenia, ze oferowane dostawy odpowiadaja wymaganiom okreslonym przez

Zamawiajacego do oferty nalezy zataczyé: raport z testow wydajnosci spetniajacy normy:
ISO/IEC 19752 — norma pomiaréw wydajnosci toneréw do monochromatycznych drukarek
laserowych lub réwnowazna, ISO/IEC 19798 — norma pomiardw wydajnosci kaset z tonerem do
kolorowych drukarek laserowych lub réwnowazna, 1ISO/IEC 24711 oraz ISO/IEC 24712 — norma
pomiardw wydajnoéci toneréw do drukarek atramentowych lub rownowazna, lub inny
dokument potwierdzajacy, ze zaoferowane przez Wykonawce produkty maja parametry
jakosciowe i wydajnosciowe nie gorsze niz produkt oryginalny producenta sprzetu - w
przypadku zaoferowania przez Wykonawce produktéw réwnowaznych.

5. Dokumenty stanowigce zataczniki do oferty musza by¢ utozone zgodnie z kolejnoscia ustalona w

dziale IV SIWZ.

6. Ocena spetnienia warunkdw udziatu w postepowaniu bedzie dokonana na podstawie art. 24

ustawy Pzp. Podstawa oceny spetnienia warunkéw bedg w szczegolnosci wymagane dokumenty
i oswiadczenia o ktérych mowa powyzej, na zasadzie: ,,spefnia - nie spefnia”.

Spos6b porozumiewania sie¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania

oswiadczen i dokumentéw a takze wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania sie z

Wykonawcami .

1.

W powyzszym postepowaniu wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
przekazywane beda pisemnie oraz faksem. Numer faksu Zamawiajacy podat na str.1 niniejszej
specyfikacji.

Jezeli Zamawiajacy przekazywaé bedzie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
faksem, Wykonawcy zobowigzani beda (bez wezwania) do niezwtocznego potwierdzenia faktu ich
otrzymania zgodnie z art.27 ust. 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych. Za date powziecia
wiadomosci przez Zamawiajgcego uwazacé sie bedzie dzien, w ktérym Zamawiajacy otrzymat
informacje za pomoca faksu w godzinach pracy Urzedu Gminy czynnego : poniedziatek od 8% - 16
%, w pozostate dni tygodnia od wtorku do piatku od 7% - 153°
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10.

11.

VI.

Kazdy Wykonawca ma prawo zwr0ci¢ sie do Zamawiajgcego 0 wyjasnienia dotyczace tresci
specyfikacji istotnych warunkoéw zamdéwienia.

Zamawiajgcy zobowigzany jest niezwilocznie udzieli¢ wyjasnien, jednak nie pdzniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ
wplynat do zamawiajacego nie podzniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa
wyznaczonego terminu skladania ofert. (w celu przyspieszenia przekazu informacji, prosze
wysytaé¢ faksem z dopiskiem: SP. PILNE).

Tres¢ pytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, ktorym przekazat
specyfikacje istotnych warunkéw zamoOwienia, lecz bez zrodta zapytania, oraz zamiesci na stronie
internetowej: www.bip.ugdywity.pl ,,zamowienia publiczne™, ,,w toku™.

W uzasadnionych wypadkach w kazdym czasie przed uplywem terminu do skiadania ofert
Zamawiajacy moze zmienic tresc specyfikacji.

Dokonang zmiane Specyfikacji Zamawiajacy przekaze niezwtocznie wszystkim Wykonawcom,
ktorym przekazat specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia, oraz zamiesci ja na stronie
internetowej: www.bip.ugdywity.pl

Jezeli w wyniku zmiany tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia nieprowadzacej do
zmiany tresci ogloszenia o zaméwieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie
zmian w ofertach, zamawiajacy przediuza termin skladania ofert i informuje o tym
wykonawcéw, ktérym przekazano specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia, oraz na stronie
internetowej, jezeli specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia jest udostepniana na tej stronie.”,
Jezeli wprowadzona zmiana tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia prowadzié¢ bedzie
do zmiany tresci ogloszenia, Zamawiajagcy zamiesci w Biuletynie Zamoéwienn Publicznych”
ogtoszenie 0 zmianie ogtoszenia zamieszczonego w Biuletynie Zamodwien  Publicznych”,
przedtuzajac jednoczesnie termin skiladania ofert o czas niezbedny na wprowadzenie zmian w
ofertach, jezeli spelnione zostang przestanki okreslone w art.12a ust.l lub 2 Prawa zamoéwien
publicznych.

Niezwlocznie po zamieszczeniu w Biuletynie Zamoéwiern Publicznych ,, ogloszenia o zmianie
ogtoszenia zamieszczonego w Biuletynie Zamodwien Publicznych” Zamawiajacy zamiesci
informacje o zmianach na tablicy ogtoszen oraz na stronie internetowej: www.bip.ugdywity.pl

w zaktadce ,,zamoéwienia publiczne”, ,,w toku”.

Uprawnionymi do bezposredniego kontaktowania si¢ z Wykonawcami wyznacza Sie:
Terese Kozicka - tel. 89 524 70 40 wew. 237, oraz Ewe Sadowska - tel.89/524- 76- 54 lub 89 524 70
40 wew. 214.

Wymagania dotyczace wadium.

1. Kazdy Wykonawca przystepujacy do przetargu obowigzany jest wniesé¢ wadium w wysokosci:
2000,00 zt przed uptywem terminu sktadania ofert.

2. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku formach dopuszczonych w art.45 ustawy
Prawo zamowien publicznych.

3. W przypadku, kiedy wadium jest wnoszone w pienigdzu, nalezy je wptaci¢ przelewem z
dopiskiem ,Wadium - DOSTAWA MATERIAEOW BIUROWYCH ORAZ
EKSPLOATACYJNYCH ” na nastepujace konto: Warminski Bank Spétdzielczy w Jonkowie o
numerze: 27885700023001000638900003, a dowdd wptaty lub jego kopie, potwierdzong przez
Wykonawce za zgodnosé z oryginatem nalezy dotgczyé do oferty, jako ostatnig strone oferty.

4. W przypadku wnoszenia wadium w innych srodkach niz pieniadz, nalezy je dofgczy¢ do oferty
jako ostatnia strone oferty w formie kopii potwierdzonej za zgodnosé z oryginatem, a oryginat
zlozy¢é w osobnej kopercie w Urzedzie Gminy w kasie czynnej w godzinach: od poniedziatku
do piagtku, od 8% - 13%, przed uptywem terminu sktadania ofert.

5. Wadium, zlozone przez Wykonawce, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza
zostanie mu zwrdcone po zawarciu Umowy, oraz zlozeniu wymaganego zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy.

6. Pozostatym Wykonawcom wadium zostanie zwrdcone niezwlocznie po  wyborze
najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania, na zasadach okreslonych w art.46
ustawy Prawo zamdwien publicznych.

7. Wykonaweca, ktory nie wniesie wadium zostanie wykluczony z postepowania, a jego oferte
uzna sie za odrzucong .

8. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli :

1) Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana odmoéwit podpisania umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego na warunkach okreslonych w ofercie;
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2) Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana nie wnidst wymaganego zabezpieczenia

nalezytego wykonania umowy;

3) zawarcie umowy w sprawie zaméwienia publicznego stato sie¢ niemozliwe z przyczyn

lezacych po stronie Wykonawcy.

VIl .Termin zwiazania oferta .

1.
2.
3.

Wykonawca bedzie zwiazany oferta przez 30 dni od terminu sktadania ofert.

Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

W uzasadnionych przypadkach na co najmniej 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta
Zamawiajacy moze tylko raz zwrdcié¢ sie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie
tego terminu o oznaczony czas, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

Odmowa wyrazenia zgody, o ktérej mowa w ust.3, nie powoduje utraty wadium.

Przedtuzenie terminu zwigzania oferta jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przediuzeniem
okresu waznosci wadium, albo jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na
przedtuzony okres zwiazania oferta.

VI1I1.Opis sposobu przygotowania ofert.

1.

10.

Oferta ma by¢ sporzadzona zgodnie z warunkami okreslonymi w niniejszej specyfikacji i musi
zawieraé:

a. Wypetniony Formularz ofertowy ( zalacznik nr 2 do SIWZ ) i podpisany przez

upowaznionego przedstawiciela oferenta.
Uwaga: wszystkie wykropkowane miejsca musza by¢é wypetnione, w pkt. 11 nalezy wpisac
liste wszystkich zataczonych dokumentow.

b. Dokumenty wedtug Rozdziatu IV niniejszej SIWZ,

c. Wypetniony Formularz Cenowy ( zatacznik nr 3 do SIWZ ).
Oferta musi by¢é przygotowana w jezyku polskim, napisana na maszynie do pisania,
komputerze lub recznie diugopisem albo niescieralnym atramentem. Zamawiajacy nie
dopuszcza ztozenia oferty w postaci elektroniczne;.
Kazdy Wykonawca moze ztozyé tylko jedna oferte zawierajaca jedna jednoznacznie opisana
propozycje .
Oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniona do reprezentowania firmy, zgodnie z
forma reprezentacji Wykonawcy okreslona w rejestrze handlowym lub innym dokumencie
wiasciwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy.
4.1. Wszystkie strony oferty musza by¢ spiete w sposob zapobiegajacy mozliwosci
zdekompletowania oferty.
4.2. Kazda zapisana strona oferty musi by¢ opatrzona kolejnym numerem, pieczecia firmy i
podpisem osoby upowaznionej do podpisywania oferty.
Upowaznienie do podpisania oferty winno by¢ dotaczone do oferty, o ile nie wynika ono z
ustawy lub innych dokumentéw zataczonych do oferty.
Wykonawca moze wprowadzaé¢ zmiany lub wycofa¢ ztozona oferte przed uptywem terminu
sktadania ofert.
Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane wtasnorecznie przez
0sobe podpisujaca oferte.
Wykonaweca nie moze wycofaé oferty ani wprowadza¢ jakichkolwiek zmian w tresci oferty po
uptywie terminu sktadania ofert.
Wykonawcy moga wspolnie ubiega¢ sie 0 udzielenie zamoéwienia. Zgodnie z art.23 ust.2
ustawy Prawo zamoéwienn publicznych Wykonawcy musza ustanowié petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu 0 udzielenie zamoOwienia albo do reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia publicznego. Do oferty nalezy
dotaczyé stosowne petnomocnictwo podpisane przez osoby upowaznione do skladania
oswiadczen woli kazdego ze wspolnikéw. Wspdlnicy ponosza solidarna odpowiedzialnosé za
niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zamdwienia i wniesienie zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.
Protokdt postepowania o udzielenie zamoOwienia wraz z zalacznikami jest jawny. Zataczniki do
protokotu zostang udostepnione po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty. Oferty stana
sie jawne od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowiacych tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (
Dz.U. z 2003 r. Nr 153, p0oz.1503 z p6zn. zm.). Wykonawca moze lecz nie pozniej niz w terminie
sktadania ofert zataczy¢ do oferty dokumenty w wydzielonej przez siebie czesci z ktérymi beda
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mogli sie zapozna¢ tylko cztonkowie komisji i ktére nie bedg mogty by¢ okazywane osobom
trzecim. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, ktérych jawnosé¢ wynika z zapisu art.86
ust.4 ustawy Prawo zamdwier publicznych.

11. Wykonawca, ktéry bedzie chciat skorzystac¢ z przepisu jawnosci postepowania musi zgtosi¢ to
w formie pisemnej. Zamawiajacy wyznaczy miejsce, termin oraz zakres wgladu do
dokumentdw postepowania.

12. Wykonaweca poniesie wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

13. Wykonawca winien umiesci¢ oferte na zamowienie w opakowaniu (wraz ze wszystkim
zalagcznikami) zaadresowanym na Zamawiajacego, na adres podany na wstepie, oraz
posiadajacej nastepujace oznaczenia:

,,Oferta na dostawe materialéw biurowych oraz eksploatacyjnych .
.,Nie otwieraé przed: 13.12.2012 r., godz. 10:30”

oraz opatrzona nazwa i doktadnym adresem Wykonawcy.

14. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajace z nienalezytego
oznakowania koperty/opakowania lub braku ktérejkolwiek z wymaganych informacji.

IX. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert .

1. Oferty nalezy sklada¢ w siedzibie Zamawiajgcego, przy ul. Olsztynskiej 32, pokéj 10- sekretariat,
bryla A budynku.

2. Termin skitadania ofert uptywa dnia: 13.12.2012 r. o godz. 10:00.

3. Otwarcie ofert nastapi niezwtocznie po uplywie ostatecznego terminu sktadania ofert okreslonego
w dniu: 13.12.2012 r. 0 godz. 10:30, w siedzibie Zamawiajacego w Dywitach, ul. Olsztyriska 32, sala
konferencyjna - segment C budynku.

4. Otwarcie ofert jest jawne. Wykonawcy moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert.

5. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

6. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwe (firme) oraz adres (siedzibe) Wykonawcy, ktérego
oferta bedzie otwierana, a takze informacje dotyczaca ceny oferty, terminu wykonania
zamowienia, okresu gwarancji i warunkow ptlatnosci zawartych w ofertach.

7. W przypadku nieobecnosci Wykonawcy przy otwieraniu ofert. Zamawiajacy przesle Wykonawcy
informacje z otwarcia ofert na jego wniosek.

X. Opis sposobu obliczenia ceny .

1. Podstawa do obliczenia ceny oferty beda ceny jednostkowe zaproponowane w formularzu
cenowym dot. asortymentu produktéw objetych przedmiotem zaméwienia.

2. Wykonawca oblicza cene oferty na formularzu cenowym, dodajagc wartosci poszczegoélnych
elementéw zamowienia i tak wyliczong cene wraz z podatkiem VAT zamieszcza w
FORMULARZU OFERTOWYM ( zalacznik nr 2 do SIWZ ). Nie wypetnienie ktoérejkolwiek z
pozycji w formularzu cenowym lub braku wyceny ktéregokolwiek z produktéw spowoduje
odrzucenie oferty, jako nie obejmujacej catosci przedmiotu zamdwienia.

3. Prawidlowe ustalenie stawki naleznego podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy,
zgodnie z przepisami Ustawy o podatku od towardw i ustug z dnia 11 marca 2004 r. (Dz.U. Nr 54,
poz. 535). Zastosowanie przez Wykonawce stawki naleznego podatku VAT od towaréw i ustug
niezgodnej z obowigzujacymi przepisami spowoduje odrzucenie oferty na podstawie art.89, ust.1,
pkt.6 Ustawy Prawo zamowien publicznych.

4. W Formularzu Cenowym przy pozycjach 1-39 kolumna 10 zal. nr 3 do SIWZ nalezy podac
parametry wydajnosci, model lub typ, nazwa producenta proponowanego przez dostawce
produktu réwnowaznego. Brak wypetnienia bedzie traktowany, jako zaoferowanie przez
Wykonawce produktu oryginalnego producenta urzadzenia.

5. Cena oferty oraz ceny jednostkowe musza byé wyrazona w polskich ziotych z doktadnoscia do
dwoch miejsc po przecinku. Cena oferty musi by¢ wyrazona liczbowo oraz stownie i musi zawiera¢
nalezny podatek VAT.

6. Cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszej SIWZ oraz obejmowa¢ wszelkie
koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytego wykonania zamdéwienia, w tym rowniez
koszty zwigzane z dostarczeniem i rozladunkiem oferowanych produktéw do siedziby
Zamawiajacego.

7. Nie przewiduje sie mozliwosci zmiany wysokosci cen zaproponowanych przez Wykonawce w
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ztozonej ofercie. Wszystkie ceny jednostkowe okreslone przez Wykonawce zostana ustalone na
okres waznosci umowy i nie beda podlegaty zmianom.

8. Zamawiajacy moze w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska cene w stosunku do
przedmiotu zamoéwienia zwrdcié¢ sie do Wykonawcy na piémie o udzielenie w okreslonym terminie
wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majacych wptyw na wysokosé ceny.

9. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie ztozy wyjasnier lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razaco niska cene w
stosunku do przedmiotu zamowienia.

10. Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omyiki pisarskie oraz oczywiste omytki rachunkowe, z
uwzglednieniem  konsekwencji  rachunkowych  dokonanych  poprawek, niezwtocznie
zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

11. Zamawiajacy poprawi w ofercie inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacja
istotnych warunkéw zamowienia, nie powodujgce istotnych zmian w tresci oferty, niezwitocznie
zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona. Oferta Wykonawecy, ktéry w
terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzi sie na poprawienie takiej omyiki,
podlega odrzuceniu.

12. Oferty nie odrzucone zostang poddane procedurze oceny zgodnie z kryteriami oceny ofert
okreslonymi w SIWZ.

XI. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty i sposob oceny ofert .

Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty, znaczenie kryteriéw
i sposGb oceny ofert.

1. Jedynym kryterium oceny ofert jest cena.  Kryterium ,,cena” rozpatrywane bedzie na podstawie

nastepujacego wzoru:

C,. .
C =—"" 100 , gdze
b
C - ilos¢ punktow za kryterium cena,
C, - najnizsza cena sposrod ofert nie odrzuconych,
C, - cena oferty badane;j,
100 - waga kryterium.

2. Zamawiajacy wybierze oferte, ktéra otrzyma najwyzsza liczbe punktéw. Najkorzystniejsza oferta w
odniesieniu do tego kryterium moze uzyska¢ maksimum 100 pkt.

XIl. Informacje o formalnaosciach jakie zostana dopelnione po wyborze oferty.

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednoczesnie zawiadomi
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o:
a). wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe ( firme ), albo imie i nazwisko, siedzibe
albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, ktorego oferte wybrano, uzasadnienie jegj
wyboru, oraz nazwy ( firmy ), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i
adresy wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznana ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert i faczna punktacje;
b). Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,
c). Wykonawecach, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie ninigjszego
zamOwienia podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,
d). terminie, po ktoérego uptywie umowa w sprawie zamodwienia publicznego moze by¢
zawarta.
2. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy umiesci informacje o ktérych mowa
w punkcie 1a,b,c,d na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie.
3. Termin i miejsce zawarcia umowy zostanie okreslony w informacji o wyborze najkorzystniejszej
oferty.
4. Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamodwienia publicznego w terminie nie krétszym niz 5 dni
od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty faksem lub zamieszczeniu jej na stronie
internetowej urzedu, albo 10 dni, jezeli zostalo przestane w inny sposob. Jezeli w powyzszym
postepowaniu o udzielenie zamdwienia zostanie ztozona tylko jedna oferta Zamawiajacy zawrze
umowe z Wykonawcg przed uptywem tych terminow.
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5. Niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie zamoOwienia publicznego Zamawiajgcy zamiesci
ogtoszenie o udzieleniu zamodwienia w Biuletynie Zamdwien Publicznych.

6. Jezeli jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta wspdlna Wykonawcdw, Zamawiajacy bedzie
zgdal na 3 dni przed zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia publicznego umowy regulujgcej
wspotprace Wykonawcow ubiegajgcych sie o wspolne udzielenie zamdéwienia.

XI1. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

1. Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza zobowigzany bedzie przed
podpisaniem umowy do wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wysokosci
10% wynagrodzenia okreslonego w ofercie w punkcie 1 formularza ofertowego.

2. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy moze by¢ wnoszone wedtug wyboru Wykonawcy w
jednej lub kilku formach dopuszczonych w art. 148 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

3. Zasady wnoszenia i zwrotu zabezpieczenia okreslone zostaty w § 6 wzoru umowy.

1) Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy nalezy ztozy¢ w kasie Urzedu Gminy, jezeli
bedzie sktadane w innej formie niz pieniadz.

2) Kopie dowodu potwierdzajacego zlozenie nalezytego wykonania umowy nalezy okazaé przy
podpisywaniu umowy.

X1V. Informacje o podwykonawecach.

Zamawiajgcy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci zamoéwienia, ktérej wykonanie
powierzy Podwykonawcom.

XV. Warunki umowy.
Wzér umowy stanowi zatacznik nr 4 do niniejszej specyfikacji .

XVI. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku postepowania o
udzielenie zaméwienia.

1. Zgodnie z art. 180 ustawy Pzp wobec czynnosci podjetych przez Zamawiajacego w toku
postepowania oraz w przypadku zaniechania przez Zamawiajagcego czynnosci, do ktorej jest
zobowiazany na podstawie ustawy, mozna wnies¢ odwotanie do Prezesa lzby w formie
pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu.

Odwotanie mozna wnies¢ w terminie:
1) 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci Zamawiajacego stanowiacej podstawe jego
whniesienia- jezeli zostaty przestane faksem lub umieszczone na stronie Zamawiajacego
(zgodnie z art. 27 ust. 2 Pzp),
2) 10 dni - jezeli zostaly przestane w inny sposéb.
Zgodnie z art. 180 ust. 2 odwotanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci:
1) opisu sposobu dokonywania oceny spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu;
2) wykluczeniu odwotujacego z postepowania o udzielenie zamdwienia;
3) odrzucenia oferty odwotujacego
Odwotanie powinno wskazywac¢ czynnosé lub zaniechanie czynnosci Zamawiajgcego, ktorej
zarzuca sie niezgodnosé z przepisami ustawy, zawiera¢ zwiezle przedstawienie zarzutdw, okreslajac
zadanie oraz wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie odwotania.
Odwotujacy przesyta kopie odwolania Zamawiajagcemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposéb, aby mégt on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu. Kopie
odwolania nalezy wysta¢ faksem i pismem.

1. Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowac
Zamawiajacego 0 niezgodnej z przepisami ustawy Pzp czynnosci podijetej przez niego lub
zaniechaniu czynnosci, do ktérej jest on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktdre nie
przystuguje odwotanie na podstawie art. 180 ust.2 Pzp.

W przypadku uznania zasadnosci przekazanej informacji Zamawiajacy powtarza czynnosé albo
dokonuje czynnosci zaniechanej, informujac o tym Wykonawcéw w sposOb przewidziany w ustawie
dla tej czynnosci. Na te czynnosci nie przystuguje odwotanie z zastrzezeniem art. 180 ust. 2.

Pozostate informacje na ten temat znajduja sie w art.179- 198 ustawy Pzp.
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XVII. W innych sprawach nieuregulowanych w SIWZ maja zastosowanie przepisy ustawy Prawo
zamoéwien publicznych.

Dywity, 04.12.2012 r.

Sporzadzit: Teresa Kozicka

Zaakceptowat:
DyWity, ...coooevieeinn 2012 r
(Podpis kierownika jednostki zamawiajqcej)
zatgcznik nr 2 do SIWZ
T Peczgtkawykonawey
Tel./faks ..o, Lo,
adres e-mail..........c.cooeiriiiiieiie e,

EORMULARZ OFERTOWY

Ja NIZEJ POAPISAILY (@) r:rrererrerrerrereieiriirtart et e s s R R RS R

dzialajac W IMIENIU § NA FZECZ w.vcuvurerrreersssissiees sessssssssssssss s ssss s ssss s ssssssssss ssssssissess s sssssse s s s bbb p e en

w nawigzaniu do ogloszenia o przetargu nieograniczonym na wykonanie zaméwienia o nr pozycji
dokumentacji zamoéwien publicznych SP.271.4.2012.KT. :
1. Oferujemy wykonanie zaméwienia w zakresie objetym specyfikacja istotnych warunkéw

zamoOwienia za kwote brutto: ... Z1

653 0171 0 (O PPRON
............................................................................................................................................................................................................ )
W tym KWwota Netto: ...creesssesssssssssssessss 7t

653 01710 U TP PN
............................................................................................................................................................................................................ )
podatek VAT w wysoK0SCi ....rerreune vennens 90 1.l zt

653 0171 0 (OO
............................................................................................................................................................................................................ )

Stwierdzamy, ze w cenie oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zaméwienia i
realizacji przysztego Swiadczenia umownego.

2. Dostawe objeta zaméwieniem wykonamy w terminie wymaganym przez Zamawiajgcego.
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10.

11.

Oswiadczamy, Ze oferowana przez nas dostawa odpowiada wymaganiom okreSlonym przez
Zamawiajgcego.

W przypadku wybrania naszej oferty jako najkorzystniejszej zobowigzujemy sie do wniesienia, na
warunkach przewidzianych w specyfikacji, zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w
WYSOKOSCH oovvereeecerrians Y2 G 3 101074 1L (OO PPN ),
stanowigcej 10% ceny brutto naszej oferty;

Oswiadczamy, zZe brak jest podstaw do wykluczenia nas z postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego na podstawie przepiséow art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.
Oswiadczamy, Ze spelniamy warunki udziatu w postepowaniu okre$lone w art. 22 ust.1 ustawy
Prawo zaméwien publicznych:

a. posiadamy uprawnienia niezbedne do wykonania zamdéwienia,

b. posiadamy niezbedng wiedza i doSwiadczenie,

c. dysponujemy odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia lub przedstawiamy pisemne zobowigzanie innych podmiotéw do
udostepnienia potencjatu technicznego i oséb zdolnych do wykonania tego zamdéwienia;

d. znajdujemy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie wyzej
wymienionego zamo6wienia,

Oswiadczamy ,ze nasza oferta odpowiada warunkom zamoéwienia SP.271.4.2012.KT. i jest waZna
przez okres zwigzania ofertg okre$lony przez Zamawiajacego .

Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z projektem umowy i zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru
naszej oferty, do zawarcia umowy na zasadach okreslonych we wzorze umowy, zgodnie z niniejsza
specyfikacjg istotnych warunkéw zamoéwienia, w miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego.

Oswiadczamy, ze zamierzamy  powierzy¢ Podwykonawcom nastepujaca czesc
V7 10000\ 11 13 1 - SR O PP U PRSPPI

miejscowo$¢ data

(podpis z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska osoby uprawnionej)
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zatacznik nr 4 do SIWZ

WZOR UMOWY nr SP.272.....2012.KT.

W dniu .............. roku w Dywitach pomiedzy Gming Dywity, reprezentowana przez Woéjta Gminy
Jacka Szydto majaca siedzibe w Dywitach, przy ul. Olsztynskiej 32, zwanag dalej w tresci Umowy
"Zamawiajacym”

PP ,

zwanym dalej w tresci umowy " Wykonawca", w wyniku postepowania w trybie przetargu
nieograniczonego przeprowadzonego zgodnie z ustawa Prawo zamoéwienr publicznych z dnia 29
stycznia 2004 roku ( Dz. U. z 2008 r. Nr 171 , poz. 1058 z dnia 23 wrzesnia 2008 roku ze zm.) zostala
zawarta umowa hastepujacej tresci:

§1

1.Przedmiotem umowy jest sukcesywna dostawa papieru, materiatdbw biurowych oraz
eksploatacyjnych do drukarek komputerowych, kserokopiarek w asortymencie okreslonym w
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia , po cenach okreslonych w ofercie Wykonawcy na
potrzeby Urzedu Gminy w Dywitach.

2. Strony postanawiaja, ze Wykonawca bedzie realizowal przedmiot umowy zgodnie z potrzebami

Zamawiajgcego, okreslonymi kazdorazowo w zamdwieniu.

3. Zamawiajacy bedzie kazdorazowo oznaczat w odrebnych zamdéwieniach: ilosé asortymentu i termin

dostawy.

4. Dostawa winna nastepowaé¢ do siedziby Zamawiajacego po uprzednim zapotrzebowaniu

telefonicznym i potwierdzonym faksem , w terminie nieprzekraczajacym 2 dni roboczych.

5. Dostarczony materiat bedzie odbierat Zamawiajacy lub upowazniona przez niego osoba na

podstawie faktury VAT .

6. Osobg upowazniona przez Zamawiajgcego do odbioru dostarczonych materialéw bedzie inspektor

Referatu Spraw Obywatelskich i Organizacyjnych — Teresa Kozicka.

§2
Umowe zawiera sie na okres od 01.01.2013r. do dnia 31.12.2013r.
83

1.Umowa ulega rozwigzaniu w przypadku wyczerpania $rodkéw finansowych zarezerwowanych na
realizacje umowy w budzecie Gminy Dywity.

2. Zamawiajacemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy w przypadku 2- krotnej nieterminowej
dostawy.

§4

1.Zamawiajacy zobowiazuje sie zaptaci¢ Wykonawcy za dostawe papieru, materiatow biurowych
oraz eksploatacyjnych do drukarek komputerowych, kserokopiarek wraz z transportem i
roztadunkiem zgodnie z ustalona cena wwyniku rozstrzygniecia przetargu nieograniczonego w
WYSOKOSCI : .................. zt brutto (stownie: .................. .. ), W tym netto w wysokosci:
zt (stownie: ... ztotych) oraz VAT w wysokosci
.......................... zt (stownie: ........................... zlotych).

2. Strony ustalajg, ze za kazda dostarczona partie materiatdw biurowych , eksploatacyjnych badz
papieru zgodnie z zamowieniem , Wykonawca wystawi Zamawiajagcemu odrebne faktury VAT, ktére
beda regulowane przelewem na konto bankowe Wykonawcy w terminie 14 dni od daty ich otrzymania.
3. Wynagrodzenie za kazda dostawe bedzie obliczane na podstawie cen jednostkowych okreslonych w
ofercie Wykonawcy, ktdre pozostaja state w okresie trwania umowy.
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4. lloé¢ wystawionych faktur musi by¢ rowna ilosci zamoéwien.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do czesciowego zmniejszenia badz zwiekszenia ilosci w
poszczegolnych pozycjach asortymentowych w ramach kwoty wynagrodzenia okreslonego w 8 4 ust.1
umowy.

6. Zamawiajgcemu przystuguje prawo do niezrealizowania w catosci przedmiotu zamowienia.

85

1. Wykonawca zobowigzuje sie do:

1) sukcesywnego dostarczania Zamawiajacemu materiatow biurowych, eksploatacyjnych i papieru
kserograficznego w asortymencie i ilosci zgodnej zamoéwieniem ztozonym telefonicznie i
potwierdzonego faksem.

2) dostarczania materiatow biurowych, eksploatacyjnych i papieru do siedziby Zamawiajacego
wiasnym transportem i na wiasny koszt w terminie 2 dni roboczych, liczac od dnia otrzymania
zamOwienia oraz zapewni¢ roztadunek.

3) naprawy urzadzenia, jezeli ulegto ono uszkodzeniu z powodu zastosowanego materiatu
eksploatacyjnego, dostarczonego przez Wykonawce,

§ 6.

. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy zostanie wniesione w wysokosci 5% wynagrodzenia
ofertowego brutto , co stanowi kwote: .......................eal. 21

. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy zostanie whniesione w formie

Zabezpieczenie musi by¢ wniesione najpdzniej w dniu podpisania umowy.

. Zamawiajacy zwrd6ci zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zaméwienia w przypadku
nalezytego wykonania dostawy, zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

§7.

1. Wykonawca udziela 12 miesiecznej gwarancji na dostarczone materiaty, liczac od dnia dostawy.
2. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego wad w dostarczonych materiatach lub ich
niezgodnosci z oferta, Wykonawca zobowiazuje sie do nieodplatnej wymiany kwestionowanych
materiatdw na wolne od wad, w terminie 4 dni roboczych od daty reklamaciji.

3. W przypadku zgtoszenia reklamacji przez Zamawiajacego wszelkie koszty zwigzane

z wyréwnaniem ewentualnych szkéd ponosi Wykonawca zamoéwienia.

4. Naprawa urzadzenia uszkodzonego w wyniku zastosowania materiatu eksploatacyjnego
dostarczonego przez Wykonawce nastapi w terminie kazdorazowo uzgodnionym z Zamawiajacym
z zachowaniem nalezytej starannosci i bez zbednej zwtoki.

§8.

1. Za nieterminowe wykonywanie przedmiotu zamodwienia tj. opdznienia w dostawie materiatow ,
przekraczajace termin okreslony w § 1 ust. 4 niniejszej umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu
kare umowna w wysokosci 0,2 % wynagrodzenia umownego brutto okreslonego w 8 4 ust.1 za kazdy
dzien zwioki.

2.Za odstgpienie od umowy przez jedng ze stron z przyczyn zawinionych przez Wykonawce zaptaci
on Zamawiajacemu kare umowng w wysokosci 10% wartosci umowy.

3. Za nieterminowa zaptate faktur Wykonawca moze naliczy¢ odsetki w ustawowej wysokosci.

4.Strony moga dochodzié na ogélnych zasadach odszkodowania przewyzszajacego kary umowne.

§9.

1. Zakazuije sie istotnych zmian postanowien niniejszej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktdérej dokonano wyboru Wykonawcy, z zastrzezeniem ust. 2.
2. Przewiduje sie mozliwosé dokonania zmian postanowiern umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, w zakresie:
a) Zmniejszenia lub zwiekszenia ilosci w poszczegolnych pozycjach asortymentowych.
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b) terminu obowigzywania umowy.
§ 10.

1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.

2. Odstgpienie od umowy moze nastapi¢ wytacznie w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, Wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia
naleznego z tytutu wykonania czesci umowy.

§11.

1. Strony ustalaja, ze w sprawach nie uregulowanych w niniejszej umowie beda miaty zastosowanie
przepisy Kodeksu cywilnego, ustawy Prawo zamOwien publicznych.

2. Strony umowy zobowiazuja Sie do niezwlocznego powiadomienia o kazdej zmianie adresu lub
numeru telefonu.

3. W przypadku nie zrealizowania zobowigzania wskazanego w ust. 2, pisma dostarczone pod adres
wskazany w niniejszej umowie uwaza si¢ za doreczone.

4. W przypadku zaistnienia sporu strony zobowigzuja sie przekazaé¢ sprawy do sadu miejscowo
wiasciwego dla Zamawiajacego.

5. Umowe sporzadzono w 4 egzemplarzach, 3 egzemplarze dla Zamawiajacego i 1 egz. dla
Wykonawcy.

Wykaz zatacznikéw do umowy:
1) Oferta przetargowa Wykonawcy z dnia .................
2) SIwz

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Pieczatka wykonawcy

zalacznik nr 5 do SIWZ

WYKAZ DOSTAW WYKONANYCH PRZEZ WYKONAWCE W LATACH 2010 - 2012 Z ZALACZENIEM
DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH, ZE DOSTAWY ZOSTALY WYKONANE NALEZYCIE.

Lp.

RODZAJ
(opis zamoéwienia i lokalizacja)

Wartosé
zamoéwienia

Czas realizacji

Data
rozpoczecia

Data
zakonczenia

Nazwa
zamawiajgcego,
adres i telefon

(podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)
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